CONSILIUL JUDETEAN MEHEDINTI PROIECT

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti

Avand in vedere Expunerea de motive nr. 0/4'2& /2019 a Presedintelui Consiliului Judetean
Mehedinti si Raportul comun nréféf /2019 al Directiei Juridice, Administratie Publici Locala,
Directiei Resurse Umane, Administrativ, Informatici si Administrare Portal, Directiei Economice,
Directiei Tehnice-Investitii, Dezvoltare Teritoriald, Directiei Urbanism si Amenajarea Teritoriului gi
al Directiei Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabili, Turism prin care se propune aprobarea
Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti;

Vazand si avizele date in acest sens de comisiile de specialitate;

fn temeiul art. 91 alin.(1), lit.,,a” coroborat cu alin. (2), lit. ,,c” si art. 97 alin. (1) din Legea
nr. 215/2001 privind administratia publica locald, republicats si actualizatj;

CONSILIUL JUDETEAN MEHEDIN TI

HOTARASTE:

Art.1 (1) Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Mehedinti, conform anexei care face parte integrantii din prezenta hotirére.
(2) Incepand cu data intririi in vigoare a prezentei hotarari isi inceteazd aplicabilitatea
Hotérérea Consiliului Judetean nr.100/2017 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si
Functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti.
Art.2 Prin grija Serviciului Administratie Publici Locala, Relagia cu Consiliul Judetean,
Petitii prezenta hotirare se va comunica:
- Institutiei Prefectului judetului Mehedinti;
- Structurilor functionale din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti.
Adoptata astizi /2019, in Municipiul Drobeta Turnu Severin.

PRESEDINTE, AVIZEAZA:
SECRETARUL JUDETULUI,

Av. ALADIN GJGI GEORGESCU Jr. STEFAN LADISL.«\U MEDNYANSZKY

— *\T






CONSILIUL JUDETEAN MEHEDINTI
Nr.g 8 din Y. Jd4. 2019

EXPUNERE DE MOTIVE
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al
aparatului de specialitate al Consiliului J udetean Mehedinti

Numirul de posturi, organigrama si statele de functii ale aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti au fost aprobate prin Hotirirea
Consiliului Judetean Mehedinti nr.46/2019;

Avénd in vederea ci aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti
a fost reorganizat, se impune aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare
al aparatului de specialitate;

In temeiul prevederilor art.104 — alin.(1) - lit.,,a” coroborat cu alin.(2) - lit.,,a”
din Legea nr.215/2001 privind administratia publici locala, republicati si actualizati,
propun spre aprobare Consiliului Judetean Mehedinti, Regulamentul de Organizare si

Functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti.

PRESEDINTE,

sEORGESCU






CONSILIUL JUDETEAN MEHEDINTI
DIRECTIA JURIDICA, ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

DIRECTIE RESURSE UMANE, ADMINISTRATIV, INFORMATICA SI ADMINISTRARE PORTAL
DIRECTIA ECONOMICA

DIRECTIA TEHNICA-INVESTITII, DEZVOLTARE TERITORIALA

DIRECTIA URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

DIRECTIA MANAGEMENTUL PROIECTELOR, DEZVOLTARE DURABILA, TURISM
Nr.[8/Fdin 24.04, 2019

RAPORT
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti

compartimente.

Organigrama, statul de functii si numarul de personal se aprobi, conform legii, la
propunerea presedintelui, prin hotirare a Consiliului Judetean Mehedinti.

Organigrama este instrumentul managerial care reglementeaz sistemul relational dintre

control, a aparatului de specialitate, a serviciilor $i institutiilor publice de sub autoritatea
Consiliului Judetean Mehedinti

Prin Hotararea Consiliuluj Judetean Mehedinti nr.46/2019 S-a aprobat numirul de
posturi, organigrama si statele de functii ale aparatului de specialitate al Consiliuluj Judetean
Mehedinti, modificindu-se structura organizatorici in sensul ca:

- S-a infiintat Directia Resurse Umane, Administrativ, Informatici si Administrare
Portal, in subordinea Presedintelui Consiliuluj J udetean Mehedinti, structurs condusi de un
director executiv;

- Compartimentul Informatics si Electronici gi Compartimentul Relatia cu Mass-
Media, Promovarea Activititilor Consiliuluj Judetean, Administrare Portal, ambele
aflate in subordinea Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti, s-au comasat intr-un
compartiment denumit Compartiment Informatici, Administrare Portal si Relatia cu
Mass-Media, care functioneazi in cadrul Directiei Resurse Umane, Administrativ,
Informatici si Administrare Portal,;

- Compartimentul Resurse Umane si Compartimentul Indrumare Institutii
Subordonate Consiliului Judetean, Primirii aflate in subordinea Presedintelui
Consiliului  Judetean Mehedinti au trecut in cadrul Directiei Resurse Umane,
Administrativ, Informatici si Administrare Portal,;

- Compartimentul Administrativ, Personal de Deservire aflat in subordinea Serviciului
Contabilitate, Resurse Materiale, Evidenta Patrimoniuluj din cadrul Directiei Economice a
trecut in subordinea Directiei Resurse Umane, Administrativ, Informatici si
Administrare Portal;

- S-ainfiintat Directia Juridici, Administratie Publici Locali, in subordinea Presedintelui
Consiliului Judetean Mehedinti, structurd condusi de un director executiv;

- Compartimentul Contencios din subordinea Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti
s-a redenumit in Compartiment Contencios, Vizi de Legalitate si a trecut in cadrul
Directiei Juridice, Administratie Publici Locali;

- Serviciul Administratie Publici Locala, Relatia cu Consiliul Judetean, Petitii a trecut
din subordinea Secretaruluj Judetului Mehedinti in structura Directiei Juridice,
Administratie Publici Locala;






- S-a reorganizat Compartimentul Buget-Finante, Colectarea Creantelor Bugetare la
nivel de serviciu si se numeste Serviciul Buget-Finante, Colectarea Creantelor Bugetare
care functioneazi in cadrul Directiei Economice;

- S-a infiinfat functia publici de conducere de Sef serviciu, gradul II al Serviciului Buget-
Finante, Colectarea Creantelor Bugetare;

Avand in vedere actuala structurs organizatoricd §i multitudinea sarcinilor care revin
aparatului de specialitate potrivit prevederilor legislatiei in vigoare, pe baza propunerilor
formulate de conducitorii structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate, s-a
intocmit Regulamentul de Organizare si F unctionare al aparatului de specialitate al Consiliuluj
Judetean Mehedinti; ¢ o @~ «_ B CN¥-C ¢

Luand in considerare prevederile art.7- alin. 13 din Legea 52/2003 privind transparenta
decizionala, se impune adoptarea proiectului de act normativ fard dezbatere public.

Tinénd cont de prevederile Legii 215/2001 privind administratia publici local3,
actualizati, propunem spre dezbatere si aprobare Consiliuluj Judetean Mehedinti,
Regulamentul de Organizare s1 Functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean

Mehedinti.

Ianculescu Doriana Naziana - Director executiv al Directiei Juridice, Administratie Publici Locala % %

1.
2. Isuf Constantin Alin - Director executiv al Directiei Resurse Umane,

Administrativ, Informatica $i Administrare Portal ‘?
3. Vijulie Maria Loredana - Director executiv al Directiei Economice = = |
4. Drighia Daniela - Director executiv al Directiei Tehnice-Investitii, Dezvoltare Teritoriala - V)
5. Albu Liliana Doinita - Sef Serviciu Aviziri-Autoriziri, Urbanism

si Amenajarea Teritoriului
6. Tranci Silvia Iuliana - Director executiv al Directiei Managementul Proiectelor, Y
Dezvoltare Durabils, Turism _47’\

Red.2 ex.






CONSILIUL JUDETEAN MEHEDIN TI
Anexi la H.C.J.Mh. nr. /2019

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUN CTIONARE AL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL CON SILIULUI JUDETEAN MEHEDIN TI

CAPITOLUL 1- DISPOZITII GENERALE

In conformitate cu prevederile Constitutiei Roméniei, republicati coroborate cu prevederile
Legii nr. 215/2001 privind administratia publici locals, republicatd, cu nmodificirile si completirile
ulterioare, Consiliul Judetean Mehedinti este autoritatea administratiei publice locale, constituit la
nivel judetean, pentru coordonarea activitatii consiliilor comunale, ordsenesti si municipale, in
vederea realizirii serviciilor publice de interes judetean.

Pentru indeplinirea atributiilor previzute de lege, Consiliul judetean Mehedinti organizeazi si
asigurd functionarea unui aparat de specialitate care este subordonat Presedintelui Consiliulyj
Judetean Mehedinti.

Presedintele Consiliuluj Judetean Mehedinti raspunde de buna functionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean, pe care il conduce. Coordonarea unor structuri din aparatul de
specialitate poate fi delegatd, prin dispozitie a Presedintelui Consiliuluj Judetean Mehedinti,
vicepresedintilor sau altor persoane, in conditiile legii.

in functie de specificul atributiilor, aparatul de specialitate este organizat conform
organigramei si statului de functii, in structuri functionale, respectiv directii, servicii, birouri si
compartimente.

Organigrama, statul de functii si numarul de personal se aprobd, conform legii, la propunerea
presedintelui, prin hotirare a Consiliului Judetean Mehedinti.

Organigrama este instrumentul managerial, care reglementeazi sistemul relational dintre
structurile functionale si reflects grafic organizarea jerarhicy a personalului de conducere si control,
a aparatului de specialitate, a serviciilor si institutiilor publice de sub autoritatea Consiliului
Judetean Mehedinti.

Conform organigramei aprobate, structura aparatului de specialitate, prin care Consiliul
Judetean Mehedinti isi realizeazs atributiile previzute de lege este urmitoarea:

L.- Administratorul Public
IL.- Secretarul judetului;
INI.- Directia Juridica, Administratie Publici Locals:
- Director executiv;
- Compartimentul Contencios, Vizi de Legalitate;
- Serviciul Administratie Publici Locala, Relatia cu Consiliul Judetean, Petitii
- Compartimentul Administratie Publici Locala, Relatia cu Consiliul Judetean;

- Compartimentul Petitii, Arhiva, Relatia cu Publicul, Editare Monitorul Oficia] al Judetului;

IV. - Directia Resurse Umane, Administrativ, Informatic si Administrare Portal :
- Director executiv;
- Compartimentul Resurse Umane;
- Compartimentul Indrumare Institutii Subordonate Consiliului Judetean, Primirii;
- Compartimentul Informaticd, Administare Porta] si Relatia cu Mass Media;
- Compartimentul Administrativ, Personal de Deservire.



V. - Directia Urbanism gi Amenajarea Teritoriului:
-Arhitect-Sef;
-Serviciul Aviziri-Autoriziri, Urbanism si Amenajarea Teritoriului:
- Compartimentul Aviziri-Autoriziri, Control;
- Compartimentul Urbanism §i Amenajarea Teritoriului, Banca de Date
Urbane, GIS;
- Compartimentul Administrarea Patrimoniului Public si Privat;
- Compartimentul Autorizare §i Monitorizare Activitate Transport.
VL. - Directia Tehnici-Investitii, Dezvoltare Teritoriala:
- Director executiv;
- Director executiv adjunct;
- Serviciul Investitii, Lucriri Publice, Administrarea si Gestionarea Drumurilor si
Podurilor Judetene;
- Serviciul de Utilitéti Publice
- Unitatea de Management si Implementarea Proiectelor cu Finantare din POIM;
- Compartimentul Guvernanti Corporativa, Monitorizarea Serviciilor Comunitare de
Utilitati Publice.
VIL.- Directia Economicé:
- Director executiv;
- Serviciul Buget-Finante, Colectarea Creantelor Bugetare;
- Serviciul Contabilitate, Resurse Materiale, Evidenta Patrimoniului;
VIIL.- Directia Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabild, Turism:
- Director executiv;
- Director executiv adjunct;
- Serviciul Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabild, Turism;
- Serviciul de Monitorizare si Interventie Rapida in Situatii de Urgentd, Salvamont;
IX. -Biroul Achizitii Publice;
X.- Cabinetul Presedintelui;
XI.- Compartimentul Audit Public Intern,
XII.-Compartimentul Control Intern Managerial;

CAPITOLUL 2 - ATRIBUTIILE APARATULUI DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI
JUDETEAN MEHEDINTI

I. ADMINISTRATORUL PUBLIC

fn conformitate cu prevederile Legii nr.215/2001 privind administratia publicd locald,
republicati si actualizatd, la nivelul judetelor, presedintele consiliului judetean poate propune
consiliului judetean infiintarea functiei de administrator public, in limita numirului maxim de
posturi aprobate.

Numirea si eliberarea din functie a administratorului public se face de catre presedintele
consiliului judetean, pe baza unor criterii, proceduri si atributii specifice, aprobate de consiliul
judetean. Numirea in functie se face pe bazi de concurs.

Administratorul public poate indeplini, in baza unui contract de management, incheiat in
acest sens cu presedintele consiliului judetean, atributii de coordonare a aparatului de specialitate
sau a serviciilor publice de interes judetean.



Presedintele consiliului judetean poate delega citre administratorul public, in conditiile legii,
calitatea de ordonator principal de credite.

II. SECRETARUL JUDETULUI

In conformitate cu prevederile Legii nr. 215/2001 privind administratia publica locals,
republicati, actualizati, fiecare unitate administrativ-teritoriala are un secretar salarizat din bugetul
local.

Secretarul judefului este functionar public de conducere, cu studii superioare juridice sau
administrative. Secretarul se bucura de stabilitate in functie.

Secretarul judetului nu poate fi membru al unui partid politic, sub sanctiunea destituirii din functie.

Secretarul judetului nu poate fi sof, sotie sau rudi de gradul intii cu presedintele sau
vicepresedintele consiliului Jjudetean, sub sanctiunea eliberarii din functie.

Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, incetarea raporturilor de serviciu si regimul
disciplinar ale secretarului Judetului se fac in conformitate cu prevederile legislatiei privind functia
publica si functionarii publici.

Conform prevederilor Legii nr. 215/2001 privind administratia publici locala, republicatd,
actualizaté, Secretarul judetului indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

a) avizeaza, pentru legalitate, dispozitiile presedintelui consiliului Jjudetean, hotirarile consiliului
Jjudetean;

b) participa la sedintele consiliului Jjudetean;

c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul judetean si
presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d) organizeazi arhiva si evidenta statistici a hotirérilor consiliului Jjudetean si a dispozitiilor
presedintelui consiliului judetean;

e) asigurd transparenta si comunicarea citre autoritdile, institutiile publice i persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a), in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificirile si completdrile ulterioare;

f) asigura procedurile de convocare a consiliului judetean, si efectuarea lucririlor de secretariat,
comunicd ordinea de zi, intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului judetean, si redacteazi
hotararile consiliului judetean;

g) pregiteste lucririle supuse dezbaterii consiliului Jjudetean, si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) alte atributii previzute de lege sau insdrcindri date de consiliul Judetean sau de presedintele
consiliului judetean, dupi caz.

IT1. DIRECTIA JURIDICA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Directia Juridici Administratie Publici Locali este structura de specialitate a aparatului
Consiliului Judetean Mehedinti prin intermediul cireia autoritatea publicd judeteand asiguri
indeplinirea, in conditiile legii, a atribugiilor privind asigurarea legalitatii in activitatea decizionals a
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Consiliului Judetean Mehedinti si a presedintelui acestuia, organizarea executirii hotérarilor
consiliului judetean, apirarea valorilor materiale din patrimoniul judeului, a drepturilor si
intereselor acestuia.

De asemenea, prin intermediul Directiei Juridice Administratie Publicd Locald, se realizeaza
relatia cu consiliul judetean, in sensul implicarii directe in acodarea, sprijinirea §i elaborarea
proiectelor de hotirari propuse, precum si in solutionarea petitiilor si cererilor adresate de cetéteni,
asigurarea procedurii de convocare §i pregitire a sedintelor consiliului judetean, asigurarea
organizirii arhivei, precum si editarea si publicarea Monitorului Oficial al judetului

in indeplinirea sarcinilor ce-i revin, directia colaboreaza cu celelalte structuri ale aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, cu institutii si agenti economici, cu autoritatile si
serviciile publice locale, precum si cu serviciile de specialitate din cadrul ministerelor si altor
institutii centrale de specialitate ale administratiei de stat deconcentrate in judet.

Directia Juridici Administratie Publicd Locali functioneazi in subordinea Presedintelui
Consiliului Judetean Mehedinti si este condusi de un director executiv, functionar public de
conducere.

Principalele atributii ale Directiei Juridice Administratie Publicii Locald sunt urmatoarele:

-asigur legalitatea in activitatea decizionald a consiliului judetean si a presedintelui acestuia;

-acordi sprijin celorlalte structuri de specialitate, precum si institutiilor publice subordonate
Consiliului Judetean Mehedinti, la solicitarea acestora, in vederea elabordrii proiectelor de acte
administrative (hotarari, dispozitii).

-participa, la solicitarea Institutiei Prefectului, la verificirile efectuate de aceastd institutie pe
tema respectirii legalititii de catre autorititile publice locale, a punerii in aplicare a actelor
normative elaborate de organele centrale si de consiliile locale si a executirii n concret a acestora;

- intocmeste rapoartele sau referatele de specialitate necesare fundamentirii proiectelor de
acte administrative (hotarari, dispozitii), atunci cand se primesc asemenea solicitari, conform legii i
Regulamentului de Organizare si Functionare a Consiliului Judetean Mehedinti;

- verificd si vizeazi pentru legalitate proiectele de hotiréri ale Consiliului Judetean Mehedinti
si de dispozitii ale presedintelui. Proiectele de acte administrative se redacteazi de citre initiatori
conform prevederilor Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa, actualizatd i se
prezinti Directiei Juridice Administratie Publicd Locald in vederea verificarii si acordarii vizei de
legalitate.

- verifica si vizeazii pentru legalitate actele care angajeaza rispunderea juridicd a judefului
Mehedinti, a consiliului judetean sau a presedintelui;

-asigurd, protrivit legii, reprezentarea consiliului judetean §i a presedintelui acestuia in fata
instantelor judecitoresti si in raport cu alte organe cu activitate juridictionald ori cu persoane fizice
sau juridice;

- intocmeste inscrisurile si procedurile legale pentru apararea drepturilor si intereselor legitime
ale consilinlui judetean;

- acordi consultantd de specialitate si participd la scrierea cererilor si proiectelor cu finantare
externi,

- contribuie la diseminarea informatiilor privind armonizarea legislativd intre Romaénia i
Uniunea Europeana;

- participi la prelucrarea informatiilor legate de politicile Uniunii Europene si a informatiilor
legate de structurile, tratatele si modalititile de lucru ale Uniunii Europene;

- participa la activitatea comisiilor de concurs §i de solutionare a contestatiilor la concursurile
organizate in vederea recrutiirii sau promovarii functionarilor publici din judetul Mehedinti;
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- participa la activitatea comisiei de disciplini si a comisiei paritare din cadrul Consiliului
Judetean Mehedinti;

- analizeazi, impreuni cu celelalte structuri ale aparatului de specialitate, propunerile primite
de la autoritatile administratiei publice locale privind organizarea unor servicii de interes judetean,
si prezinti solutii Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti;

- organizeaza actiuni de cunoagtere si respectare a dispozitiilor legale de citre autorititile
publice locale si de citre cetiten, asigurd ducerea la indeplinire a sarcinilor ce revin Consiliului
Judetean Mehedinti din actele normative uzuale in activitatea administratiei publice locale;

- organizeazi, potrivit competentelor legale, consfatuiri si intalniri de lucru cu autoritatile
publice locale sau cu diferite categorii de specialisti pe teme de interes comun;

- acordd sprijin de specialitate, la cererea autoritatilor publice locale, pentru apérarea
drepturilor si intereselor lor legitime in Justitie si In relatiile lor cu alte autorititi ori persoane fizice
sau juridice;

- duce la indeplinire hotararile Consiliului Judetean Mehedinti si dispozitiile presedintelui
acestuia, prin care sunt stabilite sarcini sau atributii ale directiei;

- elaboreazi in colaborare cu celelalte structuri ale aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mehedinti, Regulamentul de Organizare si Functionare al Aparatului de Specialitate al
Consiliului Judetean;

- raspunde de registratura consiliului judetean;

- participd la pregitirea, organizarea si desfisurarea sedintelor Autoritatii Teritoriale de
Ordine Public;

- organizeazd primirea corespondentei adresatd consiliului judetean si urmireste, prin
registrul de intrari-iesiri, termenul de solutionare a acesteia, conform prevederilor legale;

- elaboreazi §i implementeazi programe de informatizare a administratiei publice locale,
transferdnd in sistem informativ principalele date si informatii din domeniul siu de activitate;

- asigurd relatia consiliului judetean cu mass-media si cu institutiile publice subordonate
consiliului judetean;

- raspunde potrivit legii, la corespondenta repartizati directiei spre rezolvare;

- indeplineste i alte atributii si sarcini date de consiliul Judetean sau de conducerea consiliului
Judetean, potrivit legii.

Directia Juridici Administratie Publici Locali are urmatoarea structurd organizatorici:
- Director Executiv;
- Compartimentul Contencios, Vizi de legalitate;
- Serviciul Administratie Publici Locals, Relatia cu Consiliul Judetean, Petitii

Conducerea Directiei Juridice Administratie Publici Locali este asiguratd de citre
directorul executiv, care indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii principale:

- organizeazi activitatea personalului din cadrul compartimentului pe care 1l conduce in mod
direct, stabileste criteriile de performanti si obiectivele individuale ale fiecirei functii de executie si
face evaluarea anuali a functionarilor publici de executie din cadrul Compartimentului Contencios,
Vizd de legalitate, stabileste criteriile de performantd si obiectivele individuale si evalueazi
activitatea sefului Serviciului Administratie Publici Locala, Relatia cu Consiliul Judetean, Petitii;

- repartizeaza in cadrul directiei conduse sarcinile reiesite din legi si alte acte normative, din
hotarérile consiliului judetean ori cele incredintate de presedinte si vicepresedinti, urmarind
realizarea in termen a acestora;



- coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei si a proiectelor de acte care intrd in
sfera de competenta a directiei;

- rispunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in munca de cétre personalul
directiei;

- rispunde in fata presedintelui de modul in care directia isi realizeaza atributiile ce-i revin si
sarcinile ce i-au fost date in competent3;

- asigurd elaborarea la termen a analizelor, rapoartelor, informarilor, proiectelor de acte si
operatiuni administrative, a avizelor si a altor lucrari incredintate directiei;

- semneazi lucririle si documentele intocmite personal si de compartimentele funcfionale din
cadrul directiei;

-coordoneazi, potrivit legii, activitatea de intocmire a documentelor procedurale si de
reprezentare in fata instantelor judecatoresti si a altor organe cu activitate jurisdictionald a
Consiliului Judetean Mehedinti si a presedintelui acestuia, in vederea apararii drepturilor si
intereselor acestora;

- asigura tinerea evidentei proceselor aflate pe rolul instantelor judecitoresti;

- vizeazi pentru legalitate proiectele de contracte in care Consiliul Judetean Mehedinti este
parte;

-dupd primirea instiintarii in acest sens de la Directia Resurse Umane, Administrativ,
Informaticd si Administrare Portal, intocmeste referate cu propuneri privind personalul din
subordine care indeplineste conditiile de promovare si o transmite Directiei Resurse Umane,
Administrativ, Informatica si Administrare Portal, in vederea demardrii procedurii de organizare i
desfisurare a concursului sau a examenului de promovare in grad;

-participd ca membru in comisiile de concurs, in comisiile de solutionare a contestatiilor,
respectiv, in comisiile de examinare constituite pentru concursurile organizate in vederea recrutarii
de personal pe posturile vacante sau promovirii salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Mehedinti;

- indeplineste atributiile Secretarului Judetului pe perioada absentei acestuia din institutie;

-pe perioada absentei din institutie, atributiile Directorul executiv al Directiei Juridice,
Administratie Publicd Locald, vor fi indeplinite de seful Serviciul Administratie Publicd Locald,
Relatia cu Consiliul Judetean, Petitii sau, in lipsa acestuia, de un salariat al directiei desemnat prin
dispozitia presedintelui;

- indeplineste potrivit legii si alte atributii si sarcini stabilite prin acte normative sau
repartizate de Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti.

Compartimentul Contencios, Vizi de legalitate indeplineste, in conditiile legii,
urmitoarele atributii principale:
- asigura, potrivit legii, reprezentarea consiliului judetean in fata autoritatilor judecétoresti si in
raporturile cu alte persoane juridice si fizice;
- intocmeste inscrisurile si procedurile legale pentru apérarea drepturilor si intereselor legitime
ale consiliului judetean sau presedintelui consiliului judetean;

- asigurd legitura cu structurile din cadrul aparatului de specialitate pentru punerea la
dispozitie a documentelor necesare probatiunii promovarii actiunilor in fata instantelor judecatoresti
sau a altor organe cu activitate jurisdictionald, a exercitirii cdilor de atac si a timbrérii
actiunilor/cdilor de atac;

- acord3, la cerere, consultatii juridice, verbale si scrise, structurilor din cadrul aparatului de
specialitate al consiliului judetean, precum si institutiilor publice subordonate consiliului judetean;
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- acorda asistentd juridicd in justitie institutiilor publice de sub autoritatea consiliului
Judetean, la solicitarea acestora;

-comunicd la directiile de specialitate hotirarile Judecdtoresti definitive care contin obligatii
financiare, tehnice sau de alti naturi ce trebuie indeplinite de consiliul judetean, precum si
hotararile definitive prin care sunt dobandite/recunoscute drepturi pentru institutie, in vederea
asigurérii obtinerii acestor drepturi;

- verificd, ficand propuneri si observatii si vizeazi pentru legalitate proiectele de hotirari ale
consiliului judetean, proiectele de dispozitii ale presedintelui si orice alte acte care angajeazi
raspunderea juridica a judetului Mehedinti, a consiliului Judetean sau a presedintelui acestuia;

- asigurd relatia cu consiliul judetean, in sensul implicarii directe, la cerere, in acordarea
asistentei de specialitate juridici consilierilor Jjudeteni in elaborarea proiectelor de hotsirari propuse,
precum si in solutionarea petitiilor §i a cererilor adresate de cetdfeni acestora, in considerarea
functiei de consilieri judeteni;

- solutioneaz3, in termenele legale, corespondenta repartizati de conducere;

- intocmeste si prezints informari, rapoarte si alte lucréri privind activitatea desfisurata;

- Intocmeste rapoarte sau referate de specialitate necesare fundamentirii proiectelor de acte
administrative (hotdrari, dispozitii), atunci cind se primesc asemenea solicitéri, conform legii;

- acorda consultanti si participi la scrierea cererilor si proiectelor cu finantare externa;

- intocmeste impreund cu celelalte structuri din cadrul aparatul de specialitate al consiliului
Jjudetean, nomenclatorul dosarelor, precum si lista cu informatiile, datele si documentele clasificate;

- asigurd evidenta si pastrarea documentelor pe care le gestioneazdi, pe care le predi la
sfarsitul anului calendaristic functionarului cu atributii de arhivare;

- participd ca membru in comisiile de concurs si de solutionare a contestatiilor la concursurile
organizate in vederea recrutirii sau promovirii functionarilor publici din judetul Mehedinti;

- indeplineste, potrivit legii, si alte atributii si sarcini stabilite prin acte normative sau
repartizate de Directorul executiv al directiei $i conducitorului institutiei.

Serviciul Administratie Publici Locali, Relatia cu Consiliul Judetean, Petitii face parte
din structura Directiei Juridice Administratie Publici Locala.

Serviciul Administratie Publici Locald, Relatia cu Consiliul Judetean, Petitii este
condus de un sef serviciu, functionar public de conducere, subordonat directorului executiv al
Directiei Juridice Administratie Publici Locala.

Activitatea Serviciului Administratie Publici Locals, Relatia cu Consiliul Judetean, Petitii
este coordonatd de Secretarul Judetului in ce priveste exercitatea atributiilor acestuia prevazute in
Legea nr. 215/2001(r) a administratiei publice locale, respectiv atributiile privind convocarea
consiliului judetean, comunicarea actelor administrative, organizarea arhivei si editarea si
publicarea Monitorului Oficial al judetului Mehedinti.

Prin Serviciul Administratie Publicii Locali, Relatia cu Consiliul Judetean, Petitii se
asigura relatia cu consiliul judetean, in sensul implicarii directe in acodarea, sprijinirea si elaborarea
proiectelor de hotdréri propuse, precum si In solutionarea petitiilor si cererilor adresate de cetéateni,
asigurarea procedurii de convocare si pregitire a sedintelor consiliului judetean, asigurarea
organizdrii arhivei, precum si editarea si publicarea Monitorului Oficial al Jjudetului.

In indeplinirea sarcinilor ce-i revin, serviciul colaboreazi cu celelalte structuri din aparatul
de specialitate al consiliului Jjudetean, cu institutii, autoritdti si servicii publice locale, precum si cu
instituii si autoritati ale administratiei publice centrale.



Principalele atributii ale Serviciului Administratie Publicii Locali, Relatia cu Consiliul
Judetean, Petitii sunt urmatoarele:

- asigurd procedura de convocare a sedintelor consiliului judefean, sub coordonarea
Secretarului Judetului;

- asigurd relatia cu consiliul judetean, in sensul implicérii directe in sprijinirea consilierilor
judeteni in elaborarea proiectelor de hotdrari propuse, precum si in solutionarea petitiilor si cererilor
adresate de cetiteni acestora, in considerarea functiei pe care o detin, sub coordonarea Secretarului
Judetului;

- asigurd secretariatul tehnic al sedintelor consiliului judetean si a celor organizate de
presedintele consiliului judetean, sub coordonarea Secretarului Judetului;

- asiguri organizarea arhivei consiliului judetean, sub coordonarea Secretarului Judetului;

- raspunde de registratura consiliului judetean;

- asigurd la solicitarea Institutiei Prefectului, participarea aldturi de specialistii din cadrul
prefecturii, la verificarile efectuate de acestia pe tema respectirii legalitdtii de citre autoritatile
publice locale, a punerii in aplicare a actelor normative elaborate de organele centrale si de
consiliile locale si a executirii in concret a acestora;

- participd la pregitirea, organizarea si desfasurarea sedintelor Autoritdtii Teritoriale de
Ordine Publici;

- intocmeste rapoartele sau referatele de specialitate necesare fundamentirii proiectelor de
acte administrative (hotdrari, dispozitii), atunci cind se primesc asemenea solicitéri, conform legii si
a competentelor serviciului;

- comunici in termen hotérdrile consiliului judetean si dispozitiile presedintelui, partilor
interesate si institutiei prefectului, sub coordonarea Secretarului Judetului;

- organizeaza primirea corespondentei adresatd consiliului judetean si urmareste prin registrul
de intréri-iesiri termenul de solutionare a acesteia, conform prevederilor legale;

- asigura relatia cu publicul, primirea cetitenilor in audientd, primirea cererilor si petitiilor
depuse de cetateni si solutionarea acestora, sub coordonarea Secretarului Judetului;

- aduce la cunostintd publicd prin mass-media si site-ul propriu al consiliului judetean,
proiectele de hotirari, hotirarile adoptate de consiliul judetean si dispozitiile emise de presedintele
consiliului judetean, sub coordonarea Secretarului Judetului;

- elaboreazi si implementeazid programe de informatizare a administratiei publice locale,
transferand in sistem informativ principalele date si informatii din domeniul sdu de activitate;

- organizeaz3 si coordoneazi relatiile publice ale Consiliului Judetean Mehedinti;

- asigura relatiile consiliului judetean cu mass-media si institutiile publice subordonate
consiliului judetean;

- acordi consultanti si participa la scrierea cererilor i proiectelor cu finantare externd;

- indeplineste atributiile legale cu privire la accesul la corespondenta clasificata;

- raspunde de redactarea, tipdrirea si difuzarea Monitorului oficial al judetului, sub
coordonarea Secretarului Judetului;

- indeplineste si alte atributii si sarcini date de consiliul judetean, presedintele acestuia,
directorul executiv si secretarul judetului, in ce priveste atributiile in care 1i coordoneaza activitatea.

Serviciul Administratie Publici Localid, Relatia cu Consiliul Judetean, Petitii are
urmitoarea structurd organizatorica;
- Sef serviciu;
- Compartimentul Administratie Publicd Locala, Relatia cu Consiliul Judetean.
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-Compartimentul Petitii, Arhivd, Relatii cu Publicul, Editare Monitorul Oficial al Judetului.

Seful Serviciului Administratie Publici Locald, Relatia cu Consiliul Judetean, Petitii
indeplineste in conditiile legii, urmétoarele atributii principale:

- asigurd organizarea activitdtii personalului din cadrul fieciruj compartiment functional,
stabileste criteriile de performanti si obiectivele individuale ale fiecdrei functii publice i face
evaluarea anuali a functionarilor publici din subordine;

- repartizeazi pe compartimentele functionale din cadrul serviciului sarcinile reiesite din legi
si alte acte normative, din hotirarile consiliului judetean ori cele Incredintate de presedinte, de
directorul executiv si de secretarul Jjudetului, in ce priveste atributiile in care fi coordoneazi
activitatea, i urmaregte realizarea in termen a acestora;

- raspunde de respectarea programului de lucry $i a disciplinei in munci de citre personalul
serviciului;

- rdspunde in fata presedintelui si a directorului executiv de modul in care serviciul fsi
realizeaza atributiile ce-i revin $i sarcinile ce i-au fost date in competents;

- asigurd elaborarea la termen a analizelor, rapoartelor, informarilor, proiectelor de acte si
operatiuni administrative, a avizelor si a altor lucriri incredintate serviciului;

- semneaza lucririle i documentele intocmite personal si de compartimentele functionale din
cadrul serviciului;

- participd in comisiile de concurs si de solutionare a contestatiilor la concursurile organizare
in vederea recrutirii sau promovirii functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean;

- indeplineste potrivit legii si alte atributii specifice activitatii si repartizate de Directorul
executiv si conducerea consiliului Jjudetean.

Compartimentul Administratie Publici Locali, Relatia cu Consiliul Judetean
indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii principale:

- Intocmeste si comunicd documentele de convocare a sedintelor consiliului judetean, sub
coordonarea Secretarului Judetului;

- asigurd relatia cu consiliul judetean, in sensul implicarii directe in sprijinirea consilierilor
judeteni in elaborarea proiectelor de hotiréri propuse, precum si in solutionarea petitiilor si cererilor
adresate de cetifeni acestora, in considerarea functiei de consilieri judeteni;

- asigurd secretariatul tehnic al sedintelor consiliului Judetean, sub coordonarea Secretarului
Judetului, precum si a celor organizate de presedintele consiliului Jjudetean;

- comunici in termen hotirarile consiliului Judetean si dispozitiile presedintelui, partilor
interesate si Institutiei Prefectului, sub coordonarea Secretarului Judetului;

- aduce la cunostintd publica prin mass-media si site-ul propriu al consiliului judetean a
proiectelor de hotarari, a hotirarilor consiliuluj Judetean, a dispozitiilor presedintelui consiliului
Judetean si a documentelor de interes public, sub coordonarea Secretarului Judetului;

- intocmeste rapoartele sau referatele de specialitate necesare fundamentiirii proiectelor de acte
administrative (hotirari, dispozitii), atunci cand se primesc asemenea solicitiri, conform legii si
competentelor compartimentului;

- acorda consultant si participa la scrierea cererilor si proiectelor cu finantare externg;

- participa la pregitirea, organizarea si desfisurarea sedintelor Autoritatii Teritoriale de Ordine
Publica;



- inregistreaza hotirdrile consiliului judetean si dispozitiile presedintelui, in registrele speciale
de evidenti si asigura comunicarea lor, sub coordonarea Secretarului Judetului;

- tine evidenta participdrii la sedinte a consilierilor;

-pastreazi dosarele si celelalte documente ale sedintelor consiliului judetean, inclusiv dovezile
de comunicare a hotirarilor si dispozitiilor si le arhiveazi, sub coordonarea Secretarului Judefului;

-asigurd dactilografierea si stenodactilografierea lucrarilor consiliului judetean, sub
coordonarea Secretarului Judetului;

- asigurdi evidenta si pastrarea documentelor create, realizind anual operatiunile de arhivare a
acestora;

- solutioneazi, in termenele legale, corespondenta repartizat;

- intocmeste si prezintd informari, rapoarte si alte lucréri privind activitatea desfisurata,

- indeplineste potrivit legii si alte atributii specifice activitatii si repartizate de seful serviciului,
directorul executiv si conducerea institutiei.

Compartimentul Petitii, Arhivd, Relatii cu Publicul, Editare Monitorul Oficial al
Judetului indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

- primeste, inregistreaza si prezintd conducerii corespondenta intratd, urmireste rezolvarea in
termen a corespondentei de citre compartimentele cirora le-a fost repartizats, urmdrind lunar ca
toate compartimentele si-si descarce toate pozitiile din registrul de intrare-iegire;

- expediazi corespondenta de raspuns si cea creatd din oficiu;

- organizeaza activitatea de primire, repartizare gi pastrarea abonamentelor la Monitorul Oficial
si a culegerilor legislative si asigurd dotarea, organizarea bibliotecii juridice a consiliului judetean,
sub coordonarea Secretarului Judetului;

- primeste, inregistreazi si urmireste rezolvarea petitiilor prezentate de cetéteni;

- asiguri clasarea si arhivarea petitiilor;

- dirijeaza spre autorititile si institutiile publice competente, petitiile adresate gresit consiliului
judetean, informand despre acestea pe petitionar;

- asigurd liberul acces al solicitantilor la informatiile de interes public privind activitatea
consiliului judetean in conformitate cu prevederile Legii nr. 544/2001, sub coordonarea Secretarului
Judetului;

- colaboreazi cu celelalte directii si compartimente din aparatul de specialitate, in solutionarea
petitiilor repartizate;

- asigura organizarea arhivei consiliului judetean, sub coordonarea Secretarului Judetului;

- solutioneazi, in termenele legale, corespondenta repartizata,

- intocmeste si prezintd informari, rapoarte si alte lucriri privind activitatea desfasurata;

- indeplineste atributiile legale cu privire la accesul la corespondenta clasificata;

- intocmeste impreund cu celelalte structuri din cadrul aparatul de specialitate al consiliului
judetean, nomenclatorul dosarelor, precum si lista cu informatiile, datele si documentele clasificate;

- asiguri evidenta si pastrarea documentelor create, realiznd anual operatiunile de arhivare a
acestora,

- ia misuri cu privire la selectionarea, conservarea si predarea materialului arhivistic la Filiala
Mehedinti a Arhivelor Nationale, indeplinind toate celelalte dispozitii din Legea arhivelor nagionale
nr.16/1996, sub coordonarea Secretarului Judetului;

- raspunde de accesul in arhiva si utilizarea documentelor numai in strictd conformitate cu
legea, intocmeste, la cerere, copii i extrase de pe documentele pe care le detine si le prezinté spre
verificare si semnare sefului serviciului si secretarului judetului;
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- asigurd programarea cetatenilor in audientd la conducere, conform graficului de audiente,
participd la audiente la solicitarea presedintelui si vicepresedintilor consiliului judetean sau a
secretarului judetului;

- ine evidenta problemelor prezentate in scrisori sau audiente si Intocmeste informiri si rapoarte
periodice despre activitatea de solutionare a acestora;

- redacteazi si prezinti conducerii raportul de activitate privind activitatea compatimentului.

- programul de lucru cu publicul se stabilete astfel incat in zilele lucritoare si se asigure
accesul cetitenilor intre orele 8,30 si 16,30, iar miercuri intre orele 8,30 5i 18,30;

- pastreazi confidentialitatea tuturor informatiilor relevante obtinute de la cetitean;

- raspunde de tipdrirea lunari a Monitoruluj Oficial al judetului Mehedinti, sub coordonarea
Secretarului Judetului;

- Indeplineste potrivit legii si alte atributii specifice activitatii, repartizate de seful serviciului,
directorul executiv si conducerea autoritatii.

IV. DIRECTIA RESURSE UMANE, ADMINISTRATIV, INF ORMATICA §I
ADMINISTRARE PORTAL

Directia Resurse Umane, Administrativ, Informatics si Administrare Portal este structura de
specialitate a consiliului Judetean, prin intermediul cireia se realizeazd managementul resurselor
umane pentru aparatul de specialitate al consiliuluj Judetean, al institutiilor si serviciilor publice din
subordinea acestuia, administrarea infrastucturii IT a institutiei si a site-ului oficial al Consiliului
Judetean Mehedinti.

Directia Resurse Umane, Administrativ, Informatici si Administrare Portal functioneazi
in subordinea Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti si este condusi de un director executiv,
functionar public de conducere.

Principalele atributii ale Directiei Resurse Umane, Administrativ, Informatica si Administrare
Portal sunt:

- asigurd aplicarea prevederilor legale privind functia publica si functionarii publici, precum si
functia contractuals si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliuluj
Judetean Mehedinti;

- pregdteste, in colaborare cu celelalte compartimente, documentatia pe baza cireia
presedintele consiliului Jjudetean prezinti spre aprobare sau modificare organigrama, numirul de
personal si statul de functii pentru aparatul de specialitate al consiliuluj judetean;

- acordd asistentd de specialitate in problemele privind gestionarea resurselor umane,
institutiilor si serviciilor publice subordonate consiliuluj Jjudetean;

- intocmeste statul de personal pentru aparatul de specialitate al consiliului judetean si il
supune spre aprobare conducitoruluj institutiei;

- acordd asistenti de specialitate la elaborarea si Intocmirea statelor de functii si
organigramelor, precum si intocmirea documentatiei privind aprobarea sau modificarea
organigramei, numirului de personal si statului de functii pentru institutiile subordonate consiliului
Judetean Mehedinti;

- fundamenteazi propunerile privind cheltuielile de personal pentru aparatul de specialitate al
consiliului judetean si il transmite Directiei economice in vederea includerii in proiectul de buget
anual si actualizeazi acest fond ori de céte ori este necesar;
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- Intocmeste inscrisurile privind incadrarea, transferul, detasarea, delegarea, suspendarea si
incetarea raporturilor de serviciu ale functionarilor publici si ale personalului in regim contractual,
potrivit legislatiei in vigoare;

- intocmeste, gestioneazi si actualizeazd statul de personal al aparatului de specialitate al
consiliului judetean;

- gestioneazi si intocmeste documentatia privind organizarea §i desfisurarea concursurilor
pentru ocuparea posturilor vacante de conducere §i de executie (functionari publici si personal
contractual) din aparatul de specialitate al consilului judetean si pentru posturile vacante aferente
conducitorilor institutiilor publice din subordinea consiliului judetean, in conformitate cu legislatia
in vigoare;

- asigurd secretariatul comisiilor de concurs si de solutionare a contestatiilor la concursurile
organizate in cadrul Consiliului Judetean Mehedinti, potrivit legislatiei in vigoare;

- intocmeste documentatiile cu privire la organizarea, desfisurarea si finalizarea
concursurilor pentru ocuparea functiilor de conducere ale institutiilor si serviciilor publice din
subordinea Consiliului Judetean Mehedinti, potrivit legislatiei In vigoare;

- organizeazd concursuri §i examene pentru promovarea functionarilor publici §i a
personalului contractual in grade/trepte profesionale superioare, in clasa sau in functii superioare, cu
respectarea prevederilor legale;

- colaboreazi cu sefii de compartiment pentru intocmirea sau actualizarea fiselor posturilor i
asigurd gestionarea acestora;

- asigurd si urmireste indeplinirea procedurii de evaluare anuala a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici si personalului contractual din cadrul aparatului de
specialitate, in raport cu indeplinirea atributiilor si a rispunderilor corespunzitoare fiecarui post;

- administreazi, actualizeazi si asigurd transmiterca bazei de date a functiilor publice si
functionarilor publici din aparatul de specialitate al consiliului judetean in formatul standard stabilit
de Agentia Nationald a Functionarilor Publici;

- gestioneazdl si actualizeaza dosarele profesionale ale functionarilor publici din cadrul
aparatului de specialitate al consiliului judetean in conditii de legalitate si confidentialitate;

- intocmeste si gestioneazd contractele individuale de muncd si actele aditionale aferente
acestora pentru personalul contractual din aparatul de specialitate al consiliului judetean;

- elibereazd, la solicitarea functionarilor publici, copii dupd documentele din dosarul
profesional, in conformitate cu legislatia in vigoare;

- gestioneazi si actualizeazd Registrul general de evidentd a salariatilor din aparatul de
specialitate al consiliului judetean, potrivit legii, si transmite on-line, prin intermediul portalului
Inspectiei Muncii, Registrul general de evidenta a salariatilor (ReviSal);

- gestioneazi programarea concediilor de odihni anuale si fine evidenta efectudrii concediilor
de odihni anuale pentru intreg personalul Consiliului Judetean;

- asiguri consilierea etici §i monitorizarea respectdrii normelor de conduitd pentru
functionarii publici din cadrul consiliului judetean;

- completeazi si transmite online Agentiei Nationale a Functionarilor Publici rapoartele cu
privire la respectarea normelor de conduita si a celor privind situatia implementdrii procedurilor
disciplinare;

- asigurd implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese pentru personalul din aparatul de specialitate al consiliului judetean;
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- monitorizeazi si gestioneazi sistemul de evaluare a performantelor profesionale individuale
ale functionarilor publici si personalului contractual din aparatul de specialitate al consiliului
Jjudetean;

- asigurd organizarea concursurilor, elaborarea si redactarea proiectelor de hotérare/dispozitie
privind numirea si eliberarea din functie a directorilor/managerilor institutiilor de cultura si
intocmeste contractele de management conform prevederilor legale;

- asigurd elaborarea actelor aditionale ale contractelor de management ale directorilor /
managerilor institutiilor de culturs cu privire la programul minimal, precum si ale altor modificari
ale clauzelor contractuale;

- organizeaza evaluarea performantelor manageriale ale conductorilor institutiilor publice de
culturd, precum si a modului de indeplinire a prevederilor contractului de management, la termenele
stabilite de lege;

- asigurd secretariatul in comisiile de evaluare a managerilor unitatilor de culturi;

- asigurd intocmirea si eliberarea, la cerere, de adeverinte pentru salariatii Consiliului
Judetean Mehedinti;

- intocmeste note de lichidare pentru personalul din aparatul de specialitate al Consiliuluj
Judetean al carui raport de munci/serviciu inceteazi;

- stabileste vechimea in munci si vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitirii
functiei pe baza datelor din carnetele de muncd, adeverinte si din registrul salariatilor;

- asigurd organizarea, in conditiile legii, a comisiei paritare si a comisiei de disciplini din
cadrul Consiliului Judetean Mehedinti;

- intocmeste Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Mehedinti pe baza propunerilor primite de la compartimentele de specialitate;

- administreaz3 infrastructura IT a Consiliului Judetean Mehedinti;

- asigurd desfisurarea activititilor de SSM si PSI la nivelul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Mehedinti;

- asigurd actualizarea si publicarea pe site-ul oficial al Consiliuluj Judetean Mehedinti a
informatiilor;

- promovarea activitatilor consiliului judetean in mediul on-line;

Directia Resurse Umane, Administrativ, Informatica si Administrare Portal are urmatoarea
structura organizatorici:

- Director executiv;
- Compartimentul Resurse Umane;

- Compartimentul fndrumare Institutii Subordonate Consiliului Judetean, Primarii;
- Compartimentul Informatica, Administrare Portal si Relatia cu Mass — Media;
- Compartimentul Administrativ, Personal de Deservire.
Directorul executiv al Directiei Resurse Umane, Administrativ, Informatici si
Administrare Portal indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii principale:
- organizeazi, coordoneazi, sprijind si urmareste intreaga activitate a personalului din cadrul
directiei;
- repartizeazi pe compartimente si salariati atributiile si responsabilititile derivate din
activitatile date in competenta directiei prin acte normative si administrative;
- raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in munca pentru personalul din
subordine;
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- rispunde de fundamentarea numdrului de personal, intocmirea organigramei, a statelor de
functii si a statelor de personal pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti cét
si pentru institutiile publice si societatile comerciale din subordinea consiliului judetean;

- coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei si proiectelor de hotdrdri privind
numirul de personal, organigrama si statele de functii pentru aparatul de specialitate si institutiile
publice subordonate consiliului judetean;

- coordoneazi activitatea de elaborare, in colaborare cu celelalte structuri functionale ale
aparatului de specialitate al consiliului judetean Regulamentul de organizare si funcfionare al
aparatului de specialitate al consiliului judetean, pe care-1 propune spre aprobare Consiliului
Judetean Mehedinti,

- coordoneazi activitatea de intocmire a figei postului, de stabilire a obiectivelor si de evaluare
a performantelor profesionale individuale pentru salariatii din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean si intocmeste figele de post, stabileste obiective si evalueaza performantele
profesionale individuale pentru salariatii din cadrul compartimentelor directiei pe care le conduce
direct;

- sprijind si urméreste prin functionarii din subordine, modul de elaborare a regulamentelor de
organizare si functionare a unititilor din subordinea Consiliului Judetean Mehedinti, pe care le
supune aprobarii Consiliufui Judetean Mehedinti;

- asigurd, potrivit legii, organizarea si desfasurarea concursurilor de recrutare si promovare,
pentru aparatul de specialitate;

- participd ca membru in comisiile de concurs, in comisiile de solutionare a contestatiilor,
respectiv in comisiile de examinare la concursurile organizate in vederea recrutdrii sau promovarii
salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, din unitatile
subordonate Consiliului Judetean Mehedinti si din primdriile judetului Mehedinti, atunci cand este
desemnat;

- colaboreazi cu Agentia Nationali a Functionarilor Publici si cu celelalte institutii centrale si
locale pentru realizarea atributiilor privind organizarea structurii, salarizarea personalului, evidenta
functiilor si functionarilor publici, perfectionarea si consilierea etic;

- asigurd prin functionarii din subordine participarea la elaborarea proiectului bugetului de
venituri si cheltuieli prin fundamentarea numarului de posturi si a fondului aferent salariilor de baza
pentru aparatul de specialitate;

- urmireste punerea in aplicare si la termen a actelor normative cu privire la numirea,
modificarea, suspendarea, incetarea raporturilor de serviciu sau de muncd, etc. si de salarizare
pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate;

- urmireste aplicarea prevederilor Legii nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici,
(12) si actualizati, a Legii nr.53/2003 — Codul Muncii, republicatd, actualizatd, precum si a
prevederilor altor acte normative care reglementeaza activitatea resurselor umane;

- asigurd colaborarea si sprijinirea institutiilor subordonate si a primdriilor Judetului
Mehedinti in aplicarea prevederilor Legii nr.188/1999, precum si prevederile altor acte normative
care reglementeazi activitatea resurselor umane;

- coordoneazi si urmireste activitatea cu privire la concediile de odihnd si alte concedii
acordate conform legii salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti;

- coordoneazi si verifici activitatea de completare i pastrare a dosarelor profesionale a
salariatilor din cadrul aparatului de specialitate, precum si de depunerea, inregistrarea si
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transparenta declaratiilor de avere si interese ale functionarilor publici din cadrul aparatul de
specialitate;

- asigurd organizarea, in conditiile legii, a comisiei paritare si a comisiei de disciplini din
cadrul Consiliului Judetean Mehedinti;

- participa la sedintele comisiilor de specialitate i ale Consiliului Judetean Mehedinti;

- coordoneazi si sprijind salariatii din subordine in vederea Intocmirii documentatiei specifice

activitétii de resurse umane, ce va fi supusa spre aprobare Consiliul Judetean Mehedinti;
- asigurd organizarea concursurile pentru ocuparea functiilor de conducere de director sau
manager la institutiile publice subordonate consiliului judetean;
- repartizeazi spre rezolvare corespondenta primitd §i urmireste modul de rezolvare in
termen, potrivit legii, a corespondentei repartizate;

- Pe perioada absentei din institutie, atributiile Directorul executiv al Directiei Resurse
Umane, Administrativ, Informatici §i Administrare Portal vor fi indeplinite de un salariat al
directiei desemnat prin dispozitia presedintelui;

- Indeplineste potrivit legii si alte atributii §i sarcini stabilite prin acte normative sau
repartizate de Presedintele Consiliului Judetean Mehedintii.

Compartimentul Resurse Umane indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii
principale:

- asiguri aplicarea prevederilor legale privind functia publica si functionarii publici, precum
si functia contractuali si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mehedinti si cabinetul presedintelui;

- fundamenteazs, intocmeste si prezintd directorului executiv al directiei care apoi supune
spre aprobare Consiliului Judetean Mehedinti, conform legii, documentatia privind aprobarea
numarului de posturi, a organigramei, a statelor de functii si a regulamentului de organizare si
functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;

- asigurd operarea in Portalul de management, gestionat de Agentia Nationald a
Functionarilor Publici, a modificirilor intervenite in structura organizatorica a institutiei, precum si
a celor ce vizeazi situatia functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate;

- transmite la Agentia Nationali a Functionarilor Publici documentatia privind avizarea
functiilor publice din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, urmdirind
respectarea ponderii functiilor de conducere fatd de numirul total al functiilor publice din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;

- in baza organigramei si a statelor de functii aprobate, intocmeste statele de personal pentru
functionarii publici si pentru personalul contractual pe care le prezinti directorului executiv al
directiei care le supune aprobirii ordonatorului principal de credite;

- coordoneazi activitatea de intocmire a fisei posturilor pentru functionarii publici, precum si
pentru salariafii cu contract individual de munci din cadrul aparatului de specialitate al consiliului
judetean;

- participd la elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli prin fundamentarea
numdrului de posturi si a fondului aferent drepturilor salariale stabilite potrivit legislatiei in vigoare,
pentru salariatii aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;

- pune in aplicare legislatia cu privire la majorarea, indexarea, compensarea sau diminuarea
salariilor de bazi pentru salariafii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti;
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- stabileste salariul de bazi pentru personalul contractual si pentru functionarii publici din
cadrul aparatului de specialitate pe care-l prezinta directorului executiv al directiei;

- pe baza referatelor conducdtorilor directiilor, aprobate de ordonatorul principal de credite,
demareazi procedura de ocupare a functiilor publice, vacante, in conformitate cu prevederilor Legii
nr. 188/1999-Statutul functionarilor publici, republicata, actualizatd si ale Hotardrii Guvernului nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, actualizati, precum gi a functiilor in regim contractual, vacante, in conformitate cu
reglementirile in vigoare privind ocuparea posturilor contractuale vacante, precum si procedura de
organizare a examenelor sau concursurilor de promovare a functionarilor publici si a personalului
contractual din aparatul de specialitate;

- asigurd reprezentanti in comisia de concurs si de solutionare a contestatiilor la concursurile
organizate in vederea recrutdrii sau promovérii functionarilor publici din aparatul de specialitate al
consiliului judetean si din aparatul de specialitate al primarilor din judetul Mehedinti, ca
reprezentant al consiliului judetean, precum si ca membru in comisia de examinare la concursurile
organizate in vederea recrutirii sau promovarii personalului contractual din aparatul de specialitate
al consiliului judetean si din aparatul de specialitate al primarilor din judetul Mehedinti, ca
reprezentant al consiliului judetean;

- asigurd secretariatul comisiei de examinare, a comisiei de concurs §i a comisiei de
solutionare a contestatiilor la concursurile organizate de Consiliul Judetean Mehedinti;

- aplici prevederile Legii nr. 188/1999-Statutul functionarilor publici, (r2) si actualizata si
reglementarile de drept comun privind legislatia muncii pentru salariatii aparatului de specialitate;

- colaboreaza cu conducitorii compartimentelor care au in subordine debutanti, respectiv cu
indrumdtorii acestora si preia la sférsitul perioadei de stagiu documentele de evaluare precum si
rapoartele de stagiu intocmite de functionarii publici debutanti, intocmind referatul si dispozitia
privind promovarea acestora ;

- asigura procedurile legate de depuncrea juriméntului de catre functionarii publici conform
legislatiei in vigoare;

- particip la instruirile organizate de Agentia Nationald a Functionarilor Publici cu privire la
managementul resurselor umane;

- tine evidenta functiilor si a functionarilor publici din aparatul de specialitate pe care o
transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici in format standard ori de céte ori se solicit;

- indeplineste, la cerere, atributii specifice cu privire la proiectele de resurse umane, in
special, si alte proiecte elaborate in cadrul Consiliului Judetean Mehedinti in vederea implementarii
corespunzatoare a proiectelor cu finantare externa;

- coordoneazd, pastreazd si arhiveazd documentele produse sau gestionate la nivelul
Compartimentului Resurse Umane;

" - intocmeste inscrisurile privind incadrarea, transferul, detasarea, delegarea, suspendarea si
incetarea raporturilor de serviciu ale functionarilor publici si ale personalului in regim contractual;

- intocmeste contractele de muncd si actele aditionale pentru personalul contractual din
cadrul aparatului de specialitate;

- asigurd intocmirea, completarea si pistrarea dosarelor personale ale salariatilor in regim
contractual si ale functionarilor publici, completarea formularelor specifice acestora in format
electronic, asigurdnd accesul la acestea in conditiile legii;

- intocmeste potrivit legii, impreund cu sefii de compartimente, graficul privind programarea
efectudirii concediului legal de odihna si urméreste modul de efectuare al acestuia;
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- elibereaza in conditiile legii, adeverinte de: salarizare, vechime in muncs, vechime in
specialitatea studiilor, vechime in functia detinuti i pentru medic cu numarul zilelor de concediu
medical acordate, salariatilor care soliciti acestea;

- tine evidenta personalului care indeplineste conditiile de pensionare;

- completeazi nota de lichidare si o comunici Directiei Economice;

- Intocmeste, potrivit legii, la cerere, adeverinte privind drepturile salariale necesare intocmirii
dosarului de pensie, atit pentru personalul existent, cat si pentru fostii angajati, sub rezerva
existentei documentatiei necesare in arhiva Consiliului Judetean Mehedinti;

- coordoneaza activitatea de intocmire a rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti,
precum si activitatea de intocmire a fiselor de evaluare a performantelor profesionale individuale
ale salariatilor cu contract individual de munca din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean;

- sprijind activitatea de demarare si derulare a contractirii serviciilor de medicina muncii, in
vederea efectudirii controlului medical anual al salariafilor, precum si activitatea de participare
efectivé a salariailor la evaluarea stiirii de sinitate in vederea obtinerii figelor de aptitudini anuale;

- intocmeste inscrisurile necesare acordirii sau dupi caz majorarii gradatiei conform vechimii
in muncd si tine evidenta gradatiei pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean;

- intocmegte Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti si inscrisurile privind aprobarea Regulamentul intern al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Mehedinti;

- Intocmeste Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Mehedinti pe baza propunerilor primite de la compartimentele de specialitate.
Asigurd elaborarea si redactarea proiectului de hotirdre privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;

- gestioneazd activitatea de intocmire a fiselor de post si a rapoartelor de evaluare a
performantelor profesionale individuale ale salariafilor din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean;

- gestioneaza actele justificative pentru deducerile personale pentru salariatii aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti si le transmite Directiei Economice;

- acordd asistentd de specialitate, la cerere, institutiilor, serviciilor publice si societatilor
comerciale de interes judetean, precum si autorititilor publice locale comunale, ordsenesti si
municipale din judetul Mehedinti;

- intocmeste, conform legislatiei in vigoare, documentatia necesari pentru constituirea
comisiei de disciplind i a comisiei paritare la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mehedinti;

- urméreste activitatea de perfectionare a pregitirii profesionale a personalului din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;

-asigurd transparenta veniturilor salariale, in conformitate cu legislatia in vigoare si cu
respectare termenelor previzute de lege;
- elaboreaza procedurile operationale pentru activitdtile desfasurare in cadrul directiei;

- raspunde n termen, potrivit legii, la corespondenta repartizati spre rezolvare;
- indeplineste potrivit legii si alte atributii referitoare la activitatea de resurse umane, date in

sarcind de citre Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti, respectiv Directorul executiv al
directiei, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
- Intocmeste documentatia necesara constituirii comitetul de sinitate si securitate in munci;
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- asigura functia de secretar al comitetului de sénitate si securitate in munca;

- supravegherea aplicarii mésurilor de protectie a muncii;

- colaboreazi cu medicul de medicina muncii privind evaluarea stirii de sandtate al
salariatilor;

- asigurarea §i organizarea efectudrii controlului medical periodic de medicina muncii la
angajare, reluarea activititii, dupa perioadele de suspendare si controlul medical periodic, la nivelul
institutiei, prin prestatorul de medicina muncii, pentru aparatul de specialitate;

- raspunde de consemnarea in fisele de instructaj periodicitatea §i continutul instruirii;

- participarea la cercetarea accidentelor de munci;

- monitorizeazi si actualizeaza planul de prevenire si protectie compus din masuri tehnice,
sanitare, organizatorice si de alta natura, bazat pe evaluarea riscurilor.

- intocmirea fiselor de evaluare a riscurilor de accidente pentru personalul Consiliului
Judetean Mehedinti;

- elaboreazi instructiuni proprii, conform legislatiei in vigoare, pentru completarea si/sau
aplicarea reglementirilor de securitate gi sinitate in munci, {indnd seama de particularititile
activitatilor si ale locurilor de munci ;

- asigurd organizarea instruirii salariatilor Consiliului Judetean Mehedinti in domeniul
securitatii §i sdnatatii muncii;

- colaboreazi cu inspectorii de munci in timpul controlului sau al efectudrii cercetdrii
evenimentelor;

- ajuta la realizarea masurilor dispuse de cétre inspectorii de munca, cu prilejul vizitelor de
control si al cercetdrii evenimentelor;

- indeplineste potrivit legii si alte atributii referitoare la activitatea de SSM, date in sarcind
de citre Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti, respectiv Directorul executiv al directiei, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare

Compartimentul indrumare Institutii Subordonate Consiliului Judefean, Primdrii
indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii principale:

- monitorizarea activitatii institutiilor publice subordonate Consiliului Judetean;

- indrumarea de specialitate a primdariilor din judet in vederea aplicarii corecte a legislatiei
privind functia public3, functionarii publici si personalul contractual;

- sprijind la intocmirea situatiilor solicitate de A.N.F.P. referitoare la functia publicd si
functionarii publici la solicitarea primdriilor din judet;

- intocmirea si inaintarea spre aprobare Consiliului Judetean a proiectelor de hotérari privind
numirea si/sau eliberarea din functie a directorilor/directorilor executivi/managerilor
institutiilor subordonate Consiliului Judetean;

- organizarea concursurilor de management pentru ocuparea functiilor vacante de manageri
pentru institutiile publice de cultura din subordinea Consiliului Judefean;

- intocmirea contractelor de management, tinerea evidentei acestora §i urmérirea respectirii
termenelor legale privind evaluarea periodicd a managerilor;

- intocmirea, completarea si pastrarea in bune conditii a dosarelor profesionale pentru managerii
si directorii institutiilor publice de culturd;

- verificarea si supunerea spre aprobare a Consiliului Judetean a Proiectelor planurilor de
scolarizare pentru scolile speciale, intocmite cu incadrarea stricti in numdrul de posturi
aprobat inspectoratului scolar de citre Ministerul Educatiei Nationale si cu incadrarea stictd in
bugetul calculat potrivit costurilor standard in vigoare, corelate cu numérul de elevi;

18



- intocmirea si inaintarea spre aprobare Pregedintelui Consiliului Judetean a referatelor privind
numirea si/sau inlocuirea reprezentantilor propusi s faci parte in calitate de membrii in
Consiliile de Administratie ale institutiilor subordonate;

- intocmirea graficului privind programarea efectuirii concediuluj legal de odihni pentru
manageri/directori executivi/directori ai institutiilor subordonate consiliului judetean si
urmareste modul de efectuare al acestuia;

- acordarea consultantei de specialitate institutiilor/societatilor si serviciilor publice aflate in
subordinea sau sub autoritatea Consiliului J udetean;

- acordarea indrumdrii de specialitate primériilor din teritoriu in domeniul organizarii
activitatilor legate de desfisurarea concursurilor sau examenelor pentru ocuparea posturilor
vacante, promovarea si avansarea functionarilor publici si a personalului contractual;

- acordarea de sprijin si indrumarea institufiilor i serviciilor din subordinea Consiliului
Judetean la intocmirea organigramelor, a statelor de functii §i a Regulamentelor de organizare
si functionare ale acestora si elaborarea documentatiei pentru proiectele de hotirfre care se
supun aprobdrii consiliului;

- Indeplinirea atributiilor specifice cu privire la proiectele de resurse umane si alte proiecte
elaborate in cadrul Consiliulyi Judetean Mehedinti in vederea implementarii corespunzitoare a
proiectelor cu finantare externi;

- sprijinirea primariilor din judet la solutionarea situatiilor solicitate de A.N.F.P. referitoare la
functia publica si functionarii publici;

- coordonarea activititii de consiliere etici si monitorizarea respectirii normelor de conduit;

- Intocmirea si transmiterea trimestrial citre AN.F.P. a rapoartelor referitoare la respectarea
normelor de conduitd de citre functionarii publici §i implementarea procedurilor disciplinare;

- asigurarea secretariatului Comisiei pentru probleme de apirare si asigurarea fortei de munci
necesare pe timpul stirii de asediu, la mobilizare si pe timpul stirii de rizboi.

- findeplinirea atributiilor structurii de securitate constituitd la nivelul Consiliului Judetean
conform Dispozitiei nr.323/15.06.2018 a Pregedintelui Consiliului Judetean;

- completarea si reactualizarea registrului de evidentid electronici al salariatilor pentru
personalul contractual (REVISAL) din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean;

- asigurd reprezentanti in comisia de concurs si de solutionare a contestatiilor la concursurile
organizate in vederea recrutirii sau promovarii functionarilor publici din aparatul de
specialitate al consiliului judetean si din aparatul de specialitate al primarilor din judetul
Mehedinti, ca reprezentant al consiliului judetean, precum si ca membru in comisia de
examinare la concursurile organizate in vederea recrutirii sau promovdrii personalului
contractual din aparatul de specialitate al consiliului judetean si din aparatul de specialitate al
primarilor din judeul Mehedinti, ca reprezentant al consiliului judetean

- implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese ale
personalului din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;

- Indeplineste potrivit legii si alte atributii referitoare la activitatea de resurse umane, date in
sarcind de catre Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti, respectiv Directorul executiv al
directiei, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Compartimentul Informatici, Administrare Portal si Relatia cu Mass-Media indeplineste,
in conditiile legii, urmétoarele atributii principale::
- administreaza §i Intretine infrastructura IT a Consiliului Judetean Mehedinti;
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- administreazi nivelele de acces a userilor atit pentru reteaua locald cét si pentru aplicatiile
folosite;

- asigurd buna functionare din punct de vedere hardware a echipamentelor IT (diagnosticare
defectiuni, reparare, inlocuire piese etc ) din cadrul consiliului judetean;

- asigura buna functionare din punct de vedere software a echipamentelor IT( instaldri sisteme de
operare, configuriri de retea, instalari de aplicatii softwoare, devirusiri, diagnostice defectiuni etc.)
din cadrul consiliului judetean;

- realizeazi periodic activititi de Intretinere pentru prevenirea pierderilor de date accidentale;

- monitorizeaza serverul si traficul pe retea pentru securitatea retelei;

- controleazi si rispunde de acesul in sala in care se afla serverul autoritatii;

-acorda suport tehnic la implementarea programelor achizifionate la toate structurile functionale
din cadrul consiliului judetean;

- acord# asistentd de specialitate compartimentelor in redactarea referatelor de necesitate pentru
achizitionarea de echipamente de calcul si software necesare bunului mers al activitatii;

- propune si prezintd conducerii necesarul de achizitie publicd de echipamente, softuri i servicii
de mentenanti la nivelul consiliului judetean;

- Intocmegte caietele de sarcini pentru achizitionarea de echipamente de calcul i software;

- participi la procedurile de achizitie publica in vederea achizitionarii de echipamente de calcul si
software;

- elaboreazi proceduri/regulamente in vederea asigurdrii masurilor de securitate §i utilizarii
corecte a echipamentelor IT din cadrul consiliului judetean;

- elaboreazi si rispunde de implementarea politicilor de securitate a sistemului informatic si de
comunicatii din consiliul judetean;

- participi la inventarierea tehnicii de calcul i a softului de bazi (licente) din consiliul judetean;

- gestioneazi mijloacele fixe, obiectele de inventar §i materialele consumabile (doar IT) din
cadrul consiliului judetean;

- coordoneaza modul de utilizare, de intrefinere, de protectie si de arhivare a bazelor de date
folosite de utilizatorii de retea;

- asigurd instalarea de certificate digitale;

- gestioneaza si rispunde la corespondenta, solicitérile si reclamatiile repartizate;
- elaboreaza strategii de imagine pe termen scurt, mediu si lung;

- intocmeste si actualizeazi permanent baza de date cu institutiile media;

- elaboreazi comunicate de presi sau diverse materiale de prezentare a Consiliului Judetean
Mehedini;

- organizeazi si participi la conferinfele de presd, intilnirile si mesele rotunde organizate de
Consiliul Judetean Mehedinti;

- la solicitarea presedintelui, se preocupd de colectarea datelor necesare in vederea intocmirii
situatiilor operative;

- participd la realizarea de programe, rapoarte, analize si informari dispuse de presedinte;

- tine legitura sau reprezintd Consiliul Judetean Mehedinti in relatiile cu presa scrisd si vorbitd, cu
reprezentantii acesteia in masura imputernicirilor date de presedinte, vicepresedinti si secretarul
judetului;

- asigura relatia de colaborare cu compartimentele de mass-media ale consiliilor judetene din alte
judete; participi/organizeazi sesiuni de referate pe tema "Mass-Media si Administratia Locald";

- particip4 la sedintele consiliului judetean si realizeaza materiale de informare pe baza acestora,
in vederea facilitirii accesului publicului la informatiile de interes public.
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- mediatizeazi in mediul on-line activitatea consiliuluj judetean;

- participd la sedintele, intrunirile si evenimentele organizate de Presedintele Consiliului
Judetean §i asigurd promovarea acestora prin intermediul mass-media in vederea informirii
publicului;

- insoteste conducerea Consiliului Judetean la obiectivele aflate in lucru la nivelul Jjudetului,
realizeazi materiale scrise prin intermediul cirora informeaziopinia publici cu privire la stadiul
lucrérilor;

- asigurd liberul acces al cetitenilor la informatiile de interes public conform prevederilor
Legii nr. 544/2001, prin primirea documentelorde la persoanele desemnate cu transparenta
decizionald in activitatea Consiliului Judetean si postarea acestora pe site-ul institutiei;

- participd Tmpreund cu celelalte directii si servicii la identificarea si gestionarea
informatiilor de interes public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legii;

- monitorizeazi informatiile de orice naturs, care apar in presa scrisi §i audiovizuali, locali
sau centrald referitoare la Judetul Mehedinti; prezentarea acestora - a informatiilor, articolelor, in
rezumat, presedintelui Consiliului judetean;

- documentarea i redactarea de articole pentru presa locald i centrali;

- asigurd administrarea si intretinerea portalului www.cjmhedinti.ro, in conformitate cu
Manualul de administrare portal realizat in cadrul Proiectului »IMPLEMENTAREA LA NIVELUL
JUDETULUI MEHEDINTI A SISTEMELOR INTEGRATE DE E-TAX, E-PAYMENT SI E-
GUVERNARE, PRECUM SI A ASIGURARII CONEXIUNILOR LA BROADBAND?;

- actualizeazd informatiile pe portal, luand in considerare §i prevederile Memorandului
Guvernului cu tema,,Cresterea transparentei si standardizarea afigarii informatiilor de interes
public”;

- coopereazd cu responsabilii aparatului de specialitate al consiliului judetean in vederea
postarii anunturilor la rubrica informatii/dezbateri publice;

- asigurd transparenta declaratiilor de avere si declaratiilor de interese ale personalului
aparatului de specialitate al consiliului judetean, ale presedintelui consiliului Judetean, precum si ale
consilierilor judeteni, prin postatrea acestora pe site-ul institutiei;

- posteazd si actualizeazd informatii legate de informarea si vizibilitatea proiectelor
implementate la nivelul Consiliului Judetean Mehedinti si a partenerilor acestuia;

- asigurd informarea directi a publicului in legituri cu activitatea Consiliului Judetean
Mehedinti;

- gestioneazi pagina de internet a institutiei si aduce la cunostintd publicd: proiecte de
hotaréri, hotédrari ale Consiliului Judetean Mehedinti, dispozitii emise de Presedintele Consiliului
Judetean Mehedinti si documente de interes public;

- gestioneazi si rispunde la corespondenta, solicitérile si reclamatiile repartizate;

- indeplineste, potrivit legii si alte atributii incredintate de Directorul executiv al Directiei
Resurse Umane, Administrativ, Informatici si Administrare Portal si Presedintele Consiliului
Judetean Mehedinti

Compartimentul Administrativ, Personal de Deservire indeplineste, in conditiile legii,
urmdtoarele atributii principale:

- organizeaza si asigurii efectuarea curdteniei in birouri si in celelalte incéperi, spatii (aferente
Consiliului Judetean Mehedinti), cu respectarea normelor de igiend, normelor de protectia muncii,
prevenirea si stingerea incendiilor;

- intocmeste planul de pazi al autoritatii;

- indeplineste atributii in domeniul P.S.] $i a situatiilor de urgents, prin persoana desemnat3;
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- intocmeste planul de evacuare al salariatilor in cazul unor situatii de urgenta,

- rispunde de ingtiintarea, alarmarea, protectia si pregitirea salariatilor Consiliului Judetean
Mehedinti in cazul unor situatii de urgenti;

- indeplineste atributii specifice cu privire la acordarea primului ajutor, stingerea incendiilor i
evacuarea salariatilor;

- urmireste functionarea ascensorului de persoane, in acest sens colaboreazi cu societatea care
asigura functionarea liftului;

- soferii rispund de exploatarea si intretinerea in cele mai bune conditii a autoturismele care le-
au fost repartizate prin fisa de inventar; plecérile in cursa se fac in localitate, in judet si in afara
judetului numai la dispozitia sefului ierarhic superior; plecdrile in cursi se fac prin eliberarea foii de
parcurs de citre Serviciul contabilitate, resurse materiale, evidenta patrimoniului; fiecare cursd se
mentioneazi in foaia de parcurs, trecAndu-se obligatoriu ora plecdrii, ora sosirii §i numérul de km.
efectuati. Confirmarea curselor se face de seful ierarhic superior; nu se elibereazi foaie de parcurs
decit la primirea foii precedente cu justificarea consumului de combustibil alimentat; se va incadra
in consumul lunar de combustibil stabilit de normele in vigoare; reparatiile curente, reviziile si
reparatiile capitale se vor face in urma unei analize atente a figei autoturismului, cu viza obligatorie
a Directiei Economice din cadrul Consiliului Judetean Mehedinti; asigurarea autoturismului este
obligatorie(nu va exploata autoturismul fard asigurare); parcarea la intoarcerea din cursi se va face
obligatoriu la garajul subteran de la sediul Consiliului Judetean Mehedinti;

- soferii rispund direct de eventualele accidente cauzate de lipsa de atentie, de nerespectarea
regulilor de circulatie, de consumul de alcool la volan, ca si de nerespectarea altor prevederi cu
privire la activitatea desfasurati;

- raspunde de arborarea insemnelor nationale in zilele de sarbatori nationale si alte festivitati
prilejuite de activitatea din cadrul Consiliului Judetean Mehedinti;

- asigurd intretinerea firmelor si indicatoarelor sediului;

- raspunde de buna functionare §i intretinere a instalatiei electrice si sanitare din cadrul
Consiliului Judetean Mehedinti cu respectarea normelor de protectia muncii, prevenirea si stingerea
incendiilor;

- rispunde de exploatarea, de buna functionare si intretinere a punctului termic aferent
Consiliului Judetean Mehedinti cu respectarea normelor de protectia muncii, prevenirea si stingerea
incendiilor;

- indeplineste potrivit legii si alte atributii si sarcini reiesite din actele normative in vigoare sau
trasate de conducere si directorul executiv al directiei.

V.- DIRECTIA URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

Directia Urbanism si Amenajarea Teritoriului face parte din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Mehedinti, este subordonata Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti iar
activitatea specifici se desfisoari sub conducerea Arhitectului - Sef al judetului Mehedinti.

Structura Directiei Urbanism si Amenajarea Teritoriului :
-Arhitect-Sef;,
-Serviciul Aviziri-Autorizari, Urbanism gi Amenajarea Teritoriului:
- Compartimentul Avizari-Autorizari, Control;
- Compartimentul Urbanism si Amenajarea Teritoriului, Banca de Date Urbane, GIS;
- Compartimentul Administrarea Patrimoniului Public si Privat;
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- Compartimentul Autorizare si Monitorizare Activitate Transport.

Directia Urbanism si Amenajarea Teritoriului este structura de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, cu competente in domeniul amenajirii
teritoriului §i urbanismului, administririi patrimoniului public si privat §i autorizarea si
monitorizarea activitatii de transport public local si judetean de pe raza teritoriald a UAT Judetul
Mehedinti. Prin intermediul Directiei Urbanism si Amenajarea Teritoriului, autoritatea publici a
Judetului, respectiv Consiliului Judetean Mehedinti, stabileste orientirile generale privind
amenajarea teritoriului §i organizarea si dezvoltarea urbanistici a localitatilor, urmireste
transpunerea la nivelul teritoriului Judetului a strategiilor, politicilor si programelor de dezvoltare
durabild si a documentatiilor de specialitate legal aprobate, precum $i administrarea domeniului
public si privat al UAT Judetul Mehedinti.

Prin subdiviziunile componente, Directia Urbanism si Amenajarea Teritoriului urmareste
indeplinirea, in conditiile legii, a atributiilor ce revin Consiliului Judetean, in:

- stabilirea modalititilor si tehnicilor specifice urbanismului, a politicii de amenajare a
teritoriului;

- eliberarea actelor de autoritate sau informare in domeniu - avize, certificate de
urbanism, autorizatii de construire, in concordanti cu reglementirile din
documentatiile de urbanism si a directivelor cuprinse in planurile de amenajare a
teritoriului, legal aprobate:

- stabilirea §i fincasarea taxelor pentru  emiterea certificatelor de urbanism,
autorizatiilor de construire/desfiintare, avize, precum si taxa de regularizare la
finalizarea constructiilor, in conformitate cu legislatia in vigoare;

- avizarea documentatiilor de urbanism $i amenajarea teritoriului apartinind unitatilor
administrativ-teritoriale de pe raza teritoriali a UAT Judetul Mehedinti;

- urmdrirea respectdrii disciplinei in domeniul autorizarii executdrii lucririlor de
constructii pe teritoriul administrativ al Judetului, precum si respectarea disciplinei in
urbanism §i amenajarea teritoriului legati de procesul de autorizare a constructiilor;

- apararea valorilor materiale din patrimoniul public si privat al UAT Judetul
Mehedinti;

- organizarea si actualizarea bincii de date urbane;

- organizarea, coordonarea si controlul activitifii de transport public local si judetean
de persoane.

Directia Urbanism si Amenajarea Teritoriului coordoneazi si sprijind, la cerere, activitatea
autoritatilor si serviciilor publice locale in vederea realizirii unei politici coerente de amenajare a
teritoriului, de urbanizare a localitatilor judetului.

In indeplinirea sarcinilor ce-i revin, Directia Urbanism si Amenajarea Teritoriului
conlucreazi cu celelalte directii din aparatul de specialitate al Consiliuluj Judetean si cu serviciile
de specialitate din cadrul ministerelor si alte institutii centrale si locale.

Principalele atributii ale Directiei Urbanism si Amenajarea Teritoriului sunt urmitoarele:

- fintocmeste, in conformitate cu prevederile legale, certificate de urbanism, autorizatii
de construire §i desfiintare din competenta de emitere a Consiliului Judetean
Mehedinti;

- sprijind, la cerere, activitatea consiliilor locale si primariilor pentru organizarea si
desfisurarea activititii acestora in stricti conformitate cu prevederile legale;

- asigurd functionarea Comisiei Tehnice de Amenajarea Teritoriului i Urbanism de la
nivelul judetului;
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- elaboreazd propuneri privind orientdrile generale de amenajare complexd a
teritoriului judetului, a localitdtilor urbane si rurale;

- primeste si analizeaza, in vederea intocmirii unor sinteze de interes judetean,
propunerile din domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului, intocmite de
autorititile publice locale;

- intocmeste propuneri de elaborare/actualizare a documentatiilor de urbanism;

- tine evidenta monumentelor istorice, de arhitecturd, a rezervatiilor arheologice, a
ansamblurilor si zonelor protejate construite,

- organizeazi banca de date urbane;

- raspunde de respectarea disciplinei in domeniul autorizérii executdrii lucrarilor de
constructii pe teritoriul administrativ al judetului, precum §i respectarea disciplinei in
urbanism si amenajarea teritoriului legati de procesul de autorizare a constructiilor;

- administreazi patrimoniul public si privat al judetului;

- initiazi, coordoneazi din punct de vedere tehnic, avizeaza si propune spre aprobare,
actualizeazi strategii de dezvoltare teritoriald /sectoriala;

- intocmeste raportdri referitoare la domeniul siu de activitate;

- gestioneaza si rispunde la solicitdrile, reclamatiile repartizate;

- efectueaza control in teren la sesizirile si reclamatiile din teritoriu privind disciplina
in domeniul autorizirii executdrii lucririlor de constructii pe teritoriul administrativ
al judetului, precum si disciplina in urbanism §i amenajarea teritoriului legatd de
procesul de autorizare a constructiilor;

- raspunde la sesizirile si reclamatiile din teritoriu privind disciplina in domeniul
autorizirii executdrii lucrdrilor de constructii pe teritoriul administrativ al judetului,
precum disciplina in urbanism si amenajarea teritoriului legatd de procesul de
autorizare a constructiilor;

- colaboreazi cu celelalte directii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti, cu serviciile de specialitate din cadrul ministerelor si cu alte institutii
centrale si locale implicate;

- organizarea, coordonarea si controlul activitatii de transport public judetean de
persoane;

- indeplineste si alte atributii prevdzute de legile in vigoare in domeniul sdu de
activitate.

Arhitectul-sef indeplineste in conditiile legii, urmatoarele atributii:

- coordoneaza activitatea de emitere si obtinere a autorizatiilor de construire,
certificatelor de urbanism si a avizelor, in termenele legale;

- asigurd concordanta certificatelor, avizelor, autorizatiile emise cu reglementdrile din
documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor cuprinse in planurile de
amenajare a teritoriului, legal aprobate;
coopereazd cu responsabilii de urbanism §i amenajarea teritoriului din unitatile
administrativ teritoriale ale judetului si acordd asistentd tehnica de specialitate, la
cerere, conform prevederilor legale in vigoare, analizeazi si avizeazd cererile depuse
pentru emiterea certificatelor de urbanism §i documentatiile pentru emiterea
autorizatiilor de construire din competenta de emitere a primarilor comunelor si
oraselor care nu au constituite inca structuri de specialitate;
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- Intocmeste, verifici din punct de vedere tehnic $i propune emiterea avizelor de
oportunitate, a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;

- asigurd gestionarea, evidenta §i actualizarea documentatiilor de urbanism si
amenajare a teritoriului;

- coordoneazi activitatea primariilor privind finantarea, elaborarea, actualizarea,
avizarea si aprobarea Planurilor Urbanistice Generale ale localitatilor, a unor Planuri
Urbanistice Zonale si a Regulamentelor Locale de Urbanism aferente, a Planurilor
Urbanistice de Detaliu, precum si a Planurilor de Amenajarea Teritoriului Zonale
(metropolitan, periurban), verifica respectarea ulterioard a prevederilor acestora;

- coordoneazi si asigurd informarea publicd si procesul de dezbatere si consultare a
publicului in vederea promovirii documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului;

- initiaza, coordoneazi din punct de vedere tehnic claborarea, avizeazi si propune spre
aprobare/actualizare strategiile de dezvoltare teritoriald/sectoriali,

- urmdreste punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare urbani si a politicilor
urbane, precum §i a documentatiilor de amenajare a teritoriului i de urbanism;

- asiguri functionarea Comisiei Tehnice de Amenajare a Teritoriului si Urbanism;

- coordoneazi realizarea unei bancii de date geospatiale a judetului Mehedinti prin
utilizarea de sisteme informatice geografice (GIS)

- colaboreazi, din punct de vedere tehnic, cu reprezentantii ministerelor, organelor
administratiei publice centrale si locale, pentru o cit mai bund dezvoltare urbanistici
a judetului si pentru emiterea de acte de autoritate cu respectarea legislatiei in
vigoare;

- asigurd si rdspunde de rezolvarea in termenul legal a petitiilor, sesizirilor si
reclamatiilor din teritoriu;

- primeste si repartizeazi corespondenta, contrasemneaza rispunsurile personalului din
subordine la corespondenta repartizati;

- intocmeste proiecte de dispozitii i hotirari ale Consiliului Judetean Mehedinti,
referitoare la domeniul de activitate al directiei;

- asigurd si organizeazi sedinte de indrumare metodologicd de specialitate pentru
personalul cu atributii in acest domeniu din cadrul primariilor locale;

- formuleaza propuneri de modificare sau completare a proiectelor de lege si a actelor
normative in domeniul siu de activitate;

- coordoneaza activitatea de transport public local si judetean de persoane;

- coordoneazi activitatea de administrare a patrimoniului public si privat al judetului;

- urmdreste in permanenti si fsi insuseste continutul evenimentelor legislative
intervenite in materia specialitifii postului, precum si noile informatii tehnice in
specificul activitatii pe care o desfisoari;

- indeplineste in conditiile legii si alte atributii din domeniul de activitate dispuse de
seful ierarhic superior.

Serviciul Aviziri, Autoriziri, Urbanism si Amenajarea Teritoriului este structurat in
doud compartimente si anume:
Compartimentul Aviziri - Autoriziri, Control indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributiis
- asigurd desfisurarea procesului de eliberare a actelor de autoritate sau informare in
domeniu: avize, certificate de urbanism, autorizatii de construire, in concordanti cu
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reglementirile din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor cuprinse in
planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate;

- stabileste si incaseazd taxele pentru emiterea CU, AC, avize, precum si taxa de
regularizare la finalizarea constructiilor, in conformitate cu legislatia in vigoare;

- participa, atunci cind este cazul, in comisiile de receptie a lucrérilor ca reprezentant
al administratiei publice judetene emitente a autorizatiei de construire;

- coopereazd cu responsabilii de urbanism i amenajarea teritoriului din unititile
administrativ teritoriale ale judetului si acorda asistentd tehnicd de specialitate, la
cerere, conform prevederilor legale in vigoare, analizeaza si avizeaza cererile depuse
pentru emiterea certificatelor de urbanism si documentatiile pentru emiterea
autorizatiilor de construire din competenta de emitere a primarilor comunelor si
oragelor care nu au constituite incé structuri de specialitate;

- rispunde la sesizirile, reclamatiile din teritoriu, inclusiv la cele referitoare la
disciplina in domeniul autorizirii executérii lucririlor de constructii pe teritoriul
administrativ al judetului, precum si la disciplina in urbanism si amenajarea
teritoriului legatd de procesul de autorizare a constructiilor, rezolvi corespondenta
repartizatd, conform domeniului de competenta;

- efectueazi control in teren la sesizirile si reclamatiile din teritoriu privind disciplina
in domeniul autorizirii executdrii lucrarilor de constructii pe teritoriul administrativ
al judetului, precum si disciplina in urbanism i amenajarea teritoriului legata de
procesul de autorizare a constructiilor;

- intocmeste evidente periodice de raportare a activititii specifice structurii de
specialitate;

- solutioneaza petitiile si scrisorile repartizate de conducere, in termenele legale sau
stabilite;

- acordd consultanti si participd in echipele din cadrul proiectelor cu finantare externd
din fonduri nerambursabile, tn baza actului administrativ de desemnare;

- asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare;

- participa la elaborarea regulamentului de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al consiliului judetean, conform modificérilor si completérilor aprobate;

- urmireste In permanentd si isi insuseste continutul evenimentelor legislative
intervenite in materia specialitatii postului, precum gi noile informatii tehnice in
specificul activitdtii pe care o desfasoaré;

- indeplineste potrivit legislatiei din domeniul de activitate si alte atributii incredintate
de Arhitectul sef al Judetului Mehedinti, de Seful Serviciului Avizdri — Autorizari,
Urbanism si Amenajarea Teritoriului sau de Presedintele Consiliului judetean.

Compartimentul Urbanism si Amenajarea Teritoriului, Banca de Date Urbane, GIS,
indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii:
- propune programul anual de studii §i proiecte de urbanism si amenajarea teritoriului
in vederea includerii in programul de investitii al Consiliului Judetean Mehedinti;
- intocmeste temele de proiectare pentru studiile si proiectele de urbanism si
amenajarea teritoriului previzute in programul de investitii al Consiliului Judetean
Mehedinti;
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urmireste elaborarea i avizarea documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritoriului previzute in programul de investitii al Consiliului Judetean Mehedinti,
intocmite de citre terti, in urma adjudecirii licitatiilor prin:

urmdrirea preludrii conditiilor din avize in documentatiile de urbanism elaborate;
participd la elaborarea programelor, prognozelor si scenariilor de dezvoltare
teritoriald si stabileste programe si priorititi pe baza documentatiilor de urbanism
Intocmite, pentru fundamentarea Strategiei de Dezvoltare a Judetului Mehedinti;

la solicitare, intocmeste avize de oportunitate, in vederea elaboririi planurilor
urbanistice zonale si le supune aprobarii Presedintelui Consiliului Judetean;
analizeazd documentatiile de urbanism (PUG, PUZ, PUD) depuse de citre
beneficiari, ce se supun dezbaterii Comisiei Tehnice de Urbanism si Amenajarea
Teritoriului;

asigurd secretariatul Comisiei Tehnice de Urbanism si Amenajarea Teritoriului:
convocarea, intocmirea ordinei de zi, intocmirea procesului verbal;

intocmirea avizelor Comisiei Tehnice de Urbanism si Amenajarea Teritoriului, si
inaintarea ciitre Presedintele Consiliului Judetean spre aprobare;

rispunde de consultarea populatiei si particips la dezbaterile publice referitoare la
documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului, aflate in competenta sa,
conform legii;

verificd aplicarea §i respectarea documentatiilor de urbanism §i amenajarea
teritoriului, potrivit competentelor stabilite de lege;

acordd asistentd tehnicd consiliilor locale in domeniul urbanismului si amenajarii
teritoriului;

solutioneaza petitiile si scrisorile repartizate de conducere, in termenele legale sau
stabilite;

asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare;

organizeazi si actualizeazi o banca de date a Consiliului judetean Mehedinti, banca
de date ce reprezinti sistemul informational care are la bazi studiile de teren si
documentatiile elaborate pentru realizarea investitiilor, de orice fel, a elementelor de
infrastructurd, de gospodirie comunals, precum si a lucrdrilor de amenajare a
teritoriului si de urbanism;

organizeazd si actualizeazi banca de date a retelelor tehnico-edilitare, supra- si
subterane existente pe teritoriul judetului pe baza planurilor transmise de posesorii
acestor refele. Pune la dispozitia primériilor comunelor planurile cadastrale, in
conditiile in care acestea existd, sau orice alte planuri cuprinzéind traseele retelelor
tehnico-edilitare existente pe razi administrativ-teritoriala a respectivelor localitati.
indeplineste atributiile ce revin consiliilor Jjudetene in domeniul bazelor de date
urbane si teritoriale standardizate si compatibile, inclusiv in conformitate cu
directiva INSPIRE ftranspusi prin Ordonanta Guvernului nr. 4/2010 privind
instituirea Infrastructurii nationale pentru informatii spatiale in Romania, aprobati
cu modificéri si completiri prin Legea nr. 190/2010;

indeplineste atributiile ce revin consiliilor judetene in aplicarea prevederilor HG nr.
525/1996 pentru aprobarea regulamentului general de urbanism, cu modificirile si
completérile ulterioare referitoare la finantarea elaboririi si/sau actualizirii
Planurilor Urbanistice Generale si a Regulamentelor Locale de Urbanism;
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pune la dispozitia arhitectului sef si a celorlalte compartimente, la solicitarea
acestora, informatii extrase din banca de date, in vederea fundamentdrii deciziilor si
actelor de autoritate emise;

public#/actualizeazd informatiile publice referitoare la activitatea Institutiei
Arhitectului sef al judetului in scopul aplicdrii Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publicd, actualizat;

asigurd caracterul public, conform prevederilor Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executdirii lucririlor de constructii, al listelor certificatelor de urbanism
si autorizatiilor de construire emise, republicatd, actualizatd;

participd in comisiile de concurs i de solutionare a contestatiilor la concursurile
organizate in vederea promovirii sau recrutdrii functionarilor publice la nivelul
Judetului Mehedinti;

participd la elaborarea regulamentului de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al consiliului judetean, conform modificarilor si completérilor aprobate;
acorda consultanti si participd in echipele din cadrul proiectelor cu finantare externd
din fonduri nerambursabile, in baza actului administrativ de desemnare;

intocmeste evidente periodice de raportare a activitatii specifice compartimentului;
urmireste in permanentd si isi insuseste continutul evenimentelor legislative
intervenite in materia specialititii postului, precum si noile informatii tehnice in
specificul activititii pe care o desfasoara;

indeplineste potrivit legislatiei din domeniul de activitate i alte atributii incredintate
de Arhitectul sef al Judetului Mehedinti, de Seful Serviciului Avizéri — Autorizéri,
Urbanism si Amenajarea Teritoriului sau de Presedintele Consiliului judetean.

Compartimentul Administrarea Patrimoniului Public si Privat indeplineste in conditiile
legii, urmétoarele atributii:

tine evidenta domeniului public al judetului; intocmeste anual inventarul bunurilor
din patrimoniul public al judetului pe baza inventarelor transmise de administratorii
directi ai bunurilor, pe care il supune spre aprobare consiliului judetean;

asigurd, in suport electronic, realizarea si actualizarea bazei de date referitoare la
inventarul domeniului public al judetului, precum gi extragerea rapoartelor aferente
acestuia;

intocmeste evidenta bunurilor din domeniul public al judetului care sunt date in
administrare, inchiriate sau concesionate unititilor subordonate, autoritatilor publice
locale, precum si altor institutii publice de interes judetean sau local;

elaboreazi proiectele de hotédrari ale Consiliului Judetean Mehedinti si dispozitiile
Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti, initiate de directie;

elaboreazid proiecte de Hotdrdri de Guvern si note de fundamentare pentru
modificarea inventarului judetului Mehedinti;

elaboreazi referate si rapoarte de specialitate pentru proiectele de acte administrative
initiate de Directia Urbanism si Amenajarea Teritoriului;

intocmegte contracte si alte acte cu caracter juridic in legaturd cu activitatea Directiei
Urbanism si Amenajarea Teritoriului;

acordi asistentd si consultanti de specialitate juridica salariatilor Directiei Urbanism
si Amenajarea Teritoriului la solicitarea acestora pentru realizarea atributiilor
directiei;
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formuleaza puncte de vedere scrise la solicitarea structurilor din cadrul aparatului de
specialitate al consiliului judetean, institutiilor subordonate consiliului judetean si
primariilor judetului Mehedinti;

solutioneaza petitiile si scrisorile repartizate de conducere, in termenele legale sau
stabilite;

intocmeste si supune spre aprobare protocoale, procese-verbale si alte documente
care au ca obiect bunurile imobile din patrimoniul judetului;

participd in comisii de evaluare si/sau control constituite pentru verificarea unor
aspecte sesizate, in baza actului administrativ de desemnare;

participd in comisiile de concurs si de solutionare a contestatiilor la concursurile
organizate in vederea promovirii sau recrutirii functionarilor publice la nivelul
Judetului Mehedinti;

participd la elaborarea regulamentului de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al consiliului judetean, conform modificirilor si completirilor aprobate;
urméreste modul de exercitare a drepturilor si a obligatiilor corespunzitoare ce revin
titularilor dreptului de administrare sau a altui drept conferit prin hotirire a
consiliului judetean, asupra bunurilor din domeniul public al judetului;

asigurd elaborarea documentatiei pentru inscrierea in cartea funciard a imobilelor ce
fac parte din domeniul public sau privat al judetului;

asigurd evidenta si pastrarea documentelor create si realizeazd operatiunile de
arhivare a acestora;

face propuneri privind politici de administrare a patrimoniului judetului;

intocmeste si actualizeazi evidenta schimburilor de imobile, vanzari sau cumpdérari,
exproprieri pentru cauzi de utilitate publics, in colaborare cu celelalte compartimente
cu atributii in materie;

centralizeazi inventarele insusite de consiliile locale din judet, prin hotdréri proprii,
si le transmite Guvernului Romaéniei, pentru ca, prin hotirére, si se ateste apartenenta
bunurilor la domeniul public judetean sau de interes local;

acordd sprijin si consultantd tehnici autorititilor publice locale, comunale si
oragenesti in realizarea inventarierii anuale a patrimoniului public si privat, la
solicitarea acestora, conform prevederilor legale;

participd in comisiile anuale de inventariere;

formuleazi propuneri de modificare si/sau completare a proiectelor de acte
normative in domeniul siu de activitate;

acorda consultant3 si participa in echipele din cadrul proiectelor cu finantare externi
din fonduri nerambursabile, in baza actului administrativ de desemnare;

Intocmeste evidente periodice de raportare a activititii specifice structurii de
specialitate;

asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare;

urmareste in permanentd si isi nsuseste continutul evenimentelor legislative
intervenite in materia specialititii postului, precum si noile informatii tehnice in
specificul activitatii pe care o desfasoari;

indeplineste potrivit legislatiei din domeniul de activitate si alte atributii incredintate
de Arhitectul sef al Judetului Mehedinti sau de Presedintele Consiliului judetean.
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Compartimentul Autorizare si Monitorizare Activitate Transport indeplineste, in
conditiile legii, urmatoarele atributii:

propune evaluarea fluxurile de transport de persoane pe baza unor studii de
specialitate asupra cerintelor de transport public local;

stabileste traseele judetene principale si secundare, precum si autogdrile si statiile
publice de imbarcare/debarcare aferente acestora, la propunerea primarilor din judet;
stabileste si propune spre aprobare programele de transport public local de persoane
prin curse regulate, precum si capacitifile de transport necesare;

propune modalitatea de atribuire a gestiunii pentru executarea serviciului de transport
public judetean de persoane;

propune spre aprobare actualizarea periodicd a traseelor judetene si programelor de
transport cuprinse in caietul de sarcini al serviciului de transport public local de
persoane prin modificarea acestora in functie de cerintele de deplasare a populatiei i
in corelare cu transportul public interjudetean, international, feroviar sau naval;
verifici la fata locului realitatea datelor din documentatia transmisd de solicitant;
afiseazi pe site-ul consiliului judetean si la sediul acestuia programul de transport
judetean de persoane prin curse regulate, precum si orice modificare intervenita;
intocmeste si transmite calendarul in vederea organizirii licitatiei electronice publice,
completeazi baza de date a Agentiei pentru Agenda Digitald a Roméniei-Serviciul de
Atribuire Electronici in Transporturi-SAET pentru atribuirea traseelor judetene prin
curse regulate, cuprinse in programul judetean de transport public de persoane;
afiseazi pe site-ul consiliului judetean si la sediul acestuia calendarele de desfidgurare
a sedintelor de atribuire electronicd a traseelor judetene, lista traseelor judetene care
sunt scoase la licitatie, a traseelor judetene care au fost atribuite in cadrul fiecirei
sedinte de atribuire, precum si lista traseelor ramase nesolicitate, neatribuite sau la
care operatorii de transport au renuntat;

colaboreazi cu ARR-Agentia Teritorialdi Mehedinti pentru constituirea §i
functionarea comisiei paritare pentru atribuirea traseelor judetene;

convoacd, la sediul consiliului judetean, comisia paritard pentru atribuirea traseelor
judetene si face propunerile necesare privind traseele judetene adjudecate in vederea
intocmirii proiectelor de hotirre pentru aprobarea eliberdrii licentelor de traseu;
intocmeste proiecte de hotdréri, nsotite de expunerile de motive si rapoartele de
specialitate aferente in vederea acordirii licentelor de traseu pentru curse regulate,
operatorilor de transport declarati céstigitori in cadrul sedintelor de atribuire
electronicd nationala a traseelor judetene;

solicitd, motivat, ARR-Agentia Teritoriala Mehedinti retragerea licentei de traseu,
pentru sivarsirea unor abateri repetate de citre operatorii de transport care efectueaza
transport public judetean prin curse regulate, in cazurile previzute de legislatie;
transmite la A.N.R.S.C. orice date sau informafii solicitate;

personalul cu atribufii de autorizare se supune controlului si pune la dispozifia
agentilor constatatori ai A.N.R.S.C. datele si informatiile solicitate in timpul
desfasurdrii actiunii de control,

personalul cu atributii de autorizare respectd masurile de conformare stabilite in
notele de constatare de citre agentii constatatori ai A.N.R.S.C. cu ocazia efectuirii
controalelor planificate sau neplanificate;
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colaboreazi cu Directia Economici in vederea stabilirii si modificarii tarifelor de
transport;

colaboreazi cu Compartimentul Contencios, Viza de Legalitate la intocmirea
referatelor de specialitate necesare sustinerii proceselor aflate in curs de judecata din
domeniu;

verificd §i controleazi periodic modul de realizare a serviciului de transport public
judetean de persoane;

intocmeste rapoarte periodice privind activitatea compartimentului;

urméreste si rispunde de buna functionare a echipamentului din dotare precum si
verificarea metrologicii a sistemului integrat mobil de céntirire a autovehiculelor.
fntocmeste referate de necesitate privind buna functionare a sistemului integrat mobil
de céntdrire si le comunica Arhitectului sef;

constatd si aplicd sanctiuni conform competentelor din lege, in timpul desfasuririi
activitatii de control cu sistemul integrat mobil de cantirire a autovehiculelor;
participa la elaborarea si implementarea proiectelor de interes judetean si regional
finantate sau cofinantate din fonduri europene;

solutioneazi petitiile si scrisorile repartizate de conducere, in termenele legale sau
stabilite;

participd in comisiile de concurs si de solutionare a contestatiilor la concursurile
organizate in vederea promovarii sau recrutirii functionarilor publice la nivelul
Judetului Mehedinti;

participi la elaborarea regulamentului de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al consiliului judetean, conform modificarilor si completarilor aprobate;
acordd consultant3 si participa in echipele din cadrul proiectelor cu finantare externd
din fonduri nerambursabile, in baza actului administrativ de desemnare;

intocmeste evidente periodice de raportare a activititii specifice structurii de
specialitate;

asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse §i gestionate, conform actelor
normative in vigoare;

urmdreste in permanentd si isi insuseste continutul evenimentelor legislative
intervenite in materia specialitdfii postului, precum si noile informatii tehnice in
specificul activititii pe care o desfasoari;

Indeplineste potrivit legislatiei din domeniul de activitate si alte atributii incredintate
de Arhitectul sef al Judetului Mehedinti sau de Presedintele Consiliului judetean.

VI. DIRECTIA TEHNICA-INVESTI’[II, DEZVOLTARE TERITORIALA

Directia Tehnici-Investitii, Dezvoltare Teritoriala este structura de specialitate din
aparatul Consiliului Judetean Mehedinti prin intermediul cireia autoritatea publicd a judetului
realizeazd servicii publice de interes judetean, elaboreazd programe de investitii in domeniul
echipérii tehnico-edilitare a teritoriului, pregateste investitiile proprii ale Consiliului Judetean
Mehedinti si monitorizeaza realizarea acestora in conformitate cu documentatiile de specialitate
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Directia Tehnici-Investitii, Dezvoltare Teritoriala este structura prin care Consiliul Judetean
Mehedinti coordoneazi si sprijing, la cerere, activitatea autorititilor si serviciilor publice locale in
vederea realizirii lucririlor publice de drumuri, poduri, alimentiri cu apa, etc., a exercitdrii de cétre
acestea a atributiilor stabilite de Legea Administratiei publice locale, legile specifice domeniului,
hotérari ale Consiliului Judetean.

Directia Tehnici-Investitii, Dezvoltare Teritoriala indeplineste atributii specifice cu privire
la gestionarea asistentei financiare nerambursabile si realizarea proiectelor europene de
infrastructurd, in special si alte proiecte elaborate in cadrul Consiliului judetean Mehedinti, in
vederea implementdrii corespunzitoare a proiectelor cu finantare externa. in cadrul Directiei
tehnici-investitii, dezvoltare teritoriald functioneaza Unitatea de Management si Implementare a
Proiectelor cu Finantare din P.O.L.LM.

in indeplinirea sarcinilor ce-i revin, Directia Tehnicd-Investitii, Dezvoltare Teritoriala
colaboreazi cu celelalte directii din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean, cu alte institutii
si agenti economici cu autoritate, cu serviciile publice locale si cu serviciile de specialitate din
cadrul ministerelor si alte institutii centrale.

Structura Directiei Tehnice —Investitii, Dezvoltare Teritoriala este urmétoarea:

- Director executiv;
- Director executiv adjunct;
- Serviciul Investitii, Lucriri Publice, Administrarea si Gestionarea Drumurilor si
Podurilor Judetene;
- Serviciul de Utilitati Publice:
o Unitatea de Management si Implementarea Proiectelor cu Finantare din
POIM;
o Compartimentul Guvernanta Corporativa, Monitorizarea Serviciilor
Comunitare de Utilitati Publice.
Directia Tehnica-Investitii, Dezvoltare Teritoriald indeplineste, in conditiile legii,
urmitoarele atributii :

- Participa la pregatirea investitiilor noi ale Consiliului judetean Mehedinti prin
urmatoarele activitati principale :

- Urmireste satisfacerea nevoilor populatiei judetului in domeniul infrastructurii si
participa la elaborarea strategiilor si programelor de dezvoltare ale judetului
completandu-le cu capitolele privind infiintarea si/sau dezvoltarea infrastructurii
judetene si alte capitole specifice, in acest scop, formuleaza si centralizeaza propunerile
care se impun, implicit pe cele ale consiliilor locale;

- Elaboreazii propunerile de programe de investitii anuale in domeniile : cai de
comunicatie rutiera, cladiri publice, echipare tehnico-edilitare a localitatilor s.a.;

- Prezinti la aprobare Programul de esalonare fizicid si valoricd a lucrdrilor pentru
infrastructura pe teritoriul judefului si il coreleazi cu prevederile P.A.T.J. si P.A.T.N,, si
ale altor reglementiri aprobate, precum si cu politicile nationale in domeniu ;

- Elaboreazi fundamentirile si face propunerile privind prioritatile de realizare a
investitiilor in infrastructurd din diferite surse de finantare;

- Transmite conducerii ierarhice necesarul de documentatii tehnico-economice si studii de
specialitate pentru lucririle de infrastructurd ale C.J.MH.;
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Asigura Secretarul comisiei de avizare (directorul executiv al D.TID.T.) a
documentatiilor tehnico-economice (C.T.E.) aferente investitiilor C.J.MH. , respectiv o
parte din membrii C.T.E. si membrii Secretariatului C.T.E., reprezentantii nominalizati
participa la sedintele de avizare/aprobare a documentatiilor respective;

Participd cu reprezentanti in comisiile pentru receptia documentatiilor tehnico-
economice din domeniul siu de activitate, finantate din bugetul Consiliului Jjudetean
Mehedinti si din alte fonduri publice interne ori externe;

Colaboreaza cu Biroul achizitii publice la intocmirea dosarelor de atribuire a contractelor
de achizitii publice de lucrari si servicii aferente obiectivelor de infrastructura ale
C.J.MH. gestionate de Directia tehnica si participd cu reprezentanti in comisiile de
evaluare pentru achizitiile publice de bunuri, servicii si lucriri din domeniul siu de
activitate, respectiv cu reprezentanti in comisiile pentru concesionarea de bunuri si
servicii;

Participa la elaborarea bazei de date cuprinzand oportunitatile de dezvoltare teritoriala a
Judetului Mehedinti.

Participa la administrarea si gestionarea infrastructurii rutiere judetene si la
urmarirea realizarii investitiilor C.J.MH. gestionate de Directia tehnica si aflate in
diferite stadii de executie prin urmatoarele atributii principale :

Urméreste starea de viabilitate a infrastructurii rutiere Jjudetene aflata in administrarea
Consiliului judetean Mehedini;

Participa la verificarea stadiilor fizice, calitatea lucririlor de investitii/reparatii efectuate,
respectarea documentatiilor tehnice;

Vizeazi, dupa caz, situatiile de lucriri pentru investitille C.JMH. pe care le are in
responsabilitate ;

Asigura efectuarea vizitelor in teren la amplasamentul investitiilor gestionate de Directia
tehnica pentru analizarea stadiului si progresului acestora;

Urmareste performantele prestatorilor si face propunerile care se impun referitoare la
activitatea acestora in raport cu realizarea contractelor incheiate cu C.J.MH.;

Convoaca sedintele/analizele/intalnirile cu factorii implicati in realizarea investitiilor
/lucrarilor gestionate si face propunerile si observatiile care se impun;

Participa la comandamentele care verifica activitatea de deszipezire pe timp de iarni a
drumurilor si podurilor judetene;

Participa in colectivele nominalizate pentru activitatea referitoare la situatiile de urgenta
si de evaluare a pagubelor produse de calamitatile naturale asupra infrastructurii judetene
si face propunerile pentru rezolvarea disfunctionalitatilor;

Asigura realizarea activitatilor prevazute de O.U.G. 28/2013 si P.N.D.L. II din sarcina
Consiliului judetean Mehedinti ;

Asigura elaborarea fiselor cazier pentru drumuri si poduri judetene si avizelor de
amplasare in zona drumurilor Judetene, potrivit competentei;

Participa cu reprezentantii nominalizati prin dispozitii la receptionarea obiectivelor de
infrastructura gestionate de Directia tehnica si/sau alte obiective de investitii ale CIMH;
Participd, in colective mixte, la realizarea sarcinilor ce revin Consiliului judetean
Mehedinti conform Ordonantei nr. 20/1994 privind masurile pentru reducerea riscului
seismic al constructiilor existente;
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- Participa la gestionarea asistentei financiare nerambursabile de care beneficiaza
Consiliul judetean Mehedinti pentru proiectele de infrastructura gestionate de
Directia tehnica si/sau alte proiecte europeme, contribuind atat la implementarea
proiectelor in derulare, cat si la pregatirea proiectelor europene noi prin urmatoarele
atributii principale :

- Asigura gestionarea asistentei financiare nerambursabile a Uniunii Europene (activitétile
de  implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare, control tehnic,
efectuarea platilor, activitifi specifice de coordonare etc.) pentru proiectele de
infrastructura aflate in curs de derulare in diferite stadii de realizare si care au in
Unitatile de Implementare ale Proiectelor salariati nominalizati din Directia tehnica-
investitii, dezvoltare teritoriala;

- Participa la pregatirea portofoliului de proiecte de infrastructura al C.JMH. si la
completarea strategiilor de dezvoltare ale judetului Mehedinti cu capitolele din domeniile
de activitate ale Directiei tehnice ;

- Participa la pregatirea proiectelor europene noi de infrastructura aferente perioadei de
finantare 2014-2020, implicit scrierea cererilor de finantare si realizarea aplicatiilor de
finantare, corespunzator competentei;

- Asigura participarea la managementul proiectelor europene noi de infrastructura si/sau
alte proiecte repartizate de conducerea jerarhica cu salariatii Directiei tehnice
nominalizati prin dispozitiile Presedintelui C.JMH. de constituire a Unitatilor de
Implementare ale Proiectelor respective;

- Asigura activitatile specifice referitoare la monitorizarea si raportarile aferente
sustenabilitatii proiectelor de infrastructura finalizate si care au fost gestionate de
Directia tehnica.

- Participa la implementarea proiectelor finantate prin P.O.L.M. prin urmatoarele
atributii principale :
o Asigurd implementarea proiectelor finantate prin P.O.LM.;
o Asiguri pregatirea proiectelor noi finantabile prin programe europene de protectie a
mediului.
- Participd la guvernanta corporativa si monitorizarea serviciilor comunitare de
utilitdti publice prin urmatoarele atributii principale :

o Participd la actualizarea permanenti a bincii de date cu privire la
infrastructura tehnico-edilitard existentd si in curs de executie, prin care se
asigurd serviciile comunitare de utilitdti publice;

o Organizeazd sistemul informational de culegere, prelucrare si sintezd a
datelor cu privire la serviciile de utilititi publice la nivelul comunelor
judetului Mehedinti;

o Desfisoard activititi de neutralizare a subproduselor de origine animald
provenite din gospodariile crescitorilor individuali de animale;

o Asigurd contractual, in conditiile legii, realizarea activitatii de neutralizare cu
o unitate de ecarisare autorizatd conform legislatiei in vigoare;

- Participi la alte activitati de administratie publica locala :
o Participi la implementarea componentei GIS a sistemului electronic judetean;
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o Intocmeste raportari referitoare la domeniul siu de activitate;
Gestioneazi si raspunde la solicitirile, reclamatiile repartizate;

o Colaboreaza cu celelalte directii ale aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mehedinti, cu alte institutii implicate, cu serviciile de specialitate din
cadrul ministerelor si alte institutii centrale si locale implicate in gestionarea si
implementarea proiectelor Consiliului judetean Mehedinti;

o Sprijind, la cerere, activitatea consiliilor locale si primdriilor pentru organizarea si
desfagurarea activitatii acestora in stricti conformitate cu prevederile legale;

o Participa la evaluarea pagubelor produse de calamitiitile naturale si la activitatea
comisiei de specialitate in domeniul constructiilor si edilitar-gospodaresc,
respectiv comisiei de specialitate in domeniul drumurilor judetene , drumurilor
comunale, podurilor si podetelor pentru validarea rapoartelor intocmite la nivelul
unitétilor administrativ-teritoriale de citre comitetele locale pentru situatii de
urgent;

O Asigura participarea la programele de perfectionarea profesionala a tuturor
salariatilor directiei;

© Persoanele nominalizate participa , corespunzator prevederilor dispozitiilor
Presedintelui Consiliului judetean Mehedinti, la activitatea de monitorizare,
coordonare si indrumare metodologica pentru implementarea controlului intern in
cadrul Consiliului judetean Mehedinti;

- Indeplineste si alte atributii previzute de legile in vigoare in domeniul de activitate
specific, dispuse de sefii ierarhic superiori.

o}

Directorul executiv al Directiei Tehnice - Investitii, Dezvoltare Teritorialid indeplineste
in conditiile legii, urmatoarele atributii:

- Coordoneazi activitatea de pregatire a investitiilor noi ale C.J.MH. din diferite surse
de finantare:

- participa la elaborarea strategiilor si programelor de dezvoltare ale judetului;
coordoneaza centralizarea propunerilor de investitii noi, elaborarea de programe de
investitii anuale esalonate fizic si valoric si prioritizate;

- propune conducerii ierarhice necesarul de documentatii tehnico-economice si studii de
specialitate pentru lucririle de infrastructuri ale C.J .MH_;

- indeplineste functia de Secretar al Comisiei de avizare a documentatiilor tehnico-
economice (C.T.E.) si nominalizeaza salariati ai DTIDT pentru a fi membri C.T.E. si
membri ai secretariatului C.T.E.;

- nominalizeaza salariati ai directiei pentru comisiile de receptic a documentatiilor si
participa la sedintele de avizare/aprobare a documentatiilor respective ;

- colaboreaza cu Biroul achizitii publice la intocmirea dosarelor de atribuire a contractelor
de achizitii publice de lucrari/servicii/ echipamente/utilaje aferente obiectivelor
gestionate de DTIDT si propune reprezentanti in comisiile de evaluare a ofertelor ori in
comisiile pentru concesionarea de bunuri si servicii;

- coordoneaza elaborarea bazei de date cuprinzand oportunitatile de dezvoltare teritoriala
a Judetului Mehedinti.

- Coordoneazi activitatea de monitorizare a investitiilor gestionate de D.T.LD.T.
aflate in derulare: coordoneaza monitorizarea starii de viabilitate a infrastructurii
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rutiere judetene din administrarea CJMH, participarea la verificarea stadiilor fizice, a
calitatii lucrarilor de investitii/reparatii efectuate, a respectarii documentatiilor tehnice;
vizeazi, dupa caz, situatiile de lucrdri pentru investitile C.J.MH. pe care le are in
responsabilitate;

asigura efectuarea vizitelor in teren la investitiile gestionate de Directia tehnica si a
analizelor stadiului si progresului acestora; urmareste performantele prestatorilor si face
propunerile care se impun in raport cu realizarea contractelor incheiate cu C.J.MH.;
convoaca sedintele cu factorii implicati in realizarea investitiilor gestionate si face
propunerile si observatiile care se impun pentru rezolvarea eventualelor probleme;
participa la comandamentele care verifica activitatea de deszdpezire pe timp de iarnd a
drumurilor si podurilor judetene si in colectivele nominalizate pentru activitatea
referitoare la situatiile de urgenta si de evaluare a pagubelor produse de calamitatile
naturale asupra infrastructurii judetene si face propunerile pentru rezolvarea
disfunctionalitatilor; nominalizeaza salariati pentru aceste comisii/comandamente;
coordoneaza realizarea activitatilor prevazute de O.U.G. 28/2013 si PN.D.L. II din
sarcina CJMH ;

coordoneaza elaborarea fiselor cazier pentru drumuri si poduri judetene si avizelor de
amplasare in zona drumurilor judetene;

participa si/sau nominalizeaza salariati pentru comisiile de licitatie si comisiile de
receptionare a obiectivelor de infrastructura gestionate de DTIDT si/sau alte obiective de
investitii ale CJMH;

nominalizeaza salariati in colective mixte, la realizarea sarcinilor ce revin CJMH
conform Ordonantei nr. 20/1994 privind misuri pentru reducerea riscului seismic al
constructiilor existente;

coordoneazi activitatea de urmdrire a stirii de viabilitate a constructiilor si retelelor
aflate in patrimoniul CJMH;

sprijind contractarea executiei lucrdrilor de investitii proprii ale CJMH gestionate prin
Directia tehnica;

participa la elaborarea propunerilor de realizare a masurilor de siguranta a circulatiei
pentru infrastructura de transport judeteand de catre factorii contractati in acest scop si
colaboreazi cu institutiile specializate in indeplinirea acestui obiectiv;

asigura asistenta tehnic8, conform legii, a consiliilor locale;

Coordoneazii activitatea de gestionare a asistentei financiare nerambursabile a
Uniunii Europene de care beneficiaza C.J.MH. pentru proiectele gestionate de
DTIDT si alte proiecte repartizate:

coordoneaza gestionarea asistentei financiare nerambursabile (activititile de
implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare, control tehnic, efectuarea
platilor, activititi specifice de coordonare, auditare etc.) pentru proiectele de
infrastructura aflate in curs de derulare in diferite stadii de realizare si care au in
Unitatile de Implementare ale Proiectelor salariati nominalizati din DTIDT,;

participa la pregatirea portofoliului de proiecte de infrastructura al C.J.MH., respectiv la
pregatirea proiectelor europene noi de infrastructura aferente perioadei de finantare
2014-2020;

nominalizeaza salariatii directiei pentru UIP-urile proiectelor europene noi;
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- coordoneaza activitatile specifice de monitorizare si raportarile aferente sustenabilitatii
proiectelor de infrastructura finalizate si care au fost gestionate de Directia tehnica;

- Coordoneaza implementarea proiectelor finantate prin POIM , atat cele aflate in
diferite stadii de realizare, cat si pregatirea proiectelor noi finantabile prin programe
europene de protectie a mediului;

- coordoneazd activitatea Unitifii de Management si Implementare a Proiectelor cu
Finantare prin POIM;

- Participa la guvernanta corporativa si monitorizarea serviciilor comunitare de

utilititi publice: coordoneaza monitorizarea performantelor consiliilor de administratie

ale intreprinderilor publice, respectiv elaborarea si monitorizarea strategiilor locale,
municipale sau judetene privind accelerarea dezvoltirii serviciilor comunitare de utilitati
publice;

Coordoneaza alte activitati de administratie publica locala:

- sprijinirea implementarii componentei GIS a sistemului electronic judetean; elaborarea

raportérilor referitoare la domeniul de activitate al directiei;

gestionarea corespondentei repartizate; colaborarea cu terti (celelalte directii ale

aparatului de specialitate al CIMH, alte institutii implicate, serviciile de specialitate din

cadrul ministerelor si alte institutii centrale si locale implicate in gestionarea si
implementarea proiectelor etc); asistenta tehnica acordata, la cerere, consiliilor locale;

- participarea la programele de perfectionarea profesionala a tuturor salariatilor directiei;

- participare la activitatea de implementare a controlului intern managerial; elaborarea /
revizuirea procedurilor operationale ale DTIDT si/sau ale U.L.P.-urilor;

- participarea la sedintele CJMH;

- arhivarea si pastrarea tuturor documentelor (originale si/sau copii) din sfera de
competenta a directiei corespunzitor normelor si procedurilor in spatiile special stabilite
in acest scop in sediul CJ.MH., inclusiv DT.

- Asigura managementul eficient al resursei umane din cadrul directiei tehnice :

asigurd organizarea activititii personalului in cadrul fiecirui serviciu si compartiment,

corespunzator responsabilitétilor care revin acestuia din ROF aprobat;

- repartizeaza echilibrat, pe servicii, compartimente si functionari, sarcinile primite din

partea conducerii ierarhice si urmireste realizarea la termen a acestor sarcini;

raspunde in fata Presedintelui C.J.MH de modul in care directia isi realizeaza atributiile

care-i revin si sarcinile care i-au fost date, de elaborarea la termen a documentelor

repartizate, de respectarea programului de lucru si a disciplinei in munci de citre
personalul directiei;

- semneazd, conform competentei, documentele intocmite de personalul din cadrul
directiei;

- ia masuri si rispunde de cunoasterea si respectarea de citre personalul directiei a actelor
normative cu care lucreazi, de cunoasterea si aplicarea prevederilor ROF aprobat, a
procedurilor operationale aprobate si a reglementarilor legale in vigoare;

- asigura elaborarea Fiselor posturilor personalului Directiei tehnice, respectiv a
Rapoartelor de evaluare anuala a acestuia;

- organizeazd perfectionarea pregitirii profesionale a personalului din subordine si face
propuneri conducerii pentru includerea in bugetul CIMH a sumelor necesare acestui
scop;
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- in lipsa directorului executiv, atributiile acestuia sunt delegate de conducerea ierarhica ;

- Participa, corespunzitor nominalizirii, la programele de perfectionare profesionala si se
preocupa de studiul individual consecvent si continuu pentru sfera sa de competenta si
activitate.

- Indeplineste si alte atributii prevazute de legile in vigoare in domeniul de activitate
specific, dispuse de conducétorul institutiei.

Serviciul Investitii, Lucriri Publice, Administrarea si Gestionarea Drumurilor si
Podurilor Judetene indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

- Participa la pregatirea investitiilor noi ale Consiliului judetean Mehedinti gestionate
de Serviciul Investitii, Lucriri Publice, Administrarea §i Gestionarea Drumurilor si
Podurilor Judetene: inventariaza nevoile populatiei Judetului Mehedinti in domeniul
infrastructurii si participa la elaborarea strategiilor si programelor de dezvoltare ale
acestuia;

- centralizeaza propunerile de dezvoltare, implicit pe cele ale consiliilor locale si
elaboreazi propunerile de programe de investitii anuale, esalonate fizic si valoric si
prioritizate conform fundamentérilor;

- inventariaza necesarul de documentatii tehnico-economice si studii de specialitate pentru
lucrdrile de infrastructurd ale C.J.MH. si il transmite spre aprobare si finantare sefilor
ierarhici;

- asigura o parte din membrii C.T.E. si membrii Secretariatului C.T.E.;

- participa la sedintele de avizare si/sau aprobare a documentatiilor aferente investitiilor
gestionate;

- colaboreaza cu Biroul achizitii publice la intocmirea dosarelor de atribuire a contractelor
si participa cu reprezentanti in comisiile pentru achizitii publice/concesionari;

- participa la receptia documentatiilor;

- participa la elaborarea bazei de date cuprinzand oportunitatile de dezvoltare teritoriala a
Judetului Mehedinti.

- Participa la administrarea si gestionarea infrastructurii rutiere judetene si la
urmarirea realizarii investitiilor C.J.MH. gestionate de Serviciul investitii, lucrari
publice si aflate in diferite stadii de executie: urmireste starea de viabilitate a
infrastructurii rutiere judetene aflata in administrarea CJMH;

- participa la verificarea stadiilor fizice, calitatea lucrarilor de investitii/reparatii efectuate,
respectarea documentatiilor tehnice;

- vizeazi, dupa caz, situatiile de lucrdri pentru investitiile C.J.JMH. de care raspunde si
asigura efectuarea vizitelor in teren la amplasamentele respective;

- monitorizeaza performantele prestatorilor si face propunerile care se impun fatd de
raspunderile contractuale;

- participa la sedintele cu factorii implicati in realizarea investitiilor gestionate si face
observatiile care se impun;

- participa cu reprezentanti la comandamentele care verifica activitatea de deszéipezire pe
timp de iarnd a drumurilor si podurilor judetene si in colectivele nominalizate pentru
activitatea referitoare la situatiile de urgenta si de evaluare a pagubelor produse de
calamitatile naturale asupra infrastructurii judetene;

38



- asigura realizarea activitatilor prevazute de O.U.G. 28/2013 si P.N.D.L. I din sarcina
CJMH; asigura elaborarea fiselor cazier pentru drumuri si poduri judetene si avizelor de
amplasare in zona drumurilor judetene; participa cu reprezentanti, potrivit nominalizarii
prin dispozitii, in comisiile de receptionare a obiectivelor de infrastructura gestionate de
Directia tehnica si/sau alte obiective de investitii ale CJMH;

- participd, in colective mixte, la realizarea sarcinilor ce revin CJMH conform Ordonantei
nr. 20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al constructiilor existente.

- Participa la gestionarea asistentei financiare nerambursabile de care beneficiaza
Consiliul judetean Mehedinti pentru proiectele europene gestionate de Serviciul
investitii, lucrari publice: asigura gestionarea asistentei financiare nerambursabile a
Uniunii Europene (activitifile de implementare, monitorizare, raportare, evaluare,
contractare, control tehnic, efectuarea plitilor, activitati specifice de coordonare etc.)
pentru proiectele de infrastructura aflate in curs de derulare in diferite stadii de realizare
si care au in UIP-uri salariati nominalizati din Serviciul investitii, lucrari publice;

- participa la pregatirea portofoliului de proiecte de infrastructura al C.JMH. si la
completarea strategiilor de dezvoltare ale judetului Mehedinti cu capitolele din domeniile
de activitate ale serviciului ;

- participa la pregatirea proiectelor europene noi de infrastructura aferente perioadei de
finantare 2014-2020;

- participa cu salariati la managementul proiectelor europene noi de infrastructura si/sau
alte proiecte repartizate de conducerea ierarhica;

- participa la monitorizarea si raportarile aferente sustenabilitatii proiectelor de
infrastructura finalizate si care au fost gestionate de Serviciul investitii, lucrari publice ;

- indeplineste si alte atributii previizute de legile in vigoare in domeniul de activitate,
dispuse de Directorul executiv, Directorul executiv adjunct si de conducatorul institutiei.

- Participa la alte activitati de administratie publica locala:

- sprijina implementarea componentei GIS a sistemului electronic judetean;

- elaboreaza raportiri referitoare la domeniul de activitate al serviciului;

- gestioneazi corespondenta repartizati;

- colaboreazi cu celelalte directii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti, cu alte institutii implicate, cu serviciile de specialitate din cadrul ministerelor
§i alte institutii centrale si locale implicate in rezolvarea sarcinilor din responsabilitatea
serviciului;

- acorda, la cerere, asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale;

- intocmeste proiectele de acte administrative initiate de Directia Tehnica-Investitii,
Dezvoltare Teritoriali;

- intocmeste rapoartele si referatele care stau la baza actelor administrative initiate de
Directia Tehnica-Investitii, Dezvoltare Teritoriald;

- Intocmeste contracte si alte acte cu caracter juridic in legétura cu activitatea Directiei
Tehnica-Investitii, Dezvoltare Teritoriali;

- acordd asisten{d si consultanti de specialitate juridica salariatilor din cadrul Directiei
Tehnice-Investitii, Dezvoltare Teritoriali a aparatului de specialitate al consiliului
judetean, la solicitarea acestora privind activitatea Directiei Tehnice-Investitii,
Dezvoltare Teritoriali;
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- formuleazi puncte de vedere scrise la solicitarea structurilor din cadrul aparatului de
specialitate al consiliului judetean, institutiilor subordonate consiliului judetean i
primériilor judetului Mehedinti;

- asigura participarea la programele de perfectionarea profesionala a tuturor salariatilor
serviciului;

- participd cu reprezentantii nominalizati prin dispozitii la activitatea de monitorizare,
coordonare si indrumare metodologici pentru implementarea controlului intern
managerial in cadrul CJMH;

- participa la elaborarea/revizuirea procedurilor operationale ale serviciului si/sau ale
U.LP.-urilor;

- participa la sedintele CIMH conform solicitarilor;

- participa la arhivarea si pastrarea tuturor documentelor (originale si/sau copii) din sfera
de competenta a serviciului;

- indeplineste si alte atributii prevazute de legile in vigoare in domeniul de activitate
specific, dispuse de sefii ierarhici superiori.

Serviciul de Utilitati Publice:
Unitatea de Management si Implementarea Proiectelor cu Finantare din POIM,
indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii:

- asigurd in domeniul siu de activitate aplicarea legilor, decretelor, hotirdrilor Guvernului
Romaniei, hotirarilor Consiliului Judetean Mehedinti si dispozitiile Presedintelui Consiliului
Judetean Mehedinti;

- asigurd pregitirea documentatiilor aferente cererilor de finantare ;

- asigurd transmiterea catre Autoritea de Management, in vederea avizdrii, orice intentie de
modificare/completare a Contractului de Delegare a gestiunii incheiat intre Asociatia de
Dezvoltare Intercomunitard de Salubritate Mehedinti si Operatorii serviciilor de transfer, sortare,
compostare sau depozitare deseuri care rectificd conditiile din Cererea de finanfare (cadrul
institutional, politica tarifara etc);

- coordoneazi impreund si solidar cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitard de Salubritate
Mehedinti actualizarea Contractului de delegare astfel incat acesta s corespundi cu prevederile
Cererii de finantare, Contractului de finantare, in general, si cu politica de tarifare, in particular;

- intocmeste documentatiile necesare pentru obtinerea tuturor permiselor, licentelor si/sau
autorizatiilor necesare implementarii Proiectului ,,Sistem de management integrat al deseurilor
solide in judetul Mehedinti” in concordanti cu legislatia nationala in vigoare;

- asigurd, pentru proiectele finantate prin POIM, gestionarea asistentei financiare nerambursabile,
activitatile de: programare, implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare, control
tehnic, efectuarea plitilor, activititi specifice de coordonare, corespunzitor competentelor,
prevederilor contractuale si responsabilitatilor aferente beneficiarului;

- identifici necesititi de reformare viitoare, de dezvoltare a capacitatii, propunerea conceptelor de
administrare viitoare a sistemului SMID Mehedinti (organizare, necesar de fortd de muncd, de
echipamente, de exploatare si intrefinere etc.);

- administreaza in numele C.J. Mehedinti facilitatile realizate in cadrul SMID Mehedinti pe toata
durata de functionare a acestora;

- asigurd obtinerea acordurilor/autorizatiilor de mediu §i consultarea publicului; de asemenea
asiguri obtinerea oricdror alte autorizatii necesare pentru implementarea proiectelor finantate prin
POIM;
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- Asigurd sprijin in domeniul legislatiei si al activitatilor privind mediul, cu rol principal in
indeplinirea conditionalititilor referitoare la aplicarea normelor specifice in domeniul protectiei
mediului;

- Colaboreazi cu prestatorii de servicii si participa alituri de acestia la intocmirea de documente si
documentatii specifice de mediu (Planului de management de mediu, Raport de impact de mediu,
procedura de obtinere a acordului de mediu pentru planuri §i programe, etc)

- Colaboreazi cu prestatorii de servicii pe probleme legate de protectia mediului pentru actualizarea
Master planurilor pentru Api si gestionarea Deseurilor, PJGD, etc);

- Asigurd vizibilitatea pentru protectia mediului intreprinse de C.J. Mehedinti;

- Asigurd sprijin celorlalte servicii si directii ale CJ Mehedinti in ce priveste definirea misurilor
necesare si depunerea de proiecte ce se impun pentru perioada de planificare 2014 -2020, in
vederea indeplinirii angajamentelor de mediu;

- Monitorizeaza punerea in practici a misurilor necesare atingerii si respectirii angajamentelor de
mediu si atingerea tintelor impuse, conform Planului Judetean de Gestionare a deseurilor al
Judetului Mehedinti pentru perioada de planificare 2014-2020;

- Efectueaza vizite in teren conform unui grafic prestabilit sau ori de cite ori este nevoie in
implementarea obiectivelor din proiecte ;

- Participa la monitorizarile efectuate de reprezentantii DRI, AM si alti factori autorizati in
verificarea progresului proiectelor;

- Face demersurile necesare pentru obtinerea de avize si acorduri (in domeniul protectiei mediului si
a gospoddririi apelor) care cad in sarcina Consiliuluj judetean Mehedinti;

- Asigura pentru Consiliul judetean Mehedinti asistents de specialitate in relatiile cu autoritatile si
agentiile specializate pentru protectia mediului si de gospodarire a apelor;

- participa la elaborarea cererilor de finantare corespunzitor competentelor, in baza unor numiri
facute de conducerea serviciului si directiei

- participi la implementarea proiectelor cu finantare externd corespunzitor nominalizirii prin
dispozitii ale Presedintelui Consiliului Jjudetean Mehedinti;

- colaboreazi cu celelalte directii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti,
cu alte institutii implicate, cu serviciile de specialitate din cadrul ministerelor si alte institutii
centrale, regionale si locale implicate in gestionarea si implementarea proiectelor finantate prin
POIM;

- furnizeaza informatii disponibile cat mai detaliate, la cerere, Presedintelui Consiliului Judetean
Mehedinti precum si Directorului executiv tehnic referitor la domeniul de lucru curent si oferd
accesul la orice surse de informatii corespunzitoare (documente relevante, materiale si date legate
de obiectivele activitatilor);

- gestioneazi si rispunde la solicitirile si reclamatiile repartizate;

- asigura participarea la programele de perfectionarea profesionala a tuturor salariatilor UIP-ulyj
aferent POIM;

- indeplineste si alte atributii prevazute de lege din domeniul siu de competentd incredintate de
Presedinte, Directorul executiyv.

Compartimentul Guvernanta Corporativa, Monitorizarea Serviciilor Comunitare de Utilitati
Publice indeplineste, in conditiile legii, pentru intreprinderile publice la care Consiliul judetean
Mehedinti este autoritate publica tutelers, urmitoarele atributii :
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Monitorizarea Serviciilor Comunitare de utiliti{i publice :

- participd la actualizarea permanenti a bancii de date cu privire la infrastructura tehnico-edilitara
existenti si in curs de executie, prin care se asigurd serviciile comunitare de utilitati publice;

- organizeazi sistemul informational de culegere, prelucrare si sintezi a datelor cu privire la
serviciile de utilititi publice la nivelul comunelor judetului Mehedinti;

- fntocmeste si gestioneazd baza de date necesara desfagurdrii activitatii proprii si pentru furnizarea
de informatii privind situatia utilittilor la nivel judetean;

- se preocupd de cunoagterea si aplicarea legislatiei in domeniu;

- gestioneazi si rispunde la solicitérile si reclamatiile repartizate;

- furnizeazi informatii disponibile cit mai detaliate, la cerere, Presedintelui Consiliului judetean
Mehedinti , Directorului Executiv, Directorului Executiv Adjunct precum s§i Sefului de serviciu
referitor la domeniul de lucru curent si ofera accesul la orice surse de informatii corespunzéatoare
(documente relevante, materiale si date legate de obiectivele activitdtilor);

- asigura participarea la programele de perfectionarea profesionala a tuturor salariatilor;

- indeplineste si alte atributii previzute de lege din domeniul siu de competentd incredintate de
Presedintelui Consiliului judetean Mehedinti, Directorului Executiv, Directorului Executiv
Adjunct si Sefului de serviciu;

Neutralizarea Deseurilor de Origine Animali
este responsabil pentru desfisurarea activitdtii de neutralizare a subproduselor de origine animald

provenite din gospodariile crescitorilor individuali de animale;
- are obligatia de a asigura contractual, in conditiile legii, realizarea activitaii de neutralizare cu o
unitate de ecarisare autorizati conform legislatiei in vigoare;
- anuntd in cel mai scurt timp posibil prestatorul de servicii contractat, acesta avand sarcina de a
transporta cadavrele de animale la unitatile de neutralizare a acestora, la sesizarea primarilor;
intocmeste un centralizator al registrelor, intocmite de aparatul de specialitate al primarilor, pentru
evidenta transporturilor, a categoriilor §i cantititilor de subproduse de origine animald trimise
catre unitatile de neutralizare;
face propuneri Ministerului Agriculturii §i Dezvoltérii Rurale in vederea stabilirii, prin Hotdrare de
Guvern, a plafonului de cheltuieli aferent activititii de colectare, transport, depozitare si
neutralizare a subproduselor de origine animald de cétre consiliile judefene
urmireste ca in localititile izolate, in care ecarisarea se face cu dificultate, ingroparea cadavrelor sa
fie permisa in locuri special amenajate, pe baza autorizirii sanitare veterinare si a autoritétilor
competente privind protectia mediului, si sd fie organizatd de cétre primarii pe a céror raza
administrativ-teritoriald are loc decesul animalelor;
este responsabil pentru utilizarea resurselor financiare alocate prin Hotdrdre de Guvern pentru
acoperirea cheltuielilor aferente activititii de colectare, transport, depozitare §i neutralizare a
subproduselor de origine animalé;
- urmdreste asigurarea, de citre primari, a stringerii si distrugerii cadavrelor de animale care nu pot fi
ridicate de unititile de ecarisaj, a organizirii actiunilor de stringere a cdinilor fara stipan si asigurdrii
aplicirii in acest scop a tehnicilor admise de normele sanitar-veterinare internationale, a amenajdrii §i
intretinerii locurilor de depozitare a resturilor menajere, potrivit normelor sanitar-veterinare.
- sesizeazii persoanele imputernicite de Autoritatea Nationald Sanitard Veterinard si pentru Siguranta
Alimentelor si de Ministerul Mediului s aplice sanctiuni cind constatd urmitoarele fapte care
constituie contraventii:
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a) neanuntarea de cétre crescatorii de animale in termenul de 24 de ore decesul animalelor a
medicului veterinar de liberd practici si a primarilor;

b) neluarea mésurilor pentru depozitarea cadavrelor de animale in ferme sau exploatatii, pan3 la
ridicarea de citre unitatea de ecarisare, in conditii care si prevind imbolnavirea animalelor,
oamenilor sau poluarea mediului;

¢) neridicarea subproduselor de origine animala;

d) neintocmirea evidentelor veterinare cu privire la subprodusele de origine animali in
conformitate cu prevederile legale in vigoare sau cu privire la materiile rezultate in urma
neutralizarii ori procesirii acestora;

¢) neluarea masurilor previzute de legislatia in vigoare pentru depozitarea subproduselor de
origine animala in unititile de tiere, procesare, depozitare sau comercializare a produselor de
origine animal3 ori in unititile de neutralizare a subproduselor de origine animali;

f) transportul, manipularea sau depozitarea subproduselor de origine animali firi respectarea
normelor sanitar-veterinare si de mediu;

g) abandonarea, depunerea sau depozitarea subproduselor de origine animal3 in alte locuri decat
cele organizate si autorizate in acest scop;

- neorganizarea de citre primari a locurilor special amenajate pentru ingroparea cadavrelor in

locuri special amenajate, pe baza autorizirii sanitare veterinare si a autorititilor competente

privind protectia mediului;

- gestioneazi si raspunde la solicitirile i reclamatiile repartizate;

- asigura participarea la programele de perfectionarea profesionala a tuturor salariatilor;

- indeplineste si alte atributii previzute de lege din domeniul siu de competentd incredintate

de Presedinte, Directorul executiv.

VII. DIRECTIA ECONOMICA

Directia Economici este structura de specialitate din aparatul Consiliului Judetean Mehedinti
prin intermediul cireia autoritatea publici a Judetului asigurd managementul financiar contabil
pentru intreaga activitate economici a Consiliului Judetean.

Principalele atributii ale Directiei Economice sunt urmitoarele:

- fundamenteazi bugetul local al Consiliului Judetean cu defalcarea pe capitole, titluri,
articole si aliniate, iar in cadrul acestora pe subcapitole si asigurd resursele financiare necesare
realizrii obiectivelor prevazute in programele si proiectele aprobate;

- coordoneaza actiunea de elaborare a bugetelor de catre consiliile locale;

- organizeazi si conduce intreg sistemul informatic in conformitate cu legislatia in vigoare;

- organizeazd si conduce evidenta contabild a fondurilor alocate de la bugetul local si a
fondurilor speciale pentru efectuarea cheltuielilor proprii si a unitétilor subordonate;

- conduce evidenta contabild a veniturilor din sume si cote defalcate din unele venituri ale
bugetului precum si din subventii de la bugetul de stat si de la alte bugete;

- organizeazi si conduce evidenta tuturor fondurilor primite din diferite surse asigurand
urmdrirea eficacititii, oportunititii si legalitatii;

- stabileste circuitul informational privind controlul financiar preventiv in conformitate cu
legislatia in vigoare;

- asigura controlul financiar preventiv pentru achizitia de lucriri sau servicii;
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- asigurd exercitarea controlului financiar preventiv pentru plitile efectuate din bugetul
Consiliului Judetean (alimentarea cu mijloace banesti, plati reprezentdnd cheltuicli din bugetul
propriu, eliberari de valori materiale §i pentru alte operatiuni specifice potrivit reglementérilor in
vigoare);

- elaboreazi norme proprii, in functie de legislatie, privind evidentierea fondurilor puse la
dispozitia Consiliului Judetean si integritatea patrimoniului;

- realizeazi analize periodice privind stadiul executiei bugetului judetului, a execufiei
bugetului unitdtilor finantate din bugetul Consiliului Judetean propunénd, cind este cazul, masuri
concrete in vederea respectdrii prevederilor legale privind utilizarea surselor repartizate pe
destinatiile aprobate;

- analizeazi si avizeazi eficienta, legalitatea $i necesitatea efectudrii cheltuielilor in toate
fazele de angajare, lichidare, ordonantare si plata;

- urmireste corelatia dintre angajamentele legale si angajamentele bugetare;

- analizeazi legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor ficute de unitatile finantate
din bugetul propriu al Consiliului Judetean, privind rectificarea in cursul anului a bugetelor si
intocmeste documentatia necesard in vederea aprobirii de citre Consiliul Judetean;

- organizeazd inventarierea anuald a patrimoniului Consiliului Judetean si reflectarea
rezultatelor 1n bilantul contabil anual;

- sprijind institutiile in realizarea unor Servicii Publice care sd aducd venituri alternative
pentru administratia publicd locald din judetul Mehedinti, prin accederea la fondurile Uniunii
Europene;

- realizeazi o bazi de date cu oportunititile economice de pe raza municipiilor, oragelor si
comunelor din judetul Mehedinti;

- urmireste identificarea problemelor, evaluarea necesititilor reale, producerea unui ,,master
plan” pentru judet, bazat pe nevoile fiecirui oras si comuni din judet, in colaborare cu directiile de
specialitate din cadrul Consiliului Judetean Mehedinti si autoritétile locale implicate;

- realizeazi procedurile de executare siliti a titlurilor executorii in care institutia este parte;

- realizeazd implementarea sistemului electronic judetean (programele de contabilitate,
executie bugetara, impozite si taxe locale);

- acorda sprijin pentru realizarea proiectelor de infrastructurd si a cererilor de finantare
pentru Fondurile Structurale de Coeziune ale U.E;

- ajuti la diseminarea informatiilor obtinute cu privire la actiunile initiate pentru sprijinirea
integrarii europene la nivelul judetului Mehedinti.

- indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de Consiliul Judetean, presedinte si
vicepresedintele cu atributii de coordonare.

Directia Economicid are urmatoarea structura:

- Director executiv;
- Serviciul Contabilitate, Resurse Materiale, Evidenta Patrimoniului;
- Serviciul Buget — Finante, Colectarea Creantelor Bugetare;

Directorul executiv al Directiei Economice indeplineste in conditiile legii, urmétoarele
atributii:

- rispunde de fundamentarea bugetului, de asigurarea resurselor financiare necesare
realizérii obiectivelor previzute in programele si proiectele aprobate si coordoneazd actiunea de
elaborare a bugetelor de cétre consiliile locale;

- organizeazi si urmareste desfasurarea activititii personalului din compartimentele ce le
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coordoneazd, repartizind sarcinile primite din partea Consiliului Judetean, presedintelui,
vicepresedintelui si cele rezultate din actele normative, in vederea realizirii atributiunilor ce revin
directiei;

- raspunde in fata Consiliului Judetean, presedintelui si vicepresedintelui de modul cum directia
isi indeplineste atributiile;

- rispunde, coordoneazi §i urmireste modul de utilizare a fondurilor aprobate prin buget,
gospodirirea domeniului public i privat al judefului si utilizarea fondurilor fixe;

-urmdreste in colaborare cu institutia prefectului si serviciile publice
deconcentrate, modul de realizare a programelor si proiectelor de dezvoltare economico -
sociald a judetului si localititilor, in concordanti cu resursele bugetare aprobate pentru
derularea acestora, informand periodic asupra acestora;

- raspunde potrivit legii, ca lucrarile privind concesionarea, inchirierea bunurilor si serviciilor
publice, sd constituie surse de venituri pentru bugetul Consiliului Judetean;

- raspunde de elaborarea si aprobarea lucririlor privind bugetul judetului, stabilirea de impozite si
taxe locale si efectuarea cheltuielilor previzute in bugetul aprobat;

- raspunde de intocmirea lucrdrilor necesare finantiirii obiectivelor de investitii si reparaii
capitale;

- verificd si ia misuri pentru respectarea disciplinei bugetare si rispunde de aplicarea
prevederilor legale privind bugetul, veniturile, impozitele si taxele;

- raspunde de organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in conformitate
cu prevederile legale;

- raspunde de organizarea si conducerea evidentelor financiar- contabile, rispunde si urmireste
ca platile si cheltuielile aprobate prin bugetele anuale si se faci in conformitate cu actele normative
in vigoare;

- raspunde de fundamentarea necesarului de cheltuieli pentru activitatea proprie a
Consiliului Judetean si institutiile finantate prin bugetul propriu, in vederea elaboririi la
nivel de judet a proiectelor anuale de buget;

- raspunde de intocmirea corecti si la timp a documentelor privind operatiunile de
incasdri §i plati prin trezorerie si celelalte unititi bancare;

- participd la comisiile de inventariere, casare, licitatie, predari-preludri pe baza de procese-
verbale sau protocol;

- rdspunde de organizarea, desfisurarea si verificarea potrivit legii a inventarierii
patrimoniului, valorilor materiale, banesti si a deconturilor;

- organizeazi si rispunde de intocmirea statelor de platd conform legii si a documentelor
financiar contabile pentru plata salariilor;

- verificd §i semneazi documentele financiare (adeverinte de venit, fige fiscale, contracte
economice si de prestat servicii etc), care angajeazd institutia in efectuarea de plati si raspunde
in fata organelor de control de modul de desfagurare a activitatilor si de indeplinirea atributiilor
directiei, precum i in fata presedintelui Consiliului Judetean;

- intocmeste informdri, rapoarte, analize privind activitatea directiei;

- Indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de Consiliul Judetean, presedinte si
vicepresedinte.

Serviciul Buget - Finante, Colectarea Creantelor Bugetare indeplineste, in conditiile
legii, urmitoarele atributii:

- organizeazd si indrumi actiunea de elaborare a lucririlor privind bugetul judetului,
precum si a bugetelor de venituri si cheltuieli ale unititilor subordonate;
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- intocmeste lucrari referitoare la proiectele de buget propriu de venituri si cheltuieli ale
Consiliului Judetean ,verifics, analizeazi si centralizeazi bugetele institutiilor subordonate;

- elaboreazi variante privind nivelul si evolutia cheltuielilor, in perspectiva pentru actiunile
finantate din bugetul judetean si bugetul institutiilor publice subordonate, cu venituri
extrabugetare;

- verifici si analizeazd proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor
subordonate, urmérind necesitatea, oportunitatea si baza legald a cheltuielilor, justa dimensionare a
cheltuielilor bugetare si din alte fonduri, mobilizarea resurselor existente si cresterea eficientei in
utilizarea fondurilor;

- centralizeazi situatiile financiareale aparatului de specialitate §i ale subordonatelor,
trimestriale si anuale si le depune la Ministerul Finantelor, la termenele stabilite pentru depunerea
darilor de seama contabile;

- rispunde de pregitirea lucrarilor privind cheltuielile bugetului judetean si ale bugetelor
unititilor subordonate atit in faza de proiect cét si in faza definitiva;

- stabileste in toate etapele dimensionarea cheltuielilor si veniturilor proprii, contractarea de
fmprumuturi i subventii din bugetul de stat;

- stabileste, potrivit legii, veniturile proprii ale bugetului judetean in vederea acoperirii
cheltuielilor, precum si transferul din bugetul de stat, defalci cheltuielile aprobate pe unitéti;

- urmireste executia cheltuielilor din bugetul judetean, cét si din fondurile extrabugetare,
intocmind periodic informéri si rapoarte privind modul de realizare ale acestora, propunand masuri
atunci cand constatd ci acestea nu se realizeazd potrivit prevederilor legale;

- analizeazd impreund cu compartimentele de specialitate legalitatea, necesitatea si
oportunitatea dotérilor din investitii a cdror finantare se asigurd din bugetul propriu al Consiliului
Judetean, in vederea cuprinderii acestora in buget;

- asigurd alocarea fondurilor necesare in vederea realizirii obiectivelor de investitii,
urmarind acordarea acestora in concordanta cu gradul de realizare a lucrérilor;

- intocmeste lucriri privind bugetul propriu cu repartizarea pe trimestre si pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare, in vederea finantarii cheltuielilor privind unititile subordonate si le supune
spre aprobare presedintelui Consiliului Judetean, comunicd unitatilor subordonate indicatorii
financiari aprobati, verificd §i coreleazd repartizarea pe trimestre a sumelor in functie de
propunerile facute de unitétile subordonate prin bugetele de venituri si cheltuieli;

- verifica si analizeazi legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de modificare a
bugetului propriu al Consiliului Judetean si bugetele unititilor subordonate si avizeazd sau
intocmeste, dupd caz, documentatiile necesare pe care le supune aprobarii presedintelui Consiliului
Judetean privind: repartizarea pe trimestre a cheltuielilor bugetului propriu al Consiliului Judetean
precum si a celorlalte bugete ale unititilor subordonate; utilizarea fondului de rezerva, precum si
majorarea acestuia in conditiile legii; volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare la
institutiile publice subordonate, utilizarea in conditiile legii a veniturilor proprii peste cele
prevazute;

- organizeazd sistemul informational financiar in concordanti cu cel al organelor de
specialitate ale Ministerului Finantelor Publice;

- rispunde de intocmirea potrivit legii a documentelor de platd catre organele bancare
precum si a documentelor contabile, urméreste primirea la timp a extraselor de cont si verificarea
lor si a documentelor insotitoare asigurdnd incadrarea corectd pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare a cheltuielilor previzute in bugetul aprobat;
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- analizeazd cererile §i documentatiile privind deschiderea creditelor bugetare la trezorerie
pentru cheltuieli curente si de capital urmarind respectarea legalititii, necesitatii si oportunititii
acestora in limitele aprobate prin buget si in raport de indeplinirea actiunilor si utilizarii
mijloacelor financiare acordate anterior, vireazi in conturile de disponibil sumele aprobate in
limita prevederilor si potrivit destinatiei stabilite;

- conduce evidenta contabild privind efectuarea cheltuielilor prevazute in bugetul de
venituri §i cheltuieli aprobate prin mijloace bugetare, extrabugetare si din alte fonduri legal
constituite, a gestiondrii valorilor materiale, bunurilor de inventar si mijloace banesti, a
decontirilor cu debitorii i creditorii §i exercitd controlul periodic asupra gestiunilor, in vederea
asigurdrii integrititii patrimoniului propriu;

- indrumi si coordoneazi personalul din cadrul institutiilor de sub autoritatea Consiliului
Judetean, in elaborarea lucririlor si urmirirea executiei bugetului de venituri si cheltuieli, a
celorlalte fonduri extrabugetare;

- primeste, verifici si centralizeazi rapoartele contabile privind executia bugetului, depuse
de unitatile de sub autoritatea Consiliului J udetean si le depune in termen la organele specializate;

- intocmeste raportul contabil privind executia bugetului propriu al Consiliului Judetean,
efectueazi raportarea operativa $i lunard la organele in drept a cheltuielilor;

- In vederea stimularii investitiilor, constructiilor de locuinte urmireste folosirea fondurilor
de la bugetul de stat;

- alimenteazi conturile consiliilor locale din Jjudet in functie de programul propus de
Consiliul Judetean si aprobat de Ministerul Dezvoltirii Regional, Administratiei Publice si
Fondurilor Europene;

- colaboreazi cu toate consiliile locale care au blocuri finantate din bugetul de stat;

- transmite Ministerului Dezvoltirii Regionale, Administratiei Publice si Fondurilor
Europene solicitdrile privind cererea de subventii;

- deschiderea de finantare in baza listelor de investitii in parte si separat pentru dotari
independente si proiecte;

- efectuarea de plati din bugetul propriu pe baza actelor justificative;

- prezinti rapoarte statistice trimestriale pentru lucrarile de investitii;

- deschiderea finantirii pentru cheltuieli de capital, respectiv, dotiri independente si
efectuarea de plati pentru cheltuieli curente de capital in baza programului propus de Consiliul
Judetean;

- organizeazi activitatea de colectare a creantelor bugetare pe fiecare fel de creanti si
debitor;

- calculeazd si incaseazi majordri de intdrziere si penalitifi pentru nerespectarea
termenelor legale de plata;

- intocmeste documentatiile si propune spre aprobarea Consiliului Judetean nota privind
debitorii insolvabili, avizati de Directia Juridica, Administratie Publici Locali efectuind in acest
sens cercetdri amanuntite cu privire la declararea insolvabilitaii;

- solutioneazi cererile si contestatiile platitorilor referitoare la executarea silitd si a
modificarilor de stingere a creantelor bugetare;

- elaboreazi pe baza datelor detinute informarea conducerii executive privind incasarea
creantelor bugetare;

- conduce contabilitatea veniturilor bugetare conform normelor de organizare si conducere
a contabilitdtii veniturilor bugetare;

- intocmeste lunar balanta veniturilor bugetului Consiliului Judetean;
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- incheie contracte cu furnizorii de utilitdti (energie electricd, gaze), calculeaza facturile si
repartizeazd costurile pe beneficiari - Consiliul Judetean, Centrul Militar Judetean, Servicii si
Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd;

- intocmeste contracte de prestdri servicii si procese verbale aferente, cu alte institugii si
agenti economici in care Consiliul Judetean este beneficiar de prestari servicii;

- indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau de alte acte normative sau
incredintate de Directorul executiv, Presedinte, Vicepresedinti.

Serviciul Contabilitate, Resurse Materiale, Evidenta Patrimoniului indeplineste in
conditiile legii, urmatoarele atributii :

- raspunde de organizarea si conducerea evidentei contabile a veniturilor i cheltuielilor
aprobate pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean, prin bugetele anuale si actele normative
legate de modificarea acestora;

- fundamenteazi necesarul de cheltuieli si comunicd Directiei economice, date privind
executia bugetului propriu al Consiliului Judetean, in vederea elabordrii proiectelor de buget sau
influentelor ce apar pe parcursul executiei bugetului;

- comunicd directiilor de specialitate ale Consiliului Judetean, Centrului Militar,
Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd, sumele alocate din buget pentru cheltuieli materiale,
investitii si urméreste impreund cu acestea incadrarea in limitele aprobate;

- raspunde de intocmirea corectd si la timp a documentelor privind operatiunile de incasari
si pléti prin trezorerie si celelalte unititi bancare;

- urmiregte periodic corelatia intre creditele aprobate prin buget si cel a platilor nete de
casi;

- controleazi zilnic, cum se efectueazd operatiile prin casierie, concordanta sumelor din
registrul de casa cu cele din actele si documentele justificative;

- controleazi gestiunile de bunuri, verificind lunar concordanta dintre evidentele
operationale, contabile si cantitativ valorice;

- urmireste componenta soldurilor sintetice luind masuri din timp pentru lichidarea
datoriilor si incasarea creantelor;

- administreaza si gestioneazd patrimoniul material al Consiliului Judetean;

- verifica facturile primite de la diversi furnizori in vederea avizirii si platii;

- intocmeste documentatia pe probleme de patrimoniu: referate de specialitate, proiecte de
hotarari si dispozitii;

- participd la comisiile de inventariere, casare, licitatie, predari-preludri pe bazé de procese-
verbale sau protocol;

- intocmeste procesul-verbal cu concluziile finale ale actiunii de inventariere a patrimoniului
Consiliului Judetean - mijloace fixe, obiecte de inventar, materiale consumabile, mijloace banesti,
mijloace fixe aferente activitiitii de drumuri si poduri precum si lucréri in curs de executie;

- intocmegte documentatia necesara pentru casarea si valorificarea bunurilor scoase din
functiune, anexele cu mijloace fixe si obiecte de inventar cu calculul duratei de serviciu , referat de
specialitate privind necesitatea si oportunitatea scoaterii din functiune, proiect de dispozitie privind
aprobarea scoaterii din functiune, referat si proiect de dispozitie privind numirea comisiei de casare,
participarea la casarea si valorificarea efectivi a bunurilor intocmind documentatia necesard
(procese verbale de distrugere sau valorificare) in timpul actiunii;

- intocmeste proces verbal cu concluziile finale la incheierea actiunii de casare care se
inainteaza ordonatorului principal de credite bugetare spre aprobare;
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- intocmeste documentatia pentru transferul firs platé citre alte institutii publice sau pentru
vanzarea prin licitatie publici a bunurilor disponibilizate;

- organizeazi sistemul informational financiar in concordantd cu cel al organelor de
specialitate ale Ministerului Finantelor Publice;

- rispunde de intocmirea potrivit legii a documentelor de plati citre organele bancare
precum si a documentelor contabile, urmdreste primirea la timp a extraselor de cont si verificarea
lor si a documentelor insotitoare asigurand incadrarea corecti pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare a cheltuielilor previzute in bugetul aprobat;

- rispunde de buna desfisurare a activititii de exploatare, utilizare rationald a imobilului,
instalatiilor aferente, mijloacelor de transport, a celorlalte mijloace fixe si obiecte de inventar aflate
In administrarea directa;

- raspunde de organizarea, desfisurarea si verificarea potrivit legii a inventarierii
patrimoniului, valorilor materiale, banesti si a deconturilor;

- organizeaza si raspunde de intocmirea documentelor financiar —contabile privind ridicarea
din trezorerie §i achitarea salariilor personalului aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti si a indemnizatiilor pentru consilieri;

- intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale (bilant contabil, cont de rezultat,
anexe privind fluxurile de trezorerie, situatia modificérilor in structuri a activelor nete/capitalurilor
propri, situatia activelor fixe amortizabile, situatia activelor fixe neamortizabile, etc), le depune la
Serviciul Buget - Finante, Colectarea Creantelor Bugetare la termenele stabilite pentru depunerea
acestora;

- conduce evidenta contabili privind efectuarea cheltuielilor prevazute in bugetul de venituri
si cheltuieli aprobate prin mijloace bugetare, extrabugetare si din alte fonduri legal constituite, a
gestiondrii valorilor materiale, bunurilor de inventar si mijloace banesti, a decontirilor cu debitorii
si creditorii §i exercitd controlul periodic asupra gestiunilor, in vederea asigurdrii integritatii
patrimoniului propriu;

- conduce contabilitatea veniturilor bugetare conform normelor de organizare si conducere a
contabilititii veniturilor bugetare;

- exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigurd incasarea la
timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de plati, luand masurile necesare pentru  stabilirea
raspunderilor atunci cind e cazul;

- raspunde de organizarea efectuiirii la timp a operatiunilor de inventariere a valorilor
materiale, banesti si a decontirilor cu bugetul propriu si asigurd efectuarea acestor operatiuni la
unititile subordonate;

- evidentiazi i urmareste incasarea debitelor restante;

- calculeazi si incaseazi majoriri de intrziere si penalititi pentru nerespectarea termenelor
legale de plati;

- Intocmeste documentatia ceruti de procedurd pentru debitele primite spre executarea silita
asigurdnd respectarea prevederilor legale privind identificarea debitelor, precum si confirmarea
titlului executoriu primit de la alte organe abilitate in acest sens;

- Intocmeste note i rapoarte referitoare la activitatea desfasurati;

- conduce evidenta analitic3 si sintetici a patrimoniului public si privat al judetului;

- raspunde de aprovizionarea cu bunuri materiale necesare institutiei §i intocmeste
documentatia aferents, precum si documentatia cu privire la transferul de mijloace fixe si obiecte de
inventar aflate in administrarea directs;
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- participa in cadrul unor comisii la predarea — preluarea patrimoniului institutiilor publice
deconcentrate de la bugetul de stat in cel al Consiliului Judetean sau la actiunile de transfer cu titlu
gratuit a unor bunuri din patrimoniul public si privat al judetului;

- participd la incheierea de procese verbale de receptie( lucriri de compartimentare, montare,
instalare);

- intocmeste necesarul de aprovizionat cu materiale de intretinere, piese de schimb, inventar
gospodiresc si rechizite de birou si rdspunde de buna aprovizionare cu materiale in vederea
desfisuridrii in bune conditii a activititii Consiliului Judetean Mehedinti;

- conduce evidenta privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare
in baza prevederilor Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr.1792/2002 ;

- executd plata cheltuielilor ordonantate in limita creditelor bugetare deschise si neutilizate
prin intocmirea OPHT si semnarea acestora ;

- elibereaza foile de parcurs pentru autoturismele din dotare;

- intocmeste FAZ - uri in baza foilor de parcurs ;

- tine evidenta, distinct, pe fiecare autoturism a pieselor inlocuite, a reparatiilor executate, a
carburantilor, a uleiurilor;

- intocmeste lunar Declaratia privind obligatiile de platd la fondul initial al asiguririlor
sociale de sanatate ;

- intocmeste lunar Declaratia privind obligatiile de plata la plata ajutorului de somaj;

- intocmeste lunar Declaratia privind obligatiile de platé la fondul de asiguréri sociale;

- intocmeste Declaratia privind obligatiile de plata la bugetul de stat;

- intocmeste rapoarte/referate de specialitate pentru fundamentarea actelor administrative pe
care le initiazd Directia Economica;

- intocmeste proiectele hotdrdrilor de consiliu judetean si de dispozitii ale presedintelui
initiate de Directia Economica;

- intocmeste documentele necesare pentru executarea titlurilor executorii (notificari, somatii
etc.) dupd primirea acestora de Directia Juridicd, Administratie Publicd Locala;

- acordi asistentd si consultantd juridicd salariatilor Directiei Economice la solicitarea
acestora pentru realizarea atributiilor acestora;

- indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau de alte acte normative sau incredintate
de Directorul executiv, Presedinte, Vicepresedintele cu atributii de coordonare.

VIIL. DIRECTIA MANAGEMENTUL PROIECTELOR, DEZVOLTARE DURABILA,
TURISM

Directia Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabili, Turism este structura de
specialitate din aparatul Consiliutui Judetean Mehedinti prin intermediul caruia autoritatea publica
a judefului coordoneazi si indruma activitatea autoritatilor publice locale in vederea realizarii
obiectivelor strategice, de dezvoltare armonioasd in plan judetean si regional precum si dezvoltarea
turismului si turismului rural si promovarea de relatii publice normale in conditii de transparentd
legala, echidistantd politica si consens administrativ.

Prin subdiviziunile componente ale structurii sale urméreste indeplinirea, in conditiile legii a
atributiilor privind realizarea de proiecte de infrastructura, modernizarea i reforma institutiilor
administratiei publice locale, indrumarea in materializarea politicilor bugetare locale, in
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materializarea proiectelor comunitare din surse financiare externe, nerambursabile, precum si modul
In care se realizeazi proiectele de tip structural §i se asigura sursele de cofinantare.

Totodats, Directia Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabil, Turism, se preocupi de
optimizarea fluxurilor informationale intre administrafia judefeana si celelalte administratii publice
locale, precum si intre Consiliul Judetean Mehedinti si institutiile deconcentrate de interes judetean
aflate in subordinea sa, sau pentru care acesta este ordonator principal de credite.

Directia Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabild, Turism, se ocup# in mod cotidian,
dar si in perspectivd de promovarea imaginii institutiei, de promovarea imaginii Jjudetului in context
regional dar si european.

In indeplinirea sarcinilor ce-i revin, directia colaboreazi cu celelalte directii din aparatul de
specialitate al consiliului judetean, cu agenti economici, alte institutii si organizatii de interes local,
Jjudetean, regional, interregional, national sau international, cu autoritatile si serviciile publice
locale, precum si cu serviciile de specialitate din cadrul ministerelor si altor institutii centrale de
specialitate ale administratiei de stat, sau deconcentrate in judet.

Principalele atributii ale Directiei Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabili,

Turism sunt urmitoarele:

coordoneazi, indrumi, elaboreazi si urmdreste indeplinirea obiectivelor strategice de

dezvoltare armonioasd in plan judetean si regional a tuturor unitdtilor administrativ
teritoriale din judet in vederea reducerii disparitétilor de dezvoltare economici i sociali
dintre acestea;

- se preocupd de promovarea si realizarea obiectivelor de integrare armonioasa a judetului in
plan regional, national si european precum si de promovarea proiectelor de tip structural
menite si inldture decalajele si disfunctionalitiitile existente intre Jjudetele regiunii;

- primeste propuneri de la autoritdfile administratiei publice locale privind elaborarea unor
proiecte de interes judetean, le analizeazi impreund cu celelalte directii ale consiliului
Judetean si propune solutii pe care le supune aprobiérii Consiliului Judetean Mehedinti;

- sprijind consiliile locale §i aparatul de specialitate al primarilor din judet In vederea
elabordrii si implementirii proiectelor de dezvoltare locald, in cadrul programelor cu
finantare national3 sau international;

- urmdreste imbunititirea capacititii administratiei publice de a elabora, coordona si planifica
politicile publice la nivelul judetului Mehedinti;

- propune §i organizeazi actiuni de cunoastere a institutiilor si legislatiei Uniunii Europene, in
vederea pregitirii administratiilor locale si a populatiei judefului pentru cunoasterea
normelor comunitare;

- propune si organizeazs, in colaborare cu institutii specializate in formarea si pregitirea
continud a functionarilor publici din administratia publica locala, cursuri de instruire si
perfectionare in domeniul scrierii si managementului proiectelor cu finanare internagionals,

a utilizarii tehnicii de calcul sau pentru invétarea rapidd a limbilor striine;
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- asiguri gestionarea asistentei financiare comunitare acordate Roméniei prin instrumentele de
post aderare: Fondurile Structurale si de Coeziune alocate Romdéniei in perioada 2014 —
2020 si cele destinate statelor membre, care se evalueazi direct la Bruxelles;

- coordoneazi implementarea proiectelor, managementul acestora si al contractelor aferente i
urmiregte permanent/monitorizeaza implementarea acestora si sustenabilitatea lor;

- organizeazd, coordoneazi si asigurd relatiile consiliului judetean cu institutiile publice
deconcentrate organizate la nivelul judetului Mehedinti, potrivit competentelor sale legale;

- organizeaza consfatuiri sau intdlniri de lucru cu autorititile publice locale, reprezentanti ai
institutiilor regionale, alti specialigti, pe teme de interes judetean, regional sau
transfrontalier;

- participd si sprijind activitatea Comisiei de disciplina §i a Comisiei paritare din cadrul
Consiliului Judetean Mehedinti;

- colaboreazi la editarea Monitorului Oficial al Judetului,

- elaboreazi si sprijind implementarea de programe de colaborare internationald in domeniul
conservirii si dezvoltarii culturii populare regionale, a traditiilor specifice;

- sprijind organizarea schimburilor culturale regionale si internationale;

- ajutd institutiile culturale deconcentrate in realizarea de proiecte de mare anvergurd si cu
impact regional si transfrontalier;

- participd la activitdti privind protectia, conservarea si dezvoltarea durabila a ariilor protejate
din judetul Mehedinti;

- asiguri indeplinirea hotirdrilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului
judetean in problemele ce vizeazi dezvoltarea regionald, turismul, relatiile publice;

- indeplinegte orice alte atributii previzute de lege sau incredintate de presedintele consiliului
judetean.

Directia Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabili, Turism are urmatoarea structura:
- Director executiv;

- Director executiv adjunct;
- Serviciul Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabild, Turism;
- Serviciul de Monitorizare si Interventie Rapida in Situatii de Urgentd, Salvamont.

Directorul executiv al Directiei Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabila,
Turism indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

- organizeazi si coordoneazd activitatea Serviciului Managementul Proiectelor, Dezvoltare
Durabils, Turism si a Serviciului de Monitorizare si Interventiec Rapida in Situatii de Urgent,
Salvamont;

- intocmeste fisa postului pentru directorul executiv adjunct;

- stabileste obiectivele individuale si evalueazi activitatea directorului executiv adjunct;

- contrasemneaza figele de post si evaluarea functionarilor publici din cadrul directiei;
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- repartizeazi pe compartimente si functionari sarcinile reiesite din legea organica, din alte
legi si acte normative, din Hotirarile Consiliului judetean ori cele Incredintate de citre presedintele
acestuia si urmareste realizarea scadentar3 a acestora;

- controleaza si raspunde de respectarea programului de lucru §i a disciplinei in munci de
catre personalul directiei;

- raspunde in fata presedintelui de modul in care directia isi realizeazi atributiile care 1i revin
si sarcinile care i-au fost incredintate;

- asigurd elaborarea la termen a analizelor, rapoartelor, informarilor, proiectelor si a altor
lucréri incredintate;

- se ocupa de promovarea imaginii judetului, a institutiei consiliului judetean, precum si a
imaginii institutiilor din subordinea Consiliului judetean;

- semneazd lucririle §i documentele intocmite personal si cele intocmite de compartimentele
functionale din cadrul directiei;

- informeazi, colaboreazi si coordoneazi activitatea de cooperare teritoriald, inclusiv cea
transfrontalierd Roménia-Serbia si Roméania —Bulgaria, la nivelul Consiliului Judetean Mehedinti;

- indeplineste in conditiile legii si alte sarcini incredintate de Presedintele Consiliului
Judetean.

Directorul executiv adjunct al Directiei Cooperare Managementul Proiectelor,

Dezvoltare Durabili, Turism indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

- Impreund cu Directorul executiv al directiei, organizeazi si coordoneazi activitatea
Serviciului Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabild, Turism si a Serviciului de Monitorizare
si Interventie Rapida in Situatii de Urgent, Salvamont;

- Intocmeste fisa postului pentru functionarii publici i personalul contractual din subordine;

- stabileste obiectivele individuale si evalueazd activitatea salariatilor din subordine
(functionari publici si personal contractual);

- controleaza si rispunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in munci de
catre personalul directiei;

- informeazi, colaboreazi si coordoneazi activitatea de cooperare teritorials, inclusiv cea
transfrontalierd Romania-Serbia si Roménia —Bulgaria, la nivelul Consiliului Judetean Mehedinti;

- raspunde in fata conducerii de modul in care directia isi realizeazi atributiile care i revin si
sarcinile care i-au fost incredintate;

- asigurd elaborarea la termen a analizelor, rapoartelor, informarilor, proiectelor si a altor
lucriri incredintate;

- repartizeazi pe compartimente si functionari sarcinile reiesite din legea organic4, din alte
legi si acte normative, din Hotirarile Consiliului Judetean ori cele incredintate de citre Presedintele
acestuia sau directorul executiv al directiei §i urmareste realizarea scadentara a acestora;

- 8¢ ocupd de promovarea imaginii judetului, a institutiei Consiliului Judetean, precum si
imaginii institutiilor din subordinea Consiliulyj Judetean;

-semneazd lucridrile si documentele intocmite personal si cele intocmite de personalul din
compartimentele functionale ale directiei;

-coordoneazd din punct de vedere administrativ §i organizatoric, activitatea de salvare
montand din judet;

- coordoneazi si supravegheazi activitatea de amenajare, intretinere si reabilitare a traseelor
montane de pe aria judetului;

-claboreazi si actualizeazi anual profilul turistic al judetului, in functie de modificarile
survenite in baza de date;
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- tine locul Directorului executiv al directiei pe perioada cat acesta lipseste motivat din

institutie;

- indeplineste in conditiile legii si alte sarcini repartizate de Presedintele Consiliului Judetean

sau Directorul executiv al directiei.

Serviciul Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabili, Turism are urmitoarele
atributii:

- asigurd coordonarea unitard a procesului de programare, atragere si gestionare a fondurilor
externe nerambursabile;

- participd la elaborarea/monitorizarea de programe si planuri anuale de dezvoltare
economico-sociald a Judetului, corelate cu priorititile si obiectivele Strategiei de Dezvoltare a
Judetului Mehedinti pe perioada 2014-2020; participa la elaborarea strategiilor sectoriale;

- identificd oportunititi de finantare in vederea elaboririi i implementrii de proiecte care sd
contribuie la realizarea prioritatilor strategice ale Consiliului Judetean, actiondnd pentru atragerea
de surse financiare rambursabile/nerambursabile, nationale sau externe, in vederea dezvoltarii
judetului in domenii precum infrastructura de transport, infrastructura sociald si locald, mediul de
afaceri, turism, agriculturd, dezvoltare durabild, protectia mediului, ocuparea si formarea
profesionala, educatia, etc in concordanti cu Planul de Dezvoltare Regionald;

- identifici si elaboreazi propuneri de proiecte eligibile pentru finantare din fonduri
rambursabile/nerambursabile, nationale sau externe, gestionand inclusiv aspecte de ordin juridic,
financiar sau tehnic impuse de accesarea fondurilor;

- implementeazi proiectele finantate din fonduri rambursabile/ nerambursabile, nationale sau
externe cu respectarea obligatiile contractuale;

- asigurd sustenabilitatea proiectelor implementate, pe o durati de minim 5 ani de la
finalizarea perioadei de implementare, conform actiunilor stabilite in contractul de finantare;

- desfasoari activititi de indrumare, sprijin la nivelul structurilor aparatului de specialitate pe
linia atragerii si utilizirii fondurilor externe nerambursabile, potrivit competentelor sale legale;

- acordi asistentd tehnic3 consiliilor locale si aparatului de specialitate al acestora, asociatiilor
de dezvoltare intercomunitars, unititilor aflate sub coordonarea/subordonarea Consiliului Judetean
Mehedinti in vederea identificarii liniilor de finantare, redactérii cererilor de finantare si in
intocmirea  documentatiilor  necesare  pentru  accesarea §i  absorbtia  fondurilor
rambursabile/nerambursabile nationale sau externe;

- asigurd legitura cu Autoritatile de Management, Organismele Intermediare precum gi cu alte
institutii responsabile in gestionarea fondurilor internationale;

- participd la intrunirile, sedintele de lucru organizate de Organismele Intermediare,
Autorititile de Management sau alte institutii responsabile cu gestionarea fondurilor internationale;

- elaboreazi rispunsurile la solicitirile de clarificdri din partea Organismelor Intermediare,
Autoritatilor de Management sau a altor institutii responsabile cu gestionarea fondurilor
internationale;

- participi la misiunile de control ale Autorititii de Management pentru Programul
Operational Regional 2014-2020, Organismul Intermediar — Agentia pentru Dezvoltare Regionala
Sud-Vest Oltenia si ale Autorititii de Audit de pe l4ngd Curtea de Conturi si punerea la dispozitia
acestora a documentelor solicitate;

- disemineaza rezultatele proiectelor cu finantare internationald;

- intocmeste si actualizeazi baza de date cu privire la proiectele finantate din fonduri
internationale implementate sau in curs de implementare;
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- participa la pregitirea si actualizarea portofoliului de proiecte aflate in componenta strategiei
de dezvoltare a judetului;

- arhiveazi electronic documentele ce tin de implementarea proiectelor cu finantare
internationali;

- identifica, propune si inifiazd parteneriate cu organisme si institutii similare din Uniunea
Europeand pentru implementarea de proiecte internationale de cooperare teritoriali de interes
interrergional;

- identifica posibile parteneriate cu alte persoane juridice (unitati administrativ-teritoriale,
institutii de Invitimant superior etc.), in vederea implementérii unor proiecte de dezvoltare a
judetului;

- intocmeste rapoartele privind proiectele de hotirari de consiliu judetean care privesc
activititi de competenta compartimentului;

- Organizeazi si participa la schimburi de experient, seminarii, simpozioane, conferinte,
targuri si alte manifestari din domeniul dezvoltirii economice a Jjudetului Mehedintj;

- promoveaza imaginea Consiliuluj Judetean Mehedinti prin tipdriturile §i publicatiile realizate
in cadrul proiectelor ;

- asigurd elaborarea politicilor de dezvoltare economico — sociala In profil teritorial ale
Jjudetului, pe termen scurt, mediu si lung;

- asigurd impreuna cu institutiile abilitate in elaborarea proiectelor si programelor de protectie
si refacere a mediului inconjuritor, implementarea Strategiei Nationale de Dezvoltare Durabilg;

- colaboreazd cu Agentia pentru Dezvoltare Regionala Sud—Vest Oltenia in realizarea
strategiilor si programelor de dezvoltare regional;

- propune realizarea si dezvoltarea de parteneriate publice-private si publice-publice in
vederea sustinerii dezvoltirii economice si sociale a judetului;

- asigura legaturi operative si flux informational optim cu celelalte consilii judetene din tara;

- analizeazi i supune aprobirii consiliului judetean desemnarea participantilor la congrese,
adundri, seminarii si alte manifestiri organizate in tara i in striinitate, in domeniul turismului, la
care participarea reprezentantilor consiliului Jjudetean se considers oportuni;

- oferd asistenti tehnici de specialitate consiliilor locale si aparatului de specialitate al
acestora, vizand dezvoltarea turismuluj local si a activititilor comerciale;

- desfisoara activitati pentru punerea in valoare a potentialului turistic gi pentru respectarea
normelor de protectie a acestora;

- initiazd §i propune parteneriate cu institutii §i organizatii neguvernamentale in vederea
promovarii masurilor de dezvoltare a turismului in Judetul Mehedinti;

- initiaza si sprijind proiecte de promovare a artel, culturii, traditiilor si obiceiurilor locale, a
mestesugurilor si artei populare autentice, in scopul pastrarii specificului zonal, a diversitatii si
identititii etnoculturale;

- coordoneazi si asiguri participarea si reprezentarea Judefului Mehedinti la expozitiile si
targurile nationale si internationale;

- indeplineste in conditiile legii si alte sarcini repartizate de Presedintele Consiliuluj
Judetean, Directorul executiv si/sau Directorul executiv adjunct al directiei,
Serviciul de Monitorizare si Interventie Rapidi in Situatii de Urgenti, Salvamont
indeplineste in conditiile legii urmitoarele atributii:
- coordoneazi din punct de vedere administrativ gi organizatoric activitatea de salvare
montand din judet;
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- preia apelul 112 si asigurd deplasarea de urgentd la locul solicitat pentru pentru salvarea
accidentatului si/sau a bolnavului, acorda primului ajutor medical si il transportd pentru a fi preluat de
personalul medical de specialitate;

- colaboreaza si sprijina Geoparcul Platoul Mehedinti, Parcul Natural Portile de Fier si
Parcul National Domogled—Valea Cernei, la solicitarea acestora,

- in situatii speciale §i in cazul producerii unor calamititi naturale colaboreazd cu celelate
servicii publice comunitare pentru apérarea gi/sau salvarea de vieti si/sau bunuri materiale;

- colaboreaza cu organisme locale i nationale avind ca obiect de activitate zona montand,
respectiv Asociatia Nationald a Salvatorilor Montani din Roménia, Inspectoratul pentru Situatii de
Urgentd Mehedinti, Inspectoratul Judetean de Jandarmi Mehedinti, S.M.UR.D., Corpul Romén
Salvaspeo Corsa etc, institutii cu care vor incheia protocoale de colaborare;

- asigurd cautarea persoanelor disparute, salvarea persoanelor accidentate si aflate in nevoie,
transportul accidentatilor si/sau bolnavilor la serviciile de urgenta sau la cele mai apropiate unitéti
spitalicesti, In colaborare cu celelalte insitutii abilitate;

- asigura participarea salvatorilor la formele de pregatire si specializare profesionala;

- asigurd dotarea echipelor de salvatori cu echipamentele si materialele specifice pentru
interventii i salvari montane;

- asigurd disponibilitatea in afara timpului de serviciu a angajatilor de a participa la toate
solicitdrile de interventii;

- indeplineste in conditiile legii si alte sarcini repartizate de Directorul executivsi/sau
Directorul executiv adjunct al directiei si de Presedintele Consiliului Judetean.

IX. BIROUL ACHIZITII PUBLICE

Biroul Achizitii Publice, respectiv activitatea de achizitii publice este organizatd in
subordinea Presedintelui Consiliului judetean Mehedinti si Isi desfasoard activitatea sub directa
coordonare a acestuia.

Biroul achizitii publice elaboreaza si dupd caz, actualizeaza, pe baza necesitétilor transmise
de celelalte structuri de specialitate ale autoritatii, strategia anuald de achizitii publice si programul
anual al achizitiilor publice, ca instrument managerial pe baza caruia se planificd procesul de
achizitie publics, pe care il prezintd spre aprobare Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti.
Totodatd se ocupd de intocmirea documentatiilor de atribuire §i de realizarea achizitiilor pentru
toate achizitiile publice pentru care a primit referat de necesitate, aprobat.

in desfasurarea activitatii specifice, Biroul Achizitii Publice beneficiazi de sprijinul celorlalte
structuri din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti.

Activitatea Biroului Achizitii Publice este condusd de un Sef birou, functionar public de
conducere.

Biroul Achizitii Publice indeplineste in conditiile legii, urméatoarele atributii:

- tntreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea / reinnoirea / recuperarea inregistrarii
autorititii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

- elaborazi si, dupa caz, actualizeazi/definitiveaza i asigurd aprobarea conform prevederilor
stipulate de legislatia in domeniul achizitiilor publice, pe baza referatelor transmise de celelalte
compartimente ale autoritatii contractante, programul anual al achizitiilor publice si Anexa privind
achizitiile directe, inclusiv programul anual al achizitiilor publice aferent fiecarui proiect, strategia
anuali si strategia de contractare, ca instrument managerial utilizat pentru planificarea si
monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel de autoritate contractantd pentru
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planificarea resurselor necesare derulirij proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a
obiectivelor din strategia locala;

- elaboreaza documentatia de atribuire/documentatia de concurs: dupa primirea
documentatiei/specificatii tehnice de la compartimentele de specialitate, impreuna cu acestea se
stabilesc criteriile de calificare si selectie si criteriul de atribuire in functie de valoarea estimati a
achizitiei publice;

- coordoneazi activitatile de elaborare a documentatiei de atriibuire pentru achizitiile de bunuri,
servicii §i lucréri, respectind legislatia in vigoare.

- Intocmeste documentatii de achizitii pentru proiecte cu finantare europeana si participa la
evaluarea ofertelor depuse la procedura aferenta respectand legislatia in vigoare;

- asigura si transmite spre publicare anuntul de intentie, anuntul de participare, invitatia de
participare in SEAP, respectand termenele prevazute de legislatia in vigoare.

- intocmeste (dupa caz in limita competentelor) si transmite in SEAP operatorilor economici
raspunsurile la clarificirile solicitate de catre acestia;

- pe baza referatelor de necesitate, aprobate, a caietelor de sarcini si a altor documente Intocmite
de structurile din aparatul de specialitate care propun si pentru care se fac achizitia, elaboreazi sau
dupi caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire sau, in cazul organizirii
unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, putind beneficia in acest sens de sprijinul si
contributia si a celorlalte compartimente specializate ale autorititii, interesate in efectuarea
achizitiei;

- asigurd si transmite citre Agentia Nationala pentru Achizitii Publice (ANAP), Compartiment
verificare achizitii (CVA) documentele prevazute de legislatia specifics, aferente achizitiilor
publice de bunuri, servicii si lucrari, care fac obiectul verificarii aspectelor procedurale, respectand
legislatia in vigoare;

- ia masuri in vederea respectdrii termenelor previzute pentru diverse activitdti (rispuns la
clarificéri, solicitare clarificari, evaluare, notificare SEAP, ANAP) ce se desfdsoard in cadrul
procedurilor de achizitie publica $i asigurd desfisurarea lor in termenele stabilite;

- In timpul evaludrii ofertelor, persoana din partea Biroului Achizitii Publice implicati in
evaluarea ofertelor este responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire si devine totodata si
Presedinte al comisiei de evaluare. Rolul presedintelui fard drept de vot se limiteazi numai la
aspectele de organizare si reprezentare (conform prevederilor art. 126 alin. (7) din HG. nr.
395/2016, cu modificirile si completirile ulterioare). Pregedintele comisiei de evaluare semneazi
raportul procedurii de atribuire pentru aspecte de organizare si reprezentare. Totodata, presedintele
comisiei de evaluare tine secretariatul procedurilor online/offline s raspunde de respectarea
termenelor in cursul evaluirii ofertelor, stabileste si redacteazi formularistica necesard evaluiirii
ofertelor, urmareste si raspunde de parcurgerea etapelor de evaluare;

- Intocmeste i pastreazi dosarul achizitiei publice, respectand legislatia in vigoare;

- asigurd Indrumarea metodologica si monitorizarea respectdrii normelor legale in vigoare, in
materia achizitiilor publice, pentru organizarea, desfisurarea si finalizarea procedurilor pentru
atribuirea contractelor de achizitie publica;

- participd in comisii de evaluare in cadrul procedurilor de atribuire a contractelor de achizitii
publice;

- participa in comisiile de inventariere, casare, licitatie, predari-preluari pe bazi de procese -
verbale sau protocol;
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- efectueaza studii si analize de piati, consultari ale pietei pentru acordarea de sprijin celorlalte
compartimente ale autorititii contractante pentru identificarea unor prefuri reale si actuale ale
necesititilor celorlalte compartimente;

- asigurd, la cerere, indrumare metodologic3 in activitatea de achizitie publica institutiilor din
subordinea Consiliului Judetean Mehedinti sau primariilor UAT-urilor din judetul Mehedinti;

- acordi consultant si participa la scrierea cererilor si proiectelor cu finantare externa;

- gestioneazi si raspunde la corespondenta, solicitirile si reclamatiile repartizate;

- indeplineste, potrivit legii, si alte atributii incredintate de Presedintele Consiliului Judetean
Mehedinti, precum i cele stabilite prin legi sau alte acte normative.

X. CABINETUL PRESEDINTELUI

Cabinetul Presedintelui indeplineste in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

- asigura consiliere de specialitate pentru Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti in
domeniile: management, economic, juridic, tehnic-investitii, sindtate publici, relatii publice si
relatii internationale, fonduri europene, audit;

- organizeazi activitatea de primire de citre presedinte a delegatiilor, persoanelor juridice si
fizice, inclusiv in audiente, in functie de programul acestuia si poate participa cind se considera
necesar, la discutiile care au loc;

- contacteazi colaboratorii si sefii de compartimente in vederea participdrii acestora la
intalnirile dispuse si programate de presedinte;

- elaboreaza unele lucriri si desfisoard actiuni ce privesc activitatea presedintelui pentru a
asigura acestuia timpul necesar realizirii unor atributii si sarcini importante;

- asiguri un climat propice de munci in vederea realizirii sarcinilor ce revin presedintelui;

- primeste si triazi apelurile telefonice si corespondenta, contacteazi colaboratorii si sefii de
compartimente in vederea participarii acestora la intélnirile dispuse de presedinte;

- verificd documentele aduse spre semnare sau informare la mapa Presedintelui Consiliului
Judetean, solicitd, daca este cazul, informatii suplimentare in legiturd cu acestea ori de céte ori este
nevoie, in scopul transmiterii citre presedinte spre semnare a unor documente complete, conforme
si corecte;

- elaboreazi si raspunde la o parte din corespondenta adresati presedintelui, pe baza
propunerilor si analizelor facute de presedinte si in numele acestuia;

- conduce colective de analizd si asigurd coordonarea realizirii unor programe, rapoarte,
analize si informdri dispuse de presedinte;

- primeste si pastreazd documentele secrete adresate presedintelui, conduce evidenta actelor
normative ce privesc activitatea Consiliului judetean asigurdnd informarea in timp util a
presedintelui cu prevederile acestora, urméreste realizarea la termen a sarcinilor, atributiilor si
obiectelor stabilite prin hotararile Consiliului judetean;

- efectueazi sondaje care si aibd direct obiect aspecte ale activitatii Consiliului judetean,
consiliilor locale, primarilor si consilierilor, pe baza cirora si se intocmeascd studii necesare in
diferitele sectoare de activitate economice si sociale;

- participi la sedintele Consiliului judetean si ale comisiilor de specialitate;

- asigurd initierea si implementarea unui sistem de comunicare si dialog, intre Consiliul
judetean Mehedinti - presedinte si cetdteni, asociatii profesionale, culturale, sportive, de tineret,
culte, fiind responsabil cu conexiunea cu intreaga societate civila;
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- rdspunde de realizarea serviciului de protocol si reprezentare pentru intalnirile oficiale al
Presedintelui Consiliuluj Judetean Mehedinti si pastreazi insemnele si documentele de prezentare si
promovare ale judetului;

- asigurd, din oficiu sau la cerere, in conformitate cu prevederile Legii nr. 544/2001, accesul
la informatiile de interes public;

- participa de drept, la manifestirile organizate de Consiliul judetean;

- pregateste intalniri, mese rotunde, cu participarea consilierilor Judeteni si locali, primarilor,
functionarilor publici, personalului contractual si persoanelor interesate din localititile judetului;

- colaboreazi cu institutiile si serviciile publice din subordinea consiliului judetean, in
probleme specifice domeniului lor de activitate;

- gestioneaza si rispunde la corespondenta, solicitarile si reclamatiile repartizate;

- indeplineste, potrivit legii, si alte atributii incredintate de Presedintele Consiliului Judetean
Mehedinti, precum si cele stabiljte prin legi sau alte acte normative.

XI.COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC

Activitatea Compartimentului de Audit Public Intern se desfasoara in subordinea
directd,coordonarea, indrumarea si controlul presedintelui Consiliului J udetean Mehedinti.

Auditul public intern, conform Legii privind auditul public intern nr.672/2002, republicats,
este definit ca o activitate functional independenta si obiectiva, de asigurare si consiliere, conceputs
sd adauge valoare i s3 imbunititeasc activititile entitatii publice.

Auditul intern ajuti autoritatea publicd si-si indeplineasci obiectivele printr-o abordare
sistematica si metodica, care evalueazi si Imbunititeste eficienta si eficacitatea managementului
riscului, controlului i proceselor de guvernant3.

Auditul intern fsi desfisoard activitatea in baza normelor metodologice proprii privind
exercitarea auditului intern inregistrate sub nr. 12728/2014, norme aprobate de presedintele
Consiliului judetean Mehedinti si avizate de Administratia Judeteana a Finantelor Publice
Mehedinti, a Cartei auditului intern inregistratd sub nr. 12727/2014 aprobatid de Presedintele
Consiliului judetean Mehedinti si a Ghidului — proceduri de control intern existente la nivelul

compartimentului, aprobat de presedintele Consiliului judetean Mehedinti.

Obiectivele auditului public intern sunt:
- 53 ajute autoritatea publici local3 atit in ansamblul cit si a structurilor sale prin intermediul
opiniilor $i recomandarilor;
- s contribuie la gestionarea maj buni a riscurilor de entitatea/ structura auditati;
- 88 asigure o mai bund monitorizare a conformitatii cu regulile si procedurile existente;
- s& imbunititeasci calitatea proceselor de management al riscului, de control si de guvernanti;
- sd asigure ci informatiile financiare si contabile sunt fiabile si corecte;
- sd imbunititeascs eficienta si eficacitatea operatiunilor;
Atributiile structurii auditului public intern sunt:

- elaboreazi norme metodologice privind exercitarea activitdtii de audit public intern specifice
entitdtii publice in care fsi desfisoari activitatea, avizate de citre UCAAPI;

- elaboreazi proiectul planului multianual de audit public intern si, pe baza acestuia, proiectul
planului anual de audit public intern;
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- efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua dac sistemele de management financiar
si control ale entititii publice sunt transparente §i sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

- compartimentele de audit public intern auditeazd, cel putin o datd la 3 ani, fard a se limita la
acestea, urméitoarele:

a) activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de entitatea publicd din
momentul constituirii angajamentelor pand la utilizarea fondurilor de cétre beneficiarii finali,
inclusiv a fondurilor provenite din finantare externa,

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

¢) administrarea patrimoniului, precum si vinzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de
bunuri din domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitatilor
administrativ-teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creantd, precum si a facilititilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

i) sistemele de conducere si control, precum §i riscurile asociate unor astfel de sisteme;

j) sistemele informatice.

- efectueaza, din dispozitia presedientelul consiliului judetean , misiuni de audit ad- hoc;

- asigura actualizarea planului anual de audit intern, in conditiile legii;

- informeazd UCAAPI despre recomandirile neinsusite de catre conducitorul entitdfii publice
auditate. Compartimentul de audit public intern transmite la UCAAPL/organul ierarhic superior
sinteze ale recomandirilor neinsusite de citre conducitorul entitatii publice auditate si consecintele
neimplementirii acestora;

- raporteaza periodic, la cererea UCAAP, asupra constatirilor, concluziilor si recomandérilor
formulate ca urmare a desfasurérii misiunilor de audit;

- elaboreaz3, aproba si transmite catre UCAAPI raportul anual privind activitatea proprie de audit;

- raporteazi imediat conduc#torului entitdtii publice §i structurii de control intem abilitate
iregularitatile sau posibilele prejudicii identificate in realizarea misiunilor de audit public intern;

- verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita etica a
auditorului intern la compartimentele de audit public intern organizate la nivelul entitdfilor publice
aflate in subordine/in coordonare/sub autoritate;

- urmareste arhivarea documentelor create, conform dispozitilor legale;

- indeplineste, potrivit legii, si alte atributii incredintate de Presedintele Consiliului Judetean
Mehedinti, precum si cele stabilite prin legi sau alte acte normative.

XII. COMPARTIMENTUL CONTROL INTERN MANAGERIAL

Conform art. 2, lit. (d) din O.G nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, controlul intern este definit ca
fiind ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere in concordanti cu obiectivele acesteia si cu reglementrile legale, in vederea
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asigurdrii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea,
structurile organizatorice, metodele si procedurile.

Activitatea de control intern reprezintd ansamblul politicilor si procedurilor concepute si
implementate de citre managementul i personalul aparatului de specialitate al Consiliuluj Judetean
Mehedinti, in vederea furnizarii unej asigurari rezonabile pentru: atingerea obiectivelor intr-un mod
economic, eficient si eficace; respectarea regulilor externe si a politicilor i regulilor
managementului; protejarea bunurilor $i a informatiilor; prevenirea si depistarea fraudelor si
greselilor; calitatea documentelor de contabilitate si producerea in timp util de informatii de
incredere, referitoare la segmentul financiar si de management,

Desfasurarea activitatii de contro] intern managerial se realizeaza prin intermediul
Compartimentului Control Intern Managerial care este organizat la nivelul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Mehedinti, in subordinea si sub directa coordonare a presedintelui
Consiliului Judetean Mehedinti i are ca responsabilitate principald coordonarea si supravegherea
prin activititi de verificare si indrumare metodologica a implementirii $i dezvoltarii sistemului de
control intern managerial Ia nivelul aparatului de specialitate al Consiliuuj Judetean Mehedinti si la
entitatile publice subordonate, in conformitate cu prevederile Ordinului secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

Obiectivele specifice Compartimentului Control Intern Managerial se refer la verificarea
respectdrii, de citre aparatul de specialitate al Consiliul Judetean Mehedinti si entititile publice
subordonate, a obligatiilor privind implementarea si dezvoltarea sislemului de control intern
managerial, respectiv:

- Infiintarea, modul de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare (CM);

- elaborarea si actualizarea Programului de dezvoltare;

- stabilirea indicatorilor de performanti sau de rezultat;

- modul de organizare a procesuluj de gestionare a riscurilor si verificarea elaborarii registrelor de
riscuri;

- desemnarea responsabililor cy riscurile pe compartimente;

- elaborarea registrului de riscuri Ia nivelul compartimentuluj §i la nivelul entitatii publice;

- verificarea stadiul elaborarii/revizuirij procedurilor documentate:

- verificarea conformititii procedurilor documentate, cu legislaia in vigoare;

- verificarea realititii si exactititii raportérilor, precum si alte verificdri, in conformitate cu
prevederile Ordinul secretaruluj general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.

Rolul Compartimentului Control Intern Managerial :

- asigurd respectarea reglementarilor legale privind proiectarea, implementarea si dezvoltarea
sistemului de control intern managerial (SCIM) de catre entitatile publice;

- consiliazd comisiile de monitorizare in domeniul implementarii si dezvoltarii sistemului de control
intern managerial la nivelul aparatului de specialitate si la entitatile publice subordonate;

- exercitd functia de coordonare sj supraveghere prin activitati de verificare s indrumare
metodologica a stadiului implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial la
nivelul aparatului de specialitate si la entitatile publice subordonate;

- determina entitatile publice verificate sd isi insuseascd §i si respecte normele legale si buna
practicd in domeniul sistemului de contro] intern managerial;
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- evidentiazd si aduce la cunostinfa entitatii publice verificate neregulile, deficientele si
disfunctionalitatile, care au condus la nerespectarea reglementérilor legale in domeniul sistemului
de control intern managerial i a consecintelor produse de acestea;

- cunoaste dinamica si gradul de repetabilitate a neregulilor, deficientelor si disfunctionalitatilor in
vederea stabilirii periodicitatii verificdrilor;

- propune recomanddrile adecvate in vederea corectérii neregulilor, deficientelor si
disfunctionalitatilor in evaluarea impactului si a eficientei recomandarilor luate anterior;

- determini congtientizarea entititii publice verificate asupra riscurilor privind nerespectarea
prevederilor legale aplicabile propriei sale activitii, dar si a avantajelor posibile, rezultate prin
conformitatea cu cadrul de reglementare in domeniu,

- desfisoara activititi de verificare a realitatii §i a exactitdtii raportdrilor si de indrumare
metodologica la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti si la entitatile
publice subordonate;

- analizeaz3 situatiile centralizatore anuale privind stadiul implementérii i dezvoltarii SCIM si a
raportului asupra SCIM la data de 31 decembrie 20... , primite de la Comisia de monitorizare din
cadrul Consiliului Judetean Mehedinti si de la entitatile publice subordonate;

Atributiunile cuprinse in sfera activitatii de control intern managerial privesc realizarea
obiectivelor specifice de verificare si indrumare metodologici a implementarii si dezvoltirii
sistemului de control intern managerial la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti si la entitétile publice subordonate prin:

a) Analiza modului de organizare si de functionare a Comisiei de monitorizare:

- emiterea deciziei de constituire a Comisiei de monitorizare si actualizarea acesteia;

- analiza componentei Comisiei de monitorizare;

- analiza elabordrii, indeplinirii si actualizarii Programului de dezvoltare a sistemulului de control
intern managerial;

- analiza modului de parcurgere a etapelor pentru implementarea si dezvoltarea sistemului de
control intern managerial;

- analiza dosarelor cu minutele sedintelor Comisiei de monitorizare, a deciziilor §i hotérérilor
acesteia si evaluarea functiondrii comisiei;

- analiza Informérii privind monitorizarea performantelor la nivelul entitatii publice, pe baza
rapoartelor anuale, de la nivelul compartimentelor, elaboratia de catre Secretariatul tehnic al
Comisiei de monitorizare;

- verificarea introducerii atributiilor specifice rezultate din constituirea si functionarea Comisiei de
monitorizare in figa postului;

- verificarea pregitirii profesionale in domeniul sistemului de control intern managerial a
personalului de conducere si de executie;

- analiza comparativd pe ani a modului de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare de
la infiintare pana in prezent.

b) Analiza modului de organizare a procesului de gestionare a riscurilor si verificarea elaborarii
Registrului riscurilor de la nivelul entitagii:

- analiza listei responsabililor cu riscurile la nivelul entitatii publice;

- analiza atributiilor Comisiei de monitorizare in domeniul managementului riscurilor;

- verificarea responsabililor cu riscurile de la nivelul compartimentelor si a atributiilor ce le revin;

- verificarea elaborarii registrelor de riscuri de la nivelul compartimentelor si actualizarea anuald a
acestora;
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- verificarea elaborarii Registrului riscurilor de Ia nivelul entitatii publice, prin centralizarea
riscurilor de la nivelul compartimentelor, de citre Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare si
actualizarea anuali a acestuia;

- analiza dosarelor cu minutele sedinfelor Comisiei de monitorizare privind riscurile, a masurilor de
control transmise conducerii compartimentelor si evaluarea managementului riscurilor;

- evaluarea gradului de urmirire a implementdrii masurilor de control pe baza Planului de
implementare a misurilor de control elaborat de Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare;

- analiza Informdrii privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor la nivelul entitatii
publice, elaborati pe baza rapoartelor anuale, de la nivelul compartimentelor, de citre Secretarul
tehnic al Comisiei de monitorizare;

- verificarea introducerii atributiilor privind managementul riscurilor in fisele de post ale
personalului de conducere si executie;

- analiza comparativa pe ani a modului de organizare si functionare a Comisiej de monitorizare in
domeniul managementului riscurilor, de la infiintare pana in prezent.

¢) Verificarea gradului de realizare a procedurilor documentate:

- analiza Listei obiectivelor si activititilor din cadrul entitatii publice, aprobate in sedinta Comisiei
de monitorizare;

- analiza Listei de codificare a procedurilor de sistem (PS);

- analiza Listei de codificare a procedurilor operationale (PO);

- evaluarea respectirii structurii si modalitatilor de elaborare a procedurilor documentate aprobate,
conform anexei nr. 2 (Procedura documentata) la Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018 pentru aprobarea Coduluj controlului intern managerial al entititilor publice, (prin
sondaj);

- analiza procedurilor documentate aprobate din punctul de vedere al gradului de cuprindere a
tuturor componentelor cadrului de reglementare a domeniuluj procedurat, a detalierii activitatilor si
actiunilor pe fluxul proceselor si implementarea activitatilor de control, a responsabilitatilor si a
documentelor in structura acestora (prin sondaj);

- verificarea stadiului realizirii procedurilor documentate, a reviziilor si actualizarilor acestora;

- verificarea existentei in fisele de post a responsabilitatilor privind elaborarea, verificarea, avizarea
si aprobarea procedurilor documentate (prin sondaj).

d) Elaborarea Notei de prezentare, dupa fiecare misiune de verificare si indrumare metodologica,
care se transmite pentru aprobare presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti:

- prezentarea datelor de identificare privind misiunea de verificare si indrumare metotologica;

- prezentarea sintezei constatarilor si a recomandarilor formulate privind sistemul de control intern
managerial;

- prezentarea actiunilor, termenelor si persoanelor responsabile sa implementeze recomandarile, pe
baza documentelor de verificare finale.

¢) Analiza realitatii si exactititii raportirilor anuale privind sistemul de control intern managerial:

- analiza gradului de cuprindere a structurilor din subordine si a entitatilor publice aflate in
coordonare i subordonare in documentele elaborate si transmise Consiliului J udetean Mehedinti;

- verificarea realitiitii si exactitéii raportirilor anuale transmise la Consiliul Judetean Mehedinti;

- verificarea raportirilor anuale privind sistemul de control intern managerial pe ultimii 3 ani,

f) Efectuarea de verificari operative care se caracterizeaza prin operativitate, rigoare si eficienta:

- verificarea neplanificata a entitatilor publice pentru aplicarea dispozitiilor legale a sistemuluj de
control intern managerial;

- verificarea atributiilor concrete a entitatilor in domeniul sistemului de control intern managerial.
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g) In cadrul ariei de competenta, indeplineste, potrivit legii, si alte atributii incredintate de
Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti.

CAPITOLUL 3 - DISPOZITII FINALE

Toti salariatii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti sunt
obligati si cunoasci, si respecte si sa aplice prevederile prezentului regulament.

fn acest scop Serviciul Administratie Publici Locald, Relatia cu Consiliul Judetean, Petitii
va asigura transmiterea regulamentului structurilor de specialitate ale Consiliului Judetean
Mehedinti.

Prin grija sefilor structurilor de specialitate, prezentul regulament de organizare §i
functionare va fi insusit de fiecare salariat in parte.

in termen de 15 de zile de la data aprobarii prezentului regulament, sefii structurilor de
specialitate vor actualiza fisa fiecrui post, din care un exemplar se va inména persoanei care ocupa
postul, al doilea exemplar se pastreazi de seful structurii de specialitate care a intocmit figa iar al
treilea exemplar, semnat si datat se va depune la Compartimentul Resurse Umane.

Modificarea si completarea regulamentului se va face de fiecare datd cand, din actele
normative, apirute dupa aprobarea acestuia, rezults atributii si sarcini care nu au fost previzute la
data intocmirii acestuia.

Prevederile prezentului regulament se completeazi cu prevederile legale in domeniu.

/-
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